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BURMISTRZ MIASTA C’ZLUCH(')W
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ds. ksiggowosci budzetowej
w Urzedzie Miejskim w Czluchowie

Informacja o warunkach pracy: Referat Finansowy — pelny wymiar czasu pracy.

Informacja

dot. wskaznika zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych: W  miesigcu

poprzedzajqgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Cziuchowie wynosi pow. 6 %.

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)

4)

)

6)
7

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo
innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepisow prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

kandydat na stanowisko pracownika samorzgdowego nie moze byé skazany
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe;

dla osob nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - znajomosé jezyka
polskiego winna by¢ potwierdzona stosownym dokumentem okreslonym w
zatgczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzania postgpowania kwalifikacyjnego w
stuzbie cywilnej (Dz. U. z dnia 22 grudnia 2009 r.);

nieposzlakowana opinia;
wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne;

znajomo$¢  przepisow  w zakresie ustaw o0 samorzadzie gminnym,
pracownikach samorzadowych, finansach publicznych, rachunkowosci,
kodeksu postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowej i instrukcji
kancelaryjne;j.

2. Wymagania dodatkowe:

1y
2)
3)
4)

mile widziana praktyka zawodowa w jednostkach samorzadu terytorialnego,
umiejetnos$é samodzielnej i efektywnej organizacji pracy na stanowisku,
kreatywnos¢, tatwos¢ nawigzywania kontaktow,

obshuga komputera,



3. Do zadan na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej nalezy:

a) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

b) prowadzenia ewidencji ksi¢ggowej dochodéw budzetu gminy,

c) uzgadniania ewidencji analitycznej z syntetyka i wyjasniania réznic,

d) uzgadniania przekazywanych do budzetu gminy miejskiej przez Urzedy Skarbowe do-
chodow z podatkéw i optat z dochodami wykazanymi w sprawozdaniach tych urze-
dow,

€) sporzadzania okresowych (miesigcznych, kwartalnych i rocznych) sprawozdan
z wykonania dochod6éw budzetowych w zakresie prowadzonej ewidencji ksiegowe;j,

f) sporzadzania rozliczen z tytulu wykonywania dochodéw Skarbu Panstwa
i terminowego przekazywania naleznych wptywéw do Pomorskiego Urzedu Woje-
wodzkiego oraz innych instytucji (np. Izby Rolniczej),

g) prowadzenia zbiorczych rozliczen i sprawozdawczosci z zakresu dochodéw Skarbu
Panstwa uzyskanych z realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
wynikajacych z ustaw innych,

h) wspétpraca przy likwidacji zalegloscei,

i) wydawania zaswiadczen na podstawie zapisdéw ksieggowych o niezaleganiu

w podatkach,
J) ewidencja gwarancji, porgczen i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw.

4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny;
3) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztalcenie;

4) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;
5) kserokopie $wiadectw pracy- w przypadku ich posiadania;
6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

7) oswiadczenie o niekaralnosdci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnodci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych;

9) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do pracy;

10) inne dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan niezbednych i
dodatkowych podanych w ogloszeniu, a w razie braku takich dokumentow
stosowne o$wiadczenie o ich spetnieniu.

Przewidywany termin zatrudnienia - wrzesien 2020 r.
e umowa o prace na czas nieokreslony zostanie poprzedzona umowa na okres szesciu
miesiecy i umowa na czas okreslony — do 2 lat;



* w czasie zatrudnienia w Urzgdzie obowigzuje zakaz wykonywania zaje¢ okre§lonych
w art. 30 ustawy o pracownikach samorzadowych;

* pracownik podejmujgcy po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym podlega
stuzbie przygotowawczej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Czluchowie lub przestaé poczta na adres Urzad Miejski 77-300 Czluchéw, al. Wojska
Polskiego 1, z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej w
terminie do dmia 31 sierpnia 2020 r. do godz. 10.00 (nie mniej niz 10 dni od dnia
opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktére wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie (wazna data wplywu do
Urzedu) nie beda rozpatrywane.

Burmistrz Miasta zastrzega sobie prawo odstgpienia od rozstrzygniecia naboru bez
podawania przyczyny.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.czluchow.eu oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujgcy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania
wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

* Administrator danych i kontakt do niego: Urzad Miejski w Czluchowie, al. Wojska
Polskiego 1

» Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@czluchow.eu
o Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy

o Informacje o odbiorcach danych: Nie przewiduje si¢ przekazywania danych
kandydatéw innym podmiotom

o Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
stanowisko pracy w urzedzie
o Uprawnienia:

e prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zadanie
W te] sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych,
podany powyzej

e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast.
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

o Inne informacje: podane dane nie begda podstawa do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji; nie beda tez profilowane.

Czhuchéw, dnia 19 sierpnia 2020 r. W



