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Archiwum Parstwowe w Oddziat w Stupsku 27 ul. W.Lutostawskiego 17
Koszalinie 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
11398 2020-06-08 0-5.421.47.2019 485
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawg prawna przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o naredowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Cztuchowie

3800
Nazwa jednostki kontrolowane] Identyfikator
systemowy
ul. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchdw 770979631 =
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit

Aneta Pogorzelska Archiwista 154/2019 2019-12-11

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-12-19 2019-12-19

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, t.
ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne przechowywane w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Cztuchowie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

d”céﬂf.iéhazialalnoéci jed ﬁ»ostki wmzékresie objetym kontrolq
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W lokalu Urzedu Stanu Cywilnego w Cduchowie przechowywane sa materiaty archiwalne aktowe wtasne oraz
odziedziczone. Materialy archiwalne wlasne to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne z lat 1945-2019. Materialy archiwalne odziedziczone to ksiegi stanu
cywilnego i skorowidze alfabetycane z lat 1909-1945 po bytych niemieckich urzedach stanu cywilnego
{Standesamt), ksiegi stanu cywilnego, wtéropisy ksigg stanu cywilnego i akta zbiorowe z lat 1945-1967 po
dikwidowanych polskich urzedach stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu cywilnego oddzelnie dla kazdego rodzaju zdarzenia:

uredzenia, malzenstwa albo zgonu, i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Do roku 2015 rejestracja
zdarzehh stanu cywilnego prowadzona byla w formie papierowej. Od 1.03.2015 r. rejestracja prowadzona jest

wylgcznie w formie elektroniczne;j.

Stan uporzgdkowania przechowywanej dokumentacji jest dobry Materialy archiwalne sa wihasciwie
kwalifikowane, opisane i uporzgdkowane wewnetrznie. Kompletnosé¢ materiatéw archiwalnych nie budz
zastrzezen.

Warunki przechowywania akt sg dobre, lokal jest czysty i suchy, posiada urzadzenia do statego
monitorowania temperatury i wilgotno$ci. Lokal posiada wystarczajacg rezerwe magazynowa.
Zabezpieczenie przed kradziezg, p.poz oraz zabezpieczenie przed innymi ujemnymi czynnikami jest dobre.
Lokal archiwum nie speinia jednak wszystkich wymogdw okreslonych w § 6-8 instrukcji archiwalne;j.
Wyposazenie archiwum zakliadowego powinny stanowi¢ wytgcanie regaty metalowe.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci
1. Wyposazenie archiwum zaktadowego powinny stanowi¢ wytacznie regaty metalowe. W {okalu znajdujg sie regaty drewniane.
Stwierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Wyposazy¢ archiwum zaktadowe w regaty metalowe zgodnie z wymogami okreslonymi w & 6-8 instrukcji 2021-12-31
archiwalnej.

Opis Termin realizacji
/

2010 -~ =20

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

dokumentacje.
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kantrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie






