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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Cztuchowie - Egz. nr Strona 12 9
Archiwum Panstwowe Oddziat w Stupsku . 27 ul.'W.Lutostawskiego 17
i w Koszalinie T s - - i3 . N A PR - 76_200 Stu psk
Nazwa arrchiwﬁ;ﬁ";")‘avr'lst\‘/vowego Oddziat Identyfikator - Adres
(systemowy)
11966 2019-12-19 ~ 0-5.421.47.2019 " 485
- “Nr protokotu Data dokumentu Znak spraWy - ” identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwatnym i
archiwach (Dz. U, z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

-"Urzad Stanu Cywilnego w Cztuchowie

Nazwa jednostki

ul. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchow

~ Adres kohtroidWanej jednostki

Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r.
 Prawo o aktach stanu:cywiinego

1946 -
» MRok u-twvoyrzenia
jednostki
zm.)

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski
- Orgén nédrzédny/nadiorﬁjééy
Statut

K| = £ 2018-10-03

Czy posiada? Data dokurhéhtu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

- Zgodnie z Zarzadzeniem nr°0050.102.2017 Burmistrza Miasta Cztuchowa z dnia 15 listopada 2017 r. w sprawie nadania
~Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta w Cztuchowie w sktad Urzedu Stanu Cywilnego wchodzg nastgpujace
stanowiska pracy: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego; stanowisko ds. rejestracji. USC (2 etaty); stanowisko ds. dowodow

osobistych oraz stanowisko ds.-ewidencji ludnosci.

W trakcie Likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie

(Dz.U. 2 1945 1. nr 48 poz. 272 z pézn.

. Obis stnﬂd‘ary 6rganizacyj.ﬁej

3800
Identyfikator
systemowy
; 770979631 -
' REGON KRS
* Dorota Wricz-Rekowska 1994 -

>Rok ustélehia pod
nadzor

Irﬁie i nazwisko kierdwnfka jednostki

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk

Adres organu nadzorujacégo

Regulamin organizacyjny

X 2017-11-15

Czy posiada? ADaté dokumentu

Zmiany organizacyjne

Lata od -
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W trakcie zmian X' nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli
Sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj.
ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne przechowywane w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Cztuchowie.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Aneta  Archiwista ' 154/2019 2019-12-11 2019-12-11 2020-01-27
Pogorzelska Ty : b S I PPl BRI SO e e A e
- Imié i nazwiskd ‘ Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Dordta Wricz-Rekowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
= mle e s e e
Data kontroli
2019-12-19 2019-12-19 -
R Défa rozpoczeaakontroll o Déta éakor'xcz"é.hié kontroli Wskaza'nie dn| bedacych bfzet;w.érhi w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Drobkiewicz Ewa 2016-03-16 : Sprawdzenie warunkow przechowywania i
T v zabezpieczenia materiatdw archiwalnych
obejmujacych akta stanu cywilnego tj. ksiegi
stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego i skorowidze alfabetyczne
- przechowywane w Urzedzie Stanu Cywilnegow
Cztuchowie.
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli - Przedmiotiéékres koht:oliw o

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
R . kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
- archiwéw zaktadowych =~ zatgcznik nr 1 (Dz. U.:z 2011 r. nr 14, poz. 67)

.

Rok Uwagi
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ednollty rzeczowy wykaz akt

2011+ . wprowadzony rozporzadzemem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie mstrukql
. kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacii i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych —zatgcznik nr2 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67).

Rok » h Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rbzporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
' kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archlwow zaktadowych = za{aczmk nr6 (Dz U z2011r.nr 14 poz. 67)

Rok Uwagl

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjq

Informaqa o informatycznych systemach dedykowanych d2|atajacych w jednostce

Zrodto - Ogolnopolski System Rejestrow Panstwowych (SRP), zawierajacy migdzy innymi
R e Rajestr Stanu Cywilnego dziatajacy od 1 marca 2015 r. Obstuga zadan z zakresu
ewndenql ludnosu dowodow osob:stych oraz re;estrac:jl stanu cywnlnego

Nazwa systemu Krotkl opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Cztuchowie.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
\ X tak X tak »X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentaqa wtasna

Matenaty archiwalne wtasne to ksuggl stanu cywﬂnego akta zbiorowe rejestracji stanu cywdnego oraz skorowidze
- alfabetyczne z lat 1945-2019. ,

‘ dpis dokumentacji

X tak X nie X nie X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie . X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa katego'.l;j : 1945 2019 . 43,00 1092

Dataod Datado \ Ilo$¢ w mb. Jedn. varch.

Aktowa kategorfa R s . _ e s
"B

Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria . i _ o & _
"B50” T - N WSV | Py T il Ll R
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . s B ) e e .
"BE50"

Data od " Datado lLos¢ w mb. ' Jedn, inw.
Aktowa kategoria : - " _ - . B = il o3 _
“B", "B50", "BE50" . .. ... WA e AT L ‘ @y o - .

razem Dataod Datado Iloé¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty g ILo¢ jedn. arch.

archiwalne ]
podlegajace Data od Data do llos¢mb, = -
przejeciu przez ; i
archiwum lLoé¢ GB : S _
panstwowe z :
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
Materiaty archiwalne odziedziczone to ksiegi stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne z lat 1909-1945 po bytych
" :niemieckich urzedach stanu cywilnego {Standesamt), ksiegi stanu cywilnego, wtéropisy ksiag stanu cywilnego i akta
- zbiorowe z lat 1945-1967 po zlikwidowanych polskich urzedach stanu cywilnego w Barkowie, Biskupnicy, Chrzastowie,
Jecznikach, Mosinach, Rychnowych, Stotcznie, Wierzchowie, Polnicy (ksiegi polskie) oraz wtdropisy ksiag stanu cywilnego z
' lat 1945-1987 dla miejscowosci Biricze, Brzezie, Cierznie, Czarne, Debrzno, Konarzyny, Miedzybdrz, Nowa Wies,
Przechlewo, Rzeczenica, Sapolno, Sierpowo.

Opis dokumentacji

iX tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aldowa latea™® 1909 1987 14.57 882
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria e, p e i =%
"B" " . L, b . JFa A i . e R
Data od Data do ILo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - . _ ) ~ RN N
"B50" . ; , o
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategorla o v | = S . = e , _ .
Data od Data do Iltos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50” . m e . SE i
razem Dataod Datado llo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

lloé¢ jedn. arch.

Data od Datado lLoé¢ mb.
ILlos¢ GB
X tak X tak X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej
parstwowego

Strona 529
Xtk
Ewidencja

udostepnien
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Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne Srodki
ewidencyjne

. 2019-03-13

00 | 3
Sl
' 2019-03-13° f00 2
- - - - 1 ’
2019-03-13. 00 @ 2
............ . 1
2019-03-13 00 . 9
i o ] .
2019-03-13 00 1
......... L i 3
2019-03-13 00 = 1
v i) B
2019-03-13 00 = 2
12019-03-13 00 2
2019-03-13 00 = 2
2019-03-13 00 = 1
2019-03-13 . 00 = 3
12019-03-13 . 00 1
: 3|
120190313 00 3
- . P — T — 2
2019-03-13 00 | 2
" ki
2019-03-13 00 = 3
it atsl ot
2019-03-13 00 = 3
12019-03-13 00 4
©2019-03-13 . 100 7 1
. 1
Data przekazania Ilos¢ \ llos¢ (j.
(mb.) a)
12019-12-05  2019-08-26
Data ostatniego Data wydania
brakowania zgody

Urzad Stanu Cywilnego Biskupnica

- Urzad Stanu Cywilnego Brzezie

Urzad Stanu Cywilnego Cierznie

: Urzad Stanu Cywilnego Czarne

Urzad Stanu Cywilnego Cztuchéw

Urzad Stanu Cywilnego Gockowo

Urzad Stanu Cywilnego Gwiezdzin

Urzad Stanu Cywilnego Jeczniki

- Urzad Stanu Cywilnego Miedzyb6rz

Urzad Stanu Cywilnego Nowa Wie$

- Urzad Stanu Cywilnego Polnica

Urzad Stanu Cywilnego-Przechlewo

1933

1926
| 1918
1936

1918

“-Urzad Stanu Cywilnego Rzeczenica
: Urzad Stanu Cywilnego Stotczno
Urzad Stanu Cywilnego Strzeczona ‘ 1934
Urzad Stanu Cywilnego Wierzchowo 1931
- Urzad Stanu Cywilnego Zalesie 1931
Zespoty akt Daty
od -
110/2019
Numer zgody

1938
{;938
51935
£1938”

- do
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sersonel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

_ Dorota Wricz-Rekowska . umowa o Brak wyksztatcenia archiwalnego.
L — o s it i srneansen pe . . pr.a C e i P . PRI I ol "
Imieg | nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoficzenia

Lokat archiwum zaktadowego

“strych 2 27.00 | regaty stacjonarne

Usytuowanie Iloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) ne
““miejsce pracy dla

archiwisty
. termometr

i higrometr

Wyposazenie

Dobre .. 7.00 _kontrola dostepu

Warunki przech a Re a (mb. éni
arunki przechowywania ezerwa magazynowa (mb.) _‘gasnica

czujnik ognia.i dymu
“rolety

Zabezpieczenie przed kradiiéiai innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X nie X nie X nie
Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Ewidencja
X nie X nie X nie X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Inne $rodki

ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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Usytl]owanie

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

0 -0.00 -
” llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) Wyposazenie
0.00 =

ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 5757

mb.)
w tym kategoria "B", "B50", : wtym |
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)
wtym
kategoria I
"BE50"
(ilosc w
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

W lokalu Urzedu Stanu Cywilnego w Cztuchowie przechowywane sa materiaty archiwalne aktowe wtasne oraz
odziedziczone, Materiaty archiwalne wtasne to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego -
oraz skorowidze :alfabetyczne z lat 1945-2019. Materiaty archiwalne .odziedziczone to ksiggi stanu.cywilnego i |
skorowidze alfabetyczne z lat 1909-1945 bpo bytych niemieckich urzedach stanu cywilnego (Standesamt), ksiegi
stanu cywilnego, wtoropisy ksiag stanu cywilnego i‘akta zbiorowe z lat 1945-1967 po zlikwidowanych polskich
urzedach stanu ‘cywilnego w Barkowie, Biskupnicy, Chrzastowie, Jecznikach, Mosinach, Rychnowych, Stotcznie,

“‘Wierzchowie, Polnicy. (ksiegi polskie) oraz wtoropisy-ksiag stanu cywilnego z lat 1945-1987 dla miejscowosci

_ Bificze, ‘Brzezie, Cierznie, Czarne, Debrzhp, Konarzyny, Miedzyb6rz, Nowa Wies, Przechlewo, Rzeczenica, -

I Sapolno, Sierpowo. ' ;

Akty stanu cywilnego  oznacza sig w rejestrze. stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia:
- urodzenia, matzenstwa albo zgonu, i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Do roku 2015 rejestracja
- ‘zdarzen stanu cywilnego prowadzona byta w-formie papierowej."Od 1.03.2015 r. rejestracja prowadzona jest
: wytacznie w formie elektronicznej.

" Stan uporzadkowania przechowywane] dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne sg wtasciwie kwalifikowane,
opisane i uporzadkowane wewnetrznie. Kompletnos¢ materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezen, Ksiggi-stanu :
' cywilnego posiadaja oprawe ksiazkowa. Akta zbiorowe umieszczone sg'w teczkach aktowych wigzanych z tektury :
bezkwasowej, natomiast pozostate, zarchiwizowane w ubiegtych latach sg sukcesywnie przepakowywane. .
Kompletnos¢ materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezen.

- Warunki: przechowywania‘akt s3 dobre, lokal jest czysty i suchy, posiada urzadzenia do statego monitorowania
“temperatury - wilgotnoéci. Lokal posiada wystarczajgca rezerwe magazynowa. Zabezpieczenie przed kradzieza,
p.poz. oraz zabezpieczenie przed innymi ujemnymi czynnikami jest dobre. Lokal archiwum nie spetnia jednak :
wszystkich wymogéw okreslonych w § 6-8 instrukcji archiwalnej. Wyposazenie archiwum zaktadowego powinny -
stanowi¢ wytacznie regaty metalowe. %

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za stwierdzone
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nieprawidtowosci

€ Brak informacji

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

- Podczas ostatniej kontroli nie wydano zaleceri pokontrolnych,

Zastrzezeniado X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych

zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

{g)&wﬂw‘ul OQQO@W e 5&”6‘{[,]@ 43‘2043

......

miejscowosc i data b ejscowosc i data

’AR/%I ITWISTA
il Al s

przeprowadzajqcy kontrole

Podbis kierowniké jednostki blgénfrolowanej Podﬁis ‘kontrolujacego

Zataczniki [los¢: 0
€ Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



