ZARZADZENIE NR 0050.107.2021
BURMISTRZA MIASTA CZLUCHOW

z dnia 26 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miejskiego w Czluchowie oraz na terenie miasta Czluchéw.

na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 19901. 0 samorzadzic gminnym (tekst jedn. Dz U. 22021 r.
poz. 1372) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy zarzadza sig, CO nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miejskiego w Czhichowie oraz na terenie miasta Czluchow, stanowigey zatacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ pracownikom referatu organizacyjnego i promocji

-

miasta — dwoch pracownikoéw na stanowisku informatyk i administrator systemow informatycznych.

§ 3. Pracownikow Urzedu zobowiazuje sic do zapoznania 7 zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zalgcznikami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

T
Ryszard Szybajlo

Mgk Pawtowskt
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Zatgeznik do zarzgdzenia Nr 0050.107.2021
Burmistrza Miasta Czluchow

z dnia 26 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN

funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta Czluchéw
Oraz na terenie miasta Czluchéw.

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obshigi 1 eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miasta Czhuchéw, obszaru przyleglego do tego Urzedu oraz na terenie miasta CAuchéw (zwanego dalej
»moniforingiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu
z kamer monitoringu, a takze mozliwosé udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring nic obejmuje pomieszczen sanitarnych, lub pomieszczen udostgpnianych zakiadowej
organizacji zwigzkowej w Urzedzie.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Miasto Czhichdéw reprezentowane przez Burmistrza.
§ 2. Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego ibezpieczefistwa obywateli oraz ochrony  przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowej,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikdw Urzedu,
3) ochrona mienia Miasta Czluchéw |
4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkodg.

§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosei: kamery, rejestratory, okablowanie
1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer i rejestratory

(rejestrator).

2. Spis miejsc, w ktdrych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich zapisu stanowi
Zatgezniki nr 1 do ninigjszego regulaminuy.

3. Urzqd Miasta posiada monitoring wewngtrzny (wewngtrz budynku Urzedu) oraz teren Miasta).
4. Monitoring podlega nadzorowi przez Sekretarza

5. Obstuge informatyczng systemu sprawuja informatyk i zastgpca informatyka, kiéry, na podstawie
upowaznienia Burmistrza Miasta Cziuchéw ma dostep do:

a.bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i re jestratorow;
b.urzadzenia rejestrujacego;
C.zapisOw z kamer.

1.Do zapoznania si¢ zzapisami zkamer irejestrator6w z monitoringu na terenie Urzedu oraz
rozmieszczonego w miejscowosci Cztuchdw upowaznieni sg:

aBurmistrz Miasta Czluchéw a w wypadku, okreSlonym w§ 5 ust. 4 réwniez osoby (organy) tam
wymienione;

b.Zastgpca Burmistrza,

c.mformatyk i z-ca informatyka,

d.Sekretarz,

e.inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 4. 6. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
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7. Rejestracjt i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego,
bez rejestracji dzwigku.

8. Dane pochodzace z nagraf umozliwiajgce identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane 5§ Z7a dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Furopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie 0 ochronie danych), Zwanego dalej Rozporzadzeniem.

9. Nagrania z monitoringu przechowywane s3 nie dluzej, niz 16 dni, a nastgpnie s kasowane poprzez
nadpisanie.

10. Wejscie do pomieszezenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe po wyrazeniu
pisemnej zgody Pprzez Burmistrza, aw przypadku jego nieobecnosci zastepcy Burmistrza, W obecnosci
upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstugg informatyczng nad systemem.

§ 5. 1. Informacja  © funkcjonowaniu monitoringy  Wizyjnego podawana  jest ~ DOpIZez

rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie 1 przy wejsciach do budynku Urzgdu oraz w miejscu,
w kiérym rozpoczyna si¢ obszar monitorowany, ktory zostal opisany w Zalaczniku nr 1.

7 Na tablicy ogloszen, na stronach Biuletynu Informacy Publicznej Urzgdu Miasta zakladka
{ochrona danych osobowych) oraz 1a stronie internetowej Urzedu Miasta zakladka (ochrona danych
osobowych)  zamieszcza sie nastgpujgcs Klauzule informacyjng W rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia
stanowiaca Zalgcznik nr 2 do regulaminu

3. Dane zapisane na noéniki nie stanowig informacyi publicznej inie podlegaja udostepnieniu w oparciu
0 przepisy ustawy o0 dostepie do informacji publicznej.

4. Udostepnianie nagrad jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta Czluchow lub
w przypadku jego nicobecnoéci przez zastgpee Burmistrza.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu Z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysziego
postepowania moze Zzwrocic si¢ do Burmistrza Miasta Czhuchow z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujac dokladna datg, a takze czas i miejsce zdarzenia.

6. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw
kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a Z czynnoéci tej sporzadza sig
protokot.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

8. Udostgpnianie nagrah 2 monitoringu jest ewidencjonowane w Rejestrze udostepnionych nagrai
zmonitoringu  Urzedy Miasta  Czluchow”, prowadzonym  Przez osobe  wskazang W
§ 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu, kiérego wzor stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej Miasta Czhuchow (zakladka ochrona
danych osobowych) oraz w Biuletynie Informacj Publicznej (zaktadka ochrona danych osobowych).

§ 7. Pracownikow Urzedu Miejskiego w Cztuchowie zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego
regulaminu. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu na terenie Urzedu
Miejskiego w Czhichowie przed dopuszczeniem g0 do pracy, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3do
niniejszego Regulaminu.

-

I ——
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Miasta.

Burmistrz

jﬁﬁz;é

Ryszard Szybajlo
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Zalacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Wykaz migjsc W ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu:
1. Kamery wewnatrz budynku (4 kamery):
- kasa
- korytarz przy wejsoiu ghownym
- wejdzie od zaplecza
- wejscie od strony Kklatki schodowej
2. Miasto { 12 kamer):
- droga krajowa 22 (k. Ronda j. Pawla II) 2 kamery (kierunek Walcz i Gdansk)
- Park ktadka bagienna w parku (kierunek altanka) oraz 5 kamer na alejkach
- draga krajowa 25 ul. Batorego (kierunek Koszalin, Bydgoszez, ul. Dhlugosza)
- rynek miejski (kierunek na fontanng)
3. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu- Serwerownia pom. nr 3 parter.

4. Miejsce przechowywania danych — serwerownia pok. nr 5, parter
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Zatgeznik Nr 2 do Zalgcznika Nr |

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z2016r.
Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1. Miasto Cziuchéw prowadzi monitoring wizyjny budynku Urzgdu Miasta Cziuchéw, obszaru wokél niego
oraz terenu Miasta Czluchow. Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach stosowanego
monitoringu wizyjnego jest Miasto Czluchéw reprezentowane przez Burmistrza.(adres: Al wojska
Polskiego 1, 77 300 Czluchdw, tel.: 59 83 42 291 w 305, adres e- mail: sekretariat@cziuchow.eu)

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych (dane kontaktowe: adres e-mail: iod@czluchow.eu).

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
zapewnienie porzadku publicznego ibezpieczefstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;
i przeciwpowodziowe],
zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu,
ochrona mienia Miasta Czluchow |
zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkods.

4. Panstwa dane osobowe begdg przetwarzane przez okres 16 dni od dnia nagrania. W przypadku, w ktérym
nagrania obrazu stanowia dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator
powzigt wiadomo$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, termin ulega przedhuzeniu do czasu
prawomocnego zakoficzenia postepowania.

5. Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ) RODO w zwigzku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym oraz art. 222 § | Kodeksu pracy.

6. Paastwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beds podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

7. Pafistwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowe;.

8. Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:

- do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane s3 dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma
to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz stosowanych wtym zakresic informacii,
a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych przypadkach;

- prawo Zadania usunigcia danych jej dotyczacych;
- prawo do ograniczenia przetwarzania;
- prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

- wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych oscbowych
narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

9. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wylacznie ograny uprawnione na podstawie przepisoéw prawa.
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przyszego
postepowania moze zwrdcic sig do Burmistrza Miasta Czluchéw z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujgc dokladng date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia.

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronic internetowej Urzedu Miasta (BIP - zakladka (ochrona
danych osobowych) oraz w Biuletynic Informacji Publicznej."( zakladka ochrona danych osobowych)
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Zalgcznik Nr 3 do Zalgcznika Nr 1

Wzor oswiadczenia dotyczacego monitorowania

Ja, -  (imiei nazwisko pracownika/osoby $wiadczqcef pracg z innego tytulu)
wykonujgcy prace na stanowiskn - (okreslic stanowisko) w Urzgdzie
Miejskim w Czluchowie przyjmuj¢ do wiadomoéci, Ze umojego pracodawcy stosowany jest monitoring
wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow Urzedu Miejskiego w Czluchowie, ochrony mienia

oraz zachowania w tajemnicy informacii, ktdrych w awnienie mogloby narazic pracodawce na szkode.

[ ST N = e sy S
(imie i nazwisko — czytelay podpis; data Zlozenia o$wiadczenia)
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