ZARZADZENIE NR 0050.63.2021
BURMISTRZA MIASTA CZLUCHOW

z dnia 7 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych dla Urzedu Stanu
Cywilnego w Czluchowie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, ktory stanowi zatacznik numer
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych jest prowadzony w formie pisemne;j,
w tym rowniez w formie elektroniczne;.

§ 3. Wprowadzanie zmian w tresci rejestru czynno$ci przetwarzania nie wymaga zmiany niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Ryszard Szybajlo
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.63.2021
Burmistrza Miasta Cztuchow

z dnia 7 maja 2021 r.

Zalacznik do Rejestru Czynno$ci Przetwarzania Danych Osobowych Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Czluchowie - Kategorie danych osobowych

Karta urodzenia zawiera (art. 54 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwisko, imi¢ (imiona), nazwisko rodowe, dat¢ i miejsce urodzenia oraz numer PESEL matki dziecka,
jezeli zostal nadany;

2) miejsce, date i godzing urodzenia dziecka;
3) ple¢;
4) informacja fakcie martwego urodzenia dziecka.
Protokot zgloszenia urodzenia zawiera (art. 58 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty imiejsca urodzenia rodzicow dziecka, numery PESEL
rodzicéw dziecka, jezeli zostaly nadane;

2) o$wiadczenie o wyborze imienia lub imion dziecka;

3) nazwisko dziecka;

4) date i miejsce urodzenia dziecka;

5) obywatelstwo dziecka;

6) obywatelstwo rodzicow dziecka;

7) nazwisko i1 imi¢ osoby zgtaszajacej urodzenie oraz oznaczenie dokumentu tozsamosci tej osoby;

8) miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa ioznaczenie tego aktu lub miejsce sporzadzenia aktu urodzenia
kazdego z rodzicow dziecka i oznaczenie tych aktow;

9) nazwisko i imi¢ biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;
10) adres do korespondencji osoby zglaszajacej urodzenie;
11) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego przyjmujacego zgloszenie.
Zgloszenie urodzenia dziecka w formie elektronicznej zawiera (art. 58a Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty imiejsca urodzenia rodzicow dziecka, numery PESEL
rodzicow dziecka, jezeli zostaty nadane;

2) o$wiadczenie o wyborze imienia lub imion dziecka;
3) nazwisko dziecka;

4) date i miejsce urodzenia dziecka;

5) obywatelstwo dziecka;

6) obywatelstwo rodzicow dziecka;

7) nazwisko i imi¢ osoby zglaszajacej urodzenie;

8) miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa ioznaczenie tego aktu lub miejsce sporzadzenia aktu urodzenia
kazdego z rodzicow dziecka i oznaczenie tych aktow, jezeli sg znane;

9) miejsce stalego albo czasowego pobytu rodzicéw albo tego zrodzicow, u ktorego dziecko faktycznie
przebywa;
10) adres do korespondencji osoby zglaszajacej urodzenie;

1) o$wiadczenia o wyborze formy pisemnej albo formy dokumentu elektronicznego wydawanych z urzgdu:

a) odpisu skroconego aktu urodzenia, o ktorym mowa w art. 47,
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b) powiadomienia o nadaniu numeru PESEL, o ktorym mowa w art. 21 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 1 2294),

c) zaswiadczenia o zameldowaniu, o ktorym mowa wart. 32 ust. 1 lub 2 ustawy zdnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidenc;ji ludnosci.

Akt urodzenia zawiera (art. 60 Ustawy p.a.s.c.):
1) nazwisko, imi¢ (imiona) dziecka;
2) kraj, date 1 miejsce urodzenia dziecka;
3) pte¢ dziecka;
4) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicow dziecka;
5) nazwisko i imi¢ osoby zglaszajacej urodzenie;
6) nazwisko i imi¢ bieglego lub thumacza, jezeli bral udzial w czynnosci,

7) w akcie urodzenia przysposobionego wskazuje si¢ dane osobowe przysposabiajagcych jako rodzicow
przysposobionego (art. 71 Ustawy p.a.s.c.).

Protokodt uznania ojcostwa zawiera (art. 63 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty imiejsca urodzenia matki dziecka oraz me¢zczyzny
uznajgcego ojcostwo, numery PESEL tych osob, jezeli zostaty nadane, wraz z oznaczeniem dokumentow
tozsamosci;

2) nazwisko, imi¢ (imiona), pte¢, dat¢ i miejsce urodzenia dziecka, jezeli uznanie ojcostwa nastgpuje po
sporzadzeniu aktu urodzenia, oraz numer PESEL dziecka, jezeli zostat nadany;

3) dat¢ i miejsce urodzenia oraz pte¢ dziecka, jezeli uznanie ojcostwa nastgpuje przed sporzadzeniem aktu
urodzenia, a po urodzeniu dziecka;

4) date $mierci dziecka oraz informacje o dacie powzigcia przez mezczyzng uznajacego ojcostwo wiadomosci
o $mierci dziecka, jezeli uznanie ojcostwa nast¢puje po $Smierci dziecka;

5) informacje, ze oswiadczenie konieczne do uznania ojcostwa zostato przyjete przed urodzeniem dziecka;

6) o$wiadczenie mezczyzny uznajacego ojcostwo, ze nie ma wiedzy o uznaniu ojcostwa lub odmowie uznania
ojcostwa oraz o toczacej si¢ sprawie o ustalenie ojcostwa oraz o§wiadczenie matki dziecka, ze nie doszto do
uznania ojcostwa lub odmowy uznania ojcostwa oraz, ze nie toczy si¢ sprawa o ustalenie ojcostwa;

7) informacj¢ o dopuszczalno$ci uznania ojcostwa oraz o braku watpliwosci co do pochodzenia dziecka;

8) informacje o wyjasnieniu osobom zamierzajacym ztozy¢ o$wiadczenia konieczne do uznania ojcostwa
przepisow regulujacych obowiazki i prawa wynikajace z uznania ojcostwa, przepisow o nazwisku dziecka
oraz réznicy miedzy uznaniem ojcostwa a przysposobieniem dziecka;

9) informacje o ztozeniu przez me¢zczyzng uznajacego ojcostwo oswiadczenia, ze dziecko pochodzi od niego
oraz date ztozenia tego o$wiadczenia;

10) informacje o ztozeniu przez matke dziecka o§wiadczenia, ze mezczyzna, ktory ztozyl oswiadczenie, jest
ojcem dziecka, oraz dat¢ ztozenia o§wiadczenia przez matke dziecka;

11) informacj¢ o zlozeniu przez rodzicow dziecka zgodnych o§wiadczen o nazwisku dziecka lub informacje
o braku zgodnych o$wiadczen;

12) informacje, ze dziecko, ktére ukonczyto 13 lat, wyrazito zgod¢ na zmian¢ nazwiska, oraz jego podpis lub
informacje, ze nie wyrazito zgody na zmian¢ nazwiska;

13) oznaczenie aktu urodzenia i urzedu stanu cywilnego, w ktorym zostal sporzadzony ten akt, lub oznaczenie
aktu zgonu dziecka oraz urzedu stanu cywilnego, w ktorym zostat sporzadzony ten akt, jezeli sa znane;

14) nazwisko i imi¢ bieglego lub thumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;
15) adres do korespondencji rodzicow dziecka;

16) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula przyjmujacego o§wiadczenie.
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Protokol o$wiadczenia koniecznego do uznania ojcostwa - w przypadku jezeli zostalo zlozone
przed przeniesieniem do organizmu kobiety komorek rozrodczych pochodzacych od anonimowego
dawcy albo zarodka powstalego z komorek rozrodczych pochodzacych od anonimowego dawcy
albo z dawstwa zarodka — zawiera (art. 63 ust. 11 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty imiejsca urodzenia mezczyzny uznajagcego 0jcoStwo
i kobiety, numery PESEL tych osob, jezeli zostaty nadane, wraz z oznaczeniem dokumentow tozsamosci;

2) informacj¢, ze o$wiadczenie konieczne do uznania ojcostwa zostalo zlozone przed przeniesieniem do
organizmu kobiety komédrek rozrodczych pochodzacych od anonimowego dawcy albo zarodka powstatego
z komorek rozrodczych pochodzacych od anonimowego dawcy albo z dawstwa zarodka;

3) informacje o wyjasnieniu osobom zamierzajacym ztozy¢ o$wiadczenia konieczne do uznania ojcostwa
przepiséw regulujacych obowigzki i prawa wynikajace z uznania ojcostwa, przepisOw o nazwisku dziecka
oraz roznicy migdzy uznaniem ojcostwa a przysposobieniem dziecka;

4) informacj¢ o zlozeniu przez me¢zczyzng uznajgcego ojcostwo i kobiete zgodnych o$wiadczen o nazwisku
dziecka lub informacj¢ o braku zgodnych o$wiadczen;

5) informacje¢ o dacie zlozenia przez m¢zczyzng uznajgcego ojcostwo o$wiadczenia;

6) informacje¢ o dacie ztozenia przez kobiete o$§wiadczenia, ze mezczyzna, ktory zlozyt oswiadczenie, bedzie
ojcem dziecka;

7) nazwisko i1 imi¢ bieglego lub thumacza, jezeli brat udzial w czynnosci;
8) adres do korespondencji;

9) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego przyjmujacego o$wiadczenie.

Protokol przyjecia oswiadczen, o ktorych mowa w art. 88 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
(nazwisko rodowe dziecka) (art. 68 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicéw dziecka oraz numery PESEL
rodzicow, jezeli zostaty nadane;

2) informacj¢ o miejscu sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu;

3) nazwisko dziecka wynikajace z aktu malzenstwa rodzicow lub informacj¢ o braku oswiadczenia o wyborze
nazwiska dla dziecka;

4) oswiadczenie rodzicow w sprawie nazwiska dziecka;

5) nazwisko i1 imi¢ biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

6) adres do korespondencji rodzicow dziecka;

7) nazwisko i1 imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory przyjat oSwiadczenia.
Protokot oswiadczenia malzonkow o nazwisku dziecka (art. 69 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzica dziecka oraz jego matzonka,
informacj¢ o miejscu sporzadzenia aktu malzenstwa i oznaczenie tego aktu oraz numer PESEL rodzica,
jezeli zostal nadany;

2) nazwisko, imi¢ (imiona) dziecka, miejsce sporzadzenia aktu urodzenia i oznaczenie tego aktu oraz numer
PESEL dziecka, jezeli zostat nadany;

3) informacje o ztozeniu o§wiadczen, ze dziecko bedzie nosito nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspolne
dziecko;

4) informacj¢ o dopuszczalnosci nadania dziecku nazwiska, jakie nosi albo nositoby wspolne dziecko
malzonkow;

5) informacje, ze dziecko, ktore ukonczyto 13 lat, wyrazito zgode na zmiang¢ nazwiska, oraz jego podpis lub
informacje, ze nie wyrazito zgody na zmian¢ nazwiska;

6) nazwisko i imi¢ bieglego lub thumacza, jezeli brat udzial w czynnosci;

7) adres do korespondencji matzonkow;
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8) nazwisko 1 imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula, ktory przyjat o§wiadczenia.
Protokol zmiany imienia lub imion dziecka (art. 70 Ustawy p.a.s.c.):

)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicow dziecka, a takze numery
PESEL rodzicow, jezeli zostaly nadane;

2) nazwisko, imi¢ (imiona) dziecka, miejsce sporzadzenia aktu urodzenia i oznaczenie tego aktu urodzenia
oraz numer PESEL dziecka, jezeli zostatl nadany;

3) informacje o zlozeniu o$wiadczenia o zmianie imienia lub imion dziecka;
4) nazwisko 1 imi¢ bieglego lub ttumacza, jezeli brat udzial w czynnosci;
5) adres do korespondencji rodzicow dziecka;

6) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula, ktéry przyjat oswiadczenie.
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Dane wynikajace z pelnomocnictwa - jezeli o§wiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski ma by¢
ztozone przez pelnomocnika, osoba zamierzajaca wstapi¢ w zwigzek malzenski przedklada réwniez
zezwolenie sgdu na ztozenie oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przez pelnomocnika oraz
petnomocnictwo (art. 76 ust. 3 Ustawy p.a.s.c.):

Zapewnienie, braku istnienia  okolicznosci  wylaczajacych zawarcie malzenstwa
(art. 76 ust. 4 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska 1 imiona os6b zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo, ich nazwiska rodowe, jezeli mozna je ustalic,
stan cywilny, obywatelstwo, daty imiejsca urodzenia, numery PESEL, jezeli zostaly nadane, oraz
oznaczenia przedstawionych dokumentow tozsamosci;

2) jezeli osoba zamierzajgca zawrze¢ malzenstwo pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim albo
prawomocnie stwierdzono nieistnienie matzenstwa - wskazanie miejsca zawarcia matzenstwa,

3) informacj¢ o wspolnych dzieciach osob zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo oraz oznaczenie ich aktow
urodzenia i urzedu stanu cywilnego, w ktoérym zostaty sporzadzone, jezeli sa znane;

4) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow kazdej z osdb zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo;

5)jezeli matzenstwo ma zosta¢ zawarte w sposob okreSlony wart. 1 § 2 13 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego - o$wiadczenia o nazwisku (nazwiskach), ktore beda nosily osoby zamierzajace zawrze¢
matzenstwo po jego zawarciu, oraz o§wiadczenia o nazwisku dzieci zrodzonych z tego malzenstwa;

6) o$wiadczenie, ze nie zachodzg przeszkody uniemozliwiajagce zawarcie malzenstwa okreslone w art. 10-15
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

7) informacj¢ o pouczeniu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,
8) adres do korespondencji 0s6b zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo;

9) podpisy 0s6b zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo oraz kierownika urzgdu stanu cywilnego albo konsula
przyjmujacego zapewnienie

10) informacje o ich wyksztatceniu, miejscu ich zamieszkania, w tym o okresie przebywania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na obszarze danej gminy (art. 76 ust. 7 Ustawy p.a.s.c.)

Dokumenty potwierdzajace ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia malzenstwa
(art. 78 Ustawy p.a.s.c.):

1) odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za
zmartego poprzedniego matzonka;

2) odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o rozwodzie;
3) odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o uniewaznieniu malzenstwa;
4) odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajacego nieistnienie matzenstwa.

Dane wynikajace z dokumentéw Dokumenty obywatela polskiego, ktéry zamierza wstapié
w zwigzek malzenski, lecz nie posiada aktéw stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej
Polskiej (art.77 Ustawy p.a.s.c.):

a) zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie,

b) dokument potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie
tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa, jezeli
malzenstwo ma by¢ zawarte wsposob okreSlony wart.1§ 2i3 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego (art. 81 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska i imiona osob, ktore zamierzaja zawrze¢ matzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty
1 miejsca urodzenia;

2) nazwiska 1 imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow o0sob zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo;

3) nazwisko, ktore kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa;
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4) zgodne o$wiadczenie w sprawie nazwisk przysztych dzieci;

5) zapewnienie, ze nie zachodza przeszkody, o ktérych mowa wart. 10-15 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego.

Zaswiadczenie, 0 moznoSci zawarcia malzenstwa poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
przez obywatela polskiego lub cudzoziemca zawiera (art. 83 Ustawy p.a.s.c.:

1) nazwisko iimi¢ (imiona) osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, nazwisko rodowe, ple¢, stan cywilny, miejsce i date urodzenia, obywatelstwo oraz nazwiska
1 imiona, nazwiska rodowe jej rodzicow;

2) nazwisko, imi¢ (imiona), pte¢, miejsce i dat¢ urodzenia i obywatelstwo drugiego z przysztych matzonkow
oraz nazwisko rodowe, jezeli mozna je ustali¢;

3) adnotacj¢ o moznosci zawarcia matzenstwa zgodnie z prawem polskim.
Protokot o§wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski (art. 84 Ustawy p.a.s.c.):
a) dane osobowe i podpisy 0sob wstepujacych w zwigzek matzenski,
b) imig (imiona) i nazwisko oraz podpisy oséb bedacych §wiadkami,
¢) podpis kierownika urz¢du stanu cywilnego.

Protokot sporzadzenia aktu malzenstwa (art. 87 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):
1)nazwiska iimiona osob, ktore zawieraja malzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty
1 miejsca urodzenia;

2) miejsce 1 date zawarcia malzenstwa;

3) nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicéw osob zawierajacych malzenstwo;
4) nazwisko, ktore kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa;

5) zgodne o$wiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa;

6) nazwiska i imiona $wiadkow;

7) nazwisko i imie¢ bieglego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

8) nazwisko 1iimi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula przyjmujacego o$wiadczenia
0 wstapieniu w zwigzek matzenski.

Protokot sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego iopiekunczego sporzadzony na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego brak
okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajacego, Zze
oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski zostaly zlozone w obecnosci duchownego, zawiera
(art. 87 ust. 3 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska i imiona 0s6b zawierajacych zwigzek malzenski oraz swiadkow;

2) miejsce 1 date zawarcia malzenstwa;

3) nazwisko, imi¢ (imiona) oraz stanowisko duchownego, ktory przyjat oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek
malzenski;

4)nazwe iadres jednostki organizacyjnej kosciota lub zwigzku wyznaniowego sporzadzajacego
zaswiadczenie oraz nazwisko i imi¢ (imiona) osoby sporzadzajacej zaswiadczenie;

5) informacj¢ wedlug prawa jakiego kosciota lub zwigzku wyznaniowego malzenstwo zostato zawarte.

Akt malzenstwa zawiera (art. 88 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska i imiona osob, ktore zawarly malzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty i miejsca
urodzenia;

2) miejsce 1 date zawarcia malzenstwa;
3) nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow osob, ktore zawarly matzenstwo;

4) nazwiska i imiona swiadkow;
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5) nazwiska malzonkow, ktére bedg oni nosili po zawarciu malzenstwa;

6) nazwisko, jakie beda nosily dzieci zrodzone z matzenstwa;

7) informacj¢ o ztozeniu zgodnych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski;
8) nazwisko i imi¢ biegtego lub tlumacza, jezeli brat udziat w czynnosci.

Protokol powrotu do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa (art. 90 Ustawy
p-a.s.c.):

1) nazwisko, imi¢ (imiona), nazwisko rodowe, datg¢ i miejsce urodzenia rozwiedzionego matzonka oraz numer
PESEL, jezeli zostal nadany;

2) miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu;

3) date uprawomocnienia si¢ orzeczenia o rozwodzie, oznaczenie sadu oraz sygnaturg akt sprawy;

4) date ztozenia o$wiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa;

5) nazwisko, imi¢ biegtego lub thumacza, jezeli bral udziat w czynnosci;

6) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula dokonujacego czynnosci.
Protokot zgloszenia zgonu (art. 94 Ustawy p.a.s.c.):

1) dane osoby zmarlej, w tym jej nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), dat¢ i miejsce urodzenia, stan
cywilny, obywatelstwo i numer PESEL, jezeli sg znane zglaszajacemu zgon;

2) date, godzing oraz miejsce zgonu albo jezeli nie s3 znane - date, godzing oraz miejsce znalezienia zwtlok;
3) nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicéw osoby zmartej, jezeli sg znane;

4) nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), numer PESEL matzonka osoby zmarlej, o ile w chwili $mierci
pozostawata ona w zwigzku matzenskim, jezeli sa znane;

5) nazwisko i imi¢ (imiona) lub nazwe zglaszajacego zgon;
6) nazwisko i imi¢ bieglego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;
7) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego przyjmujacego zgtoszenie;

8) rok zawarcia zwigzku malzenskiego rodzicow zmartego dziecka, date urodzenia matki zmartego dziecka
w przypadku zgonu dziecka ponizej roku zycia.

Akt zgonu zawiera (art. 95 ust. 1 Ustawy p.a.s.c.):
1) nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), dat¢ i miejsce urodzenia osoby zmarte;j;
2) stan cywilny;

3) nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona) matzonka osoby zmarlej, jezeli w chwili §mierci pozostawata
ona w zwiazku matzenskim;

4) date, godzing oraz miejsce zgonu albo jezeli nie s3 znane - date, godzing oraz miejsce znalezienia zwtok;
5) nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicow osoby zmartej;
6) nazwisko i imi¢ lub nazwe zglaszajacego zgon;
7) nazwisko i imi¢ biegtego lub ttumacza, jezeli bral udziat w czynnosci.
AKt zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci zawiera (art. 95 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):
1) datg i godzing oraz miejsce zgonu;
2) date, godzing, miejsce i okolicznosci znalezienia zwlok;
3) pte¢ oraz przypuszczalny wiek osoby zmartej;
4) opis zewnetrznego wygladu zwlok;

5) opis odziezy oraz innych przedmiotoéw znalezionych przy osobie zmarlej;
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6) oznaczenie jednostki Policji lub wskazanie prokuratora w przypadku dokonania zawiadomienia
o znalezieniu zwlok w stanie lub w okoliczno$ciach uniemozliwiajacych ich identyfikacje¢ lub oznaczenie
podmiotu leczniczego lub jednostki organizacyjnej pomocy spoteczne;j.

Zmiana imienia inazwiska art. 11 Ustawy zdnia 17 pazdziernika 2008r.0 zmianie imienia
i nazwiska

Wniosek o zmiane¢ imienia lub nazwiska zawiera:
1) dane osoby, ktorej zmiana dotyczy:
a) imi¢ (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe,

b) wskazanie kierownika urzgdu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt matzenstwa,
jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu,

¢) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci, zwany dalej ,,numerem PESEL”,
jezeli zostal nadany;

2) imi¢ lub nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana;

3) wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia lub nazwiska
bedzie dotyczyta tych aktow;

4) adres do korespondencji wnioskodawcy;
5) uzasadnienie;

6) oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyl wceze$niej wniosku do innego kierownika
urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

2. Jezeli wnioskodawca ijego matoletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu cywilnego sporzadzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmian¢ imienia lub nazwiska wnioskodawca sktada
wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.

3. Wprzypadku gdy wniosek o zmian¢ imienia lub nazwiska jest skladany osobiscie, wnioskodawca
przedstawia do wgladu dokument stwierdzajacy tozsamosci.
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Dane wynikajace z pelnomocnictwa - jezeli o$wiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski ma byc¢
ztozone przez pelnomocnika, osoba zamierzajaca wstapi¢c w zwigzek malzenski przedklada réwniez
zezwolenie sgdu na zlozenie o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przez pelnomocnika oraz
petnomocnictwo (art. 76 ust. 3 Ustawy p.a.s.c.):

Zapewnienie, braku istnienia okolicznosci  wylaczajacych  zawarcie malzenstwa
(art. 76 ust. 4 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska 1 imiona os6b zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo, ich nazwiska rodowe, jezeli mozna je ustalic,
stan cywilny, obywatelstwo, daty imiejsca urodzenia, numery PESEL, jezeli zostaly nadane, oraz
oznaczenia przedstawionych dokumentow tozsamosci;

2) jezeli osoba zamierzajgca zawrze¢ malzenstwo pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim albo
prawomocnie stwierdzono nieistnienie matzenstwa - wskazanie miejsca zawarcia matzenstwa,

3) informacj¢ o wspolnych dzieciach osob zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo oraz oznaczenie ich aktow
urodzenia i urzedu stanu cywilnego, w ktoérym zostaty sporzadzone, jezeli sa znane;

4) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow kazdej z osdb zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo;

5)jezeli malzenstwo ma zosta¢ zawarte w sposob okreslony wart. 1 § 2 13 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego - o$wiadczenia o nazwisku (nazwiskach), ktore beda nosily osoby zamierzajace zawrze¢
matzenstwo po jego zawarciu, oraz o§wiadczenia o nazwisku dzieci zrodzonych z tego malzenstwa;

6) o$wiadczenie, ze nie zachodzg przeszkody uniemozliwiajace zawarcie matzenstwa okreslone w art. 10-15
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

7) informacj¢ o pouczeniu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,
8) adres do korespondencji 0s6b zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo;

9) podpisy 0s6b zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo oraz kierownika urzgdu stanu cywilnego albo konsula
przyjmujacego zapewnienie

10) informacje o ich wyksztatceniu, miejscu ich zamieszkania, w tym o okresie przebywania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na obszarze danej gminy (art. 76 ust. 7 Ustawy p.a.s.c.)

Dokumenty potwierdzajace ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia malzenstwa
(art. 78 Ustawy p.a.s.c.):

1) odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za
zmartego poprzedniego matzonka;

2) odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o rozwodzie;
3) odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o uniewaznieniu malzenstwa;
4) odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajacego nieistnienie matzenstwa.

Dane wynikajace z dokumentéw Dokumenty obywatela polskiego, ktéry zamierza wstapié
w zwigzek malzenski, lecz nie posiada aktéw stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej
Polskiej (art.77 Ustawy p.a.s.c.):

a) zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie,

b) dokument potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie
tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa, jezeli
malzenstwo ma by¢ zawarte wsposob okreSlony wart.1§ 2i3 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego (art. 81 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska i imiona osob, ktore zamierzaja zawrze¢ matzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty
1 miejsca urodzenia;

2) nazwiska 1 imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow o0sob zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo;

3) nazwisko, ktore kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa;
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4) zgodne o$wiadczenie w sprawie nazwisk przysztych dzieci;

5) zapewnienie, ze nie zachodza przeszkody, o ktérych mowa wart. 10-15 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego.

Zaswiadczenie, 0 moznoSci zawarcia malzenstwa poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
przez obywatela polskiego lub cudzoziemca zawiera (art. 83 Ustawy p.a.s.c.:

1) nazwisko iimi¢ (imiona) osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, nazwisko rodowe, ple¢, stan cywilny, miejsce i date urodzenia, obywatelstwo oraz nazwiska
1 imiona, nazwiska rodowe jej rodzicow;

2) nazwisko, imi¢ (imiona), pte¢, miejsce i dat¢ urodzenia i obywatelstwo drugiego z przysztych matzonkow
oraz nazwisko rodowe, jezeli mozna je ustali¢;

3) adnotacj¢ o moznosci zawarcia matzenstwa zgodnie z prawem polskim.
Protokot o§wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski (art. 84 Ustawy p.a.s.c.):
a) dane osobowe i podpisy 0sob wstepujacych w zwigzek matzenski,
b) imig (imiona) i nazwisko oraz podpisy oséb bedacych §wiadkami,
¢) podpis kierownika urz¢du stanu cywilnego.

Protokot sporzadzenia aktu malzenstwa (art. 87 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):
1)nazwiska iimiona osob, ktore zawieraja malzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty
1 miejsca urodzenia;

2) miejsce 1 date zawarcia malzenstwa;

3) nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicéw osob zawierajacych malzenstwo;
4) nazwisko, ktore kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa;

5) zgodne o$wiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa;

6) nazwiska i imiona $wiadkow;

7) nazwisko i imie¢ bieglego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

8) nazwisko 1iimi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula przyjmujacego o$wiadczenia
0 wstapieniu w zwigzek matzenski.

Protokot sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego iopiekunczego sporzadzony na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego brak
okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajacego, Zze
oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski zostaly zlozone w obecnosci duchownego, zawiera
(art. 87 ust. 3 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska i imiona 0s6b zawierajacych zwigzek malzenski oraz swiadkow;

2) miejsce 1 date zawarcia malzenstwa;

3) nazwisko, imi¢ (imiona) oraz stanowisko duchownego, ktory przyjat oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek
malzenski;

4)nazwe iadres jednostki organizacyjnej kosciota lub zwigzku wyznaniowego sporzadzajacego
zaswiadczenie oraz nazwisko i imi¢ (imiona) osoby sporzadzajacej zaswiadczenie;

5) informacj¢ wedlug prawa jakiego kosciota lub zwigzku wyznaniowego malzenstwo zostato zawarte.

Akt malzenstwa zawiera (art. 88 Ustawy p.a.s.c.):

1) nazwiska i imiona osob, ktore zawarly malzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty i miejsca
urodzenia;

2) miejsce 1 date zawarcia malzenstwa;
3) nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow osob, ktore zawarly matzenstwo;

4) nazwiska i imiona swiadkow;
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5) nazwiska malzonkow, ktére bedg oni nosili po zawarciu malzenstwa;

6) nazwisko, jakie beda nosily dzieci zrodzone z matzenstwa;

7) informacj¢ o ztozeniu zgodnych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski;
8) nazwisko i imi¢ biegtego lub tlumacza, jezeli brat udziat w czynnosci.

Protokol powrotu do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa (art. 90 Ustawy
p-a.s.c.):

1) nazwisko, imi¢ (imiona), nazwisko rodowe, datg¢ i miejsce urodzenia rozwiedzionego matzonka oraz numer
PESEL, jezeli zostal nadany;

2) miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu;

3) date uprawomocnienia si¢ orzeczenia o rozwodzie, oznaczenie sadu oraz sygnaturg akt sprawy;

4) date ztozenia o$wiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa;

5) nazwisko, imi¢ biegtego lub thumacza, jezeli bral udziat w czynnosci;

6) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula dokonujacego czynnosci.
Protokot zgloszenia zgonu (art. 94 Ustawy p.a.s.c.):

1) dane osoby zmarlej, w tym jej nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), dat¢ i miejsce urodzenia, stan
cywilny, obywatelstwo i numer PESEL, jezeli sg znane zglaszajacemu zgon;

2) date, godzing oraz miejsce zgonu albo jezeli nie s3 znane - date, godzing oraz miejsce znalezienia zwtlok;
3) nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicéw osoby zmartej, jezeli sg znane;

4) nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), numer PESEL matzonka osoby zmarlej, o ile w chwili $mierci
pozostawata ona w zwigzku matzenskim, jezeli sa znane;

5) nazwisko i imi¢ (imiona) lub nazwe zglaszajacego zgon;
6) nazwisko i imi¢ bieglego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;
7) nazwisko i imi¢ kierownika urzedu stanu cywilnego przyjmujacego zgtoszenie;

8) rok zawarcia zwigzku malzenskiego rodzicow zmartego dziecka, date urodzenia matki zmartego dziecka
w przypadku zgonu dziecka ponizej roku zycia.

Akt zgonu zawiera (art. 95 ust. 1 Ustawy p.a.s.c.):
1) nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), dat¢ i miejsce urodzenia osoby zmarte;j;
2) stan cywilny;

3) nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona) matzonka osoby zmarlej, jezeli w chwili §mierci pozostawata
ona w zwiazku matzenskim;

4) date, godzing oraz miejsce zgonu albo jezeli nie s3 znane - date, godzing oraz miejsce znalezienia zwtok;
5) nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicow osoby zmartej;
6) nazwisko i imi¢ lub nazwe zglaszajacego zgon;
7) nazwisko i imi¢ biegtego lub ttumacza, jezeli bral udziat w czynnosci.
AKt zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci zawiera (art. 95 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):
1) datg i godzing oraz miejsce zgonu;
2) date, godzing, miejsce i okolicznosci znalezienia zwlok;
3) pte¢ oraz przypuszczalny wiek osoby zmartej;
4) opis zewnetrznego wygladu zwlok;

5) opis odziezy oraz innych przedmiotoéw znalezionych przy osobie zmarlej;
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6) oznaczenie jednostki Policji lub wskazanie prokuratora w przypadku dokonania zawiadomienia
o znalezieniu zwlok w stanie lub w okoliczno$ciach uniemozliwiajacych ich identyfikacje¢ lub oznaczenie
podmiotu leczniczego lub jednostki organizacyjnej pomocy spoteczne;j.

Zmiana imienia inazwiska art. 11 Ustawy zdnia 17 pazdziernika 2008r.0 zmianie imienia
i nazwiska

Wniosek o zmiane¢ imienia lub nazwiska zawiera:
1) dane osoby, ktorej zmiana dotyczy:
a) imi¢ (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe,

b) wskazanie kierownika urzgdu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt matzenstwa,
jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu,

¢) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci, zwany dalej ,,numerem PESEL”,
jezeli zostal nadany;

2) imi¢ lub nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana;

3) wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia lub nazwiska
bedzie dotyczyta tych aktow;

4) adres do korespondencji wnioskodawcy;
5) uzasadnienie;

6) oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyl wceze$niej wniosku do innego kierownika
urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

2. Jezeli wnioskodawca ijego matoletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu cywilnego sporzadzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmian¢ imienia lub nazwiska wnioskodawca sktada
wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.

3. Wprzypadku gdy wniosek o zmian¢ imienia lub nazwiska jest skladany osobiscie, wnioskodawca
przedstawia do wgladu dokument stwierdzajacy tozsamosci.
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