ZARZADZENIE NR 0050.5.2021
BURMISTRZA MIASTA CZLUCHOW

z dnia 7 stycznia 2021 r.

w sprawie procedur udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Czluchowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2020 r.
poz. 713 ze zm.), art. 44 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019 .
poz. 869 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedury udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Czluchowie,
zwane dalej procedurami, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Miasta, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta zgodnie z ustalonym podzialem zadan i kompetencji.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza Miasta Cztuchowa.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.119.2014 Burmistrza Miasta Cztuchowa z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
w sprawie procedur udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Czluchowie oraz Zarzadzenie
Nr 0050.104.2015 Burmistrza Miasta Czluchowa zdnia 31 lipca 2015r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 0050.119.2014 Burmistrza Miasta Cztuchowa z dnia 24 pazdziernika 2014 r. w sprawie procedur udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Cztuchowie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Ryszard Szybajlo
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.5.2021
Burmistrza Miasta Cztuchow

z dnia 7 stycznia 2021 r.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIEJSKIM
W CZLUCHOWIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Procedura okresla przebieg planowania, przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Czluchowie zwanym dalej ,,Urzedem”, prowadzacym
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na rzecz Gminy Migjskiej Czluchdéw, zwanej dalej
»Zamawiajacym”.

2. Zamoéwieniem publicznym zwanym dalej ,,zamdwieniem” jest kazda umowa odplatna zawierana migdzy
Gming Miejska Cztuchow a wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ na podstawie przepisow ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawa”.

4. Postgpowanie o udzielenia zamdwienia publicznego, ktorego warto$¢ jest nizsza niz prog stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. ponizej kwoty 130 000 zt okresla odrebny regulamin.

5. Postepowania o udzielenie zamowienia powinny by¢ prowadzone z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) zachowania uczciwe]j konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzysto$ci postgpowania oraz
proporcjonalno$ci wymagan,

2) dokonywania wydatkow w sposob celowy i oszczgdny, rzetelny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakltadow oraz przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow, w sposdb umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan

6. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach
srodkow, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, wtym efektow spolecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, oile ktorykolwiek ztych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu,
w stosunku do poniesionych naktadow.

II. PLANY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 2. 1. Komorki organizacyjne sa obowigzane wprowadzi¢ do systemu finansowo-ksiggowego UmowyFV
zestawienie planowanych zamoéwien publicznych na rok nastepny w terminie 10 dni od uchwalenia budzetu
Gminy Miejskiej Cztuchéw na dany rok.

2. W przypadku, gdy komorka organizacyjna planuje przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego na kolejny rok (po roku nastepnym), przekazuje stosowng informacje do pracownika
ds. zamowien publicznych. Informacja zawiera co najmniej planowany termin wszczecia postepowania,
przedmiot irodzaj zamowienia, kod CPV, proponowany tryb postepowania oraz orientacyjng warto$¢
zamdwienia.

3. W przypadku zmian w planowanych zamowieniach, w szczegolnosci wynikajacych ze zmian uchwaly
budzetowej, z ktorej wynika konieczno$¢ zaktualizowania planowanych zamoéwien, komorka organizacyjna
aktualizuje lub wprowadza nowe, nieplanowane wczes$niej zamoéwienia do systemu finansowo-ksiegowego
UmowyFV.

4. Zgtoszenie do planu zamowien publicznych musi zawiera¢ co najmnie;j:
a) Numer zamowienia
b) Nazwe¢ komorki organizacyjnej

¢) proponowany tryb postepowania
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d) kod zaméwienia -CPV,

e) opis przedmiotu zamowienia,

f) orientacyjng warto$¢ zamowienia netto

g) proponowany tryb postepowania o udzielenie zamowienia,

h) planowang datg zamowienia (w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym)

5. Pracownik ds. zamdéwien publicznych generuje na podstawie wprowadzonych do systemu finansowo-
ksiegowego UmowyFV zgloszen do planu zamowien zbiorczy plan zamdowien publicznych.

6. Pracownik ds. zamowien publicznych dla zamdwien objetych ustawa Prawo zamdwien publicznych
nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjg¢cia budzetu Iub planu finansowego przez uprawniony organ,
sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku
finansowym. Plan zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajacego. Wzér Planu postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych, stanowi zalgcznik nr 1 do
procedury.

7. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zamowien. Aktualizacje planu
zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego

III. ZAMOWIENIA WYLACZONE Z OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY

§ 3. 1. Zamowienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych sa wylaczone
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych iudzielane sa na podstawie odrgbnego
regulaminu.

2. Przed rozpoczgciem procedury zakupowej sugeruje si¢ przeprowadzi¢ analiz¢ potrzeb Zamawiajacego,
ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwo$¢ zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych lub w inny sposob niz przez udzielenie zamoéwienia.

3. Przy udzielaniu zamoéwienia nalezy stosowac zasady obiegu ikontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych obowiazujace w Urzedzie.

IV. ZAMOWIENIA OBJETE PRZEPISAMI USTAWY PZP
Przygotowanie postepowania
§ 4. 1. Wszczeciem postgpowania jest :

1) dla zamoéwien o wartosci mniejszej niz progi unijne — zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych,

2) dla zamo6wien powyzej progdw unijnych — przekazanie ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskie;j.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia poprzedza si¢ sporzadzeniem przez pracownika merytorycznego
i ztozeniem do pracownika ds. zamowien publicznych zatwierdzonego wniosku o wszczgcie postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego. Wzdér wniosku, stanowi zatacznik nr 2 do procedury.

3. Do obowigzkow pracownika merytorycznego przed zlozeniem wniosku o wszczgcie postgpowania,
o ktorym mowa w ust. 2, nalezy w szczeg6lnosci:

1) oszacowanie warto$ci zamowienia, przy uwzglednieniu - w zaleznosci od rodzaju zamowienia - art. 28 -
36 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

2) opracowanie opisu przedmiotu zamoéwienia z zastosowaniem art. 99 - 103 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

3) opracowanie opisu potrzeb i wymagan dla zamoéwien udzielanych w trybie negocjacji z ogtoszeniem,

4) opracowanie analizy potrzeb Zamawiajagcego dla zamowien klasycznych o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi unijne zgodnie z art. 83 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

5) merytoryczne uzasadnienie celowosci udzielenia zaméwienia.
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4. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do przygotowania i przekazania zatwierdzonego wniosku
0 wszczgcie postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorym mowa w ust. 2, przy uwzglednieniu
odpowiedniego wyprzedzenia czasowego umozliwiajagcego zapewnienie terminu realizacji zamodwienia
wskazanego we wniosku jako wymagany, w tym takze ewentualnej procedury odwotawcze;j.

5. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, pracownik merytoryczny jest zobowigzany dotaczy¢ projekt
umowy. Projekt umowy powinien by¢ zaopiniowany przez radcg¢ prawnego.

Wszczecie i przeprowadzenie postegpowania

§ 5. 1. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje i przeprowadza komisja przetargowa,
sktadajaca si¢ z co najmniej 3 cztonkdéw z zastrzezeniem ust. 3-4.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, kierownik zamawiajacego powotuje
komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia oraz wskazuje przewodniczacego komisji
sposrod czlonkéw komisji, zatwierdzajac wniosek o wszczgcie postegpowania o udzielenie zamowienia,
o ktorym mowa w § 4 ust. 2. Sekretarzem komisji kazdorazowo jest pracownik ds. zaméwien publicznych.

3. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik zamawiajacego moze powotac
komisje przetargowa.

4. W przypadku gdy Kierownik zamawiajgcego nie powota komisji, na podstawie ust. 3, postgpowanie
przygotowuje i prowadzi pracownik ds. zamowien publicznych.

5. Komisja przetargowa pracuje zgodnie z regulaminem nadanym przez Burmistrza Miasta.
6. Regulamin prac komisji przetargowej stanowi zatagcznik nr 3 do procedury.

7. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosSci
zwigzane z przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamowienia, po stronie zamawiajgcego, lub mogace
wplyna¢ na wynik tego postepowania lub udzielajagce zamoéwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli po ich stronie
wystepuje konflikt interesow.

8. Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 7:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3 zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu Iub byly cztonkami
organow zarzadzajagcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego Iub osobistego
w okre$lonym rozstrzygnieciu tego postgpowania.

9. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosSci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamdwienia
podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo
popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:

1) o ktorym mowa w art. 228-230a  lub art. 250a  ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
z2019 r. poz. 1950), lub

2) przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktorym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego  lub
przeciwko mieniu, o ktorym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym, o ktérym mowa w rozdziale XXXVI
Kodeksu karnego, lub
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3)na podstawie art. 46  lub art. 48  ustawy zdnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz.U. z2019r.
poz. 1468 1 1495)

- 0 ile nie nastapito zatarcie skazania.

10. Osoby, o ktérych mowa wust. 719, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznos$ci,
o ktorych mowa odpowiednio w ust. 8 lub 9. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub
osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadczenie
o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

11. Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 8, sktada si¢ niezwlocznie po powzigciu
wiadomos$ci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie poézniej niz przed
zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.

12. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa wust. 9, sklada si¢ przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zamowienia.

13. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg¢ podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

§ 6. Pracownik ds. zamoéwien publicznych w zakresie procedury udzielenia zamowien publicznych:
1) udziela pomocy pracownikom merytorycznym przy przygotowaniu zgody na rozpoczgcie postepowania,

2) przyjmuje zatwierdzony wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

3) opiniuje wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pod wzgledem formalnym izgodno$ci z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych,

4) przekazuje Burmistrzowi Miasta do zatwierdzenia wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 2,
5) prowadzi rejestr postgpowan o udzielenie zamowienia,
6) gromadzi i przechowuje dokumentacje z postgpowania o udzielenie zaméwienia,

7) zamieszcza lub przekazuje do publikacji ogloszenia w sprawach zaméwien publicznych w miejscach
przewidzianych przepisami ustawy,

8) prowadzi korespondencje¢ wewnetrzng i zewngtrzng zwigzang z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
9) wystepuje o zwrot wadium,
10) uczestniczy w pracach komisji przetargowej petnigc funkcje sekretarza.
§ 7. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia konczy sig:
1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
2) uniewaznieniem postepowania.
V. ZAWARCIE UMOWY I REALIZACJA ZAMOWIENIA

§ 8. 1. Umowe z wykonawca wybranym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zawiera
Burmistrz Miasta lub osoba przez niego upowazniona.

2. Projekty umow, o ktorych mowa w ust. 1, przed zawarciem pracownik merytoryczny uzgadnia (przez
uzyskanie parafy na jednym egzemplarzu) z radcg prawnym - w zakresie prawnym i redakcyjnym.

3. Oryginat zawartej umowy komodrka organizacyjna zobowigzana jest niezwlocznie przekazaé
do referatu finansowego.

§ 9. 1. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za zgodno$¢ realizowanych dostaw, ustug irobot
budowlanych z postanowieniami umowy. Do jego obowigzkow nalezy; nadzor nad realizacja, odbior
przedmiotu zamodwienia i zebranie dokumentéw niezbednych do jego rozliczenia.
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2. Jezeli zadanie realizowane w ramach umowy ma ustanowionego inspektora nadzoru budowlanego
(inzyniera kontraktu) do obowigzkow pracownika merytorycznego nalezy koordynacja realizacji umowy,
udziat w odbiorach oraz kompletowanie wszystkich niezbednych dokumentow.

VL. EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA

§ 10. 1. Udzielanie zamodwien publicznych o warto$ci przekraczajacej kwote 130 000 zlotych podlega
rejestracji w rejestrze zamowien publicznych.

2. Rejestr zaméwien publicznych, o ktorym mowa wust. I, prowadzi pracownik ds. zamowien
publicznych. Rejestr winien zawiera¢ co najmniej nastgpujace informacje:

1) nazwe przedmiotu zamowienia,

2) symbol CPV,

3) warto$¢ szacunkowg zamowienia
4) tryb postgpowania,

5) termin ogloszenia/publikaciji,

6) termin sktadania ofert,

7) liczbe ztozonych ofert,

8) nazwe i adres wykonawcy, dostawcy
9) date zatwierdzenia wyniku wyboru,
10) date zawarcia umowy

11) termin realizacji zamowienia.

3. Umowy zawarte w trybie ustawy podlegaja rejestracji w rejestrze umow, ktory prowadzi pracownik ds.
zamoOwien publicznych.

§ 11. 1. Pracownik ds. zamoéwien publicznych ma obowiagzek sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczace
udzielonych zamoéwien za rok poprzedni.

2. Sprawozdania nalezy sporzadza¢ zgodnie z art. 82 ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz w oparciu
o przepisy wykonawcze wydane na podstawie tego artykutu.

3. Sprawozdanie roczne o udzielonych zamowieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu w terminie do dnia
1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

§ 12. 1. Dokumentacja postgpowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego jest przechowywana przez
pracownika ds. zamowien publicznych przez okres 4 lat od daty zakonczenia postgpowania.

2. Archiwizacje postgpowan prowadzonych elektronicznie zapewnia Operator Platformy zakupowej, ktora
prowadzi obshuge postepowan.

3. Akta spraw zalatwionych powinny by¢ przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$é
i przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcja obowiazujacg w Urzedzie w tym zakresie.
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Zalacznik nr 1
do Procedury udzielania zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Czluchowie

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien na rok | | | | |

Wersja nr ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

zamieszczony w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu [...] nr [...]
(aktualizacja Planu zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu [...] nr [...])D

Zamawiajacy:

Nazwa: Krajowy numer identyfikacyjny:?

Adres: [ulica, nr domu, nr lokalu]

Miejscowosé: Kod pocztowy: Kraj:

Adres strony internetowej:

Adres poczty elektroniczne;j: Numer telefonu kontaktowego:

Rodzaj zamawiajgcego:?)

) Nalezy wypetni¢ w przypadku aktualizacji Planu postgpowan o udzielenie zamowien.

2 Numer NIP lub REGON.

3 Zamawiajacy publiczni, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1 i 2 ustawy, oraz ich zwiazki albo inny zamawiajacy. Nalezy wskaza¢ rodza j zamawiajacego sposrod nastgpujacej listy:

1) jednostka sektora finansow publicznych: organ wiladzy publicznej, wtym organ administracji rzadowej (centralnej lub terenowej), organ kontroli pafnstwowej iochrony prawa oraz sad itrybunal, jednostka samorzad
terytorialnego, zwiazek jednostek samorzadu terytorialnego, zwiazek metropolitalny, jednostka budzetowa, samorzadowy zaklad budzetowy, agencja wykonawcza, instytucja gospodarki budzetowej, panstwowy fundusz
celowy, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych lub Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego oraz zarzadzane przez nie fundusze, Naro dowy Fundusz Zdrowia, samodzielny publiczny zaklad opieki zdrowotnej, uczelnia
publiczna, Polska Akademia Nauk itworzone przez nia jednostki organizacyjne, panstwowe isamorzadowe instytucje kultury, inn e panstwowe isamorzadowe osoby prawne utworzone na podstawie odrgbnych ustaw w celu
wykonywania zadan publicznych;

2) inna panstwowa jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej;
3) zwiazki podmiotow, o ktérych mowa w pkt 11 2;
4) inny zamawiajacy (proszg okreslic).
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1. Zaméwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne

Pozycja Planu Przedmiot zaméwicnia Przewnd}{wany tryb a}bg plto::edura Orlentacyjqa wartos¢ Przewidywany termlp :vszczqma Informacje dodatkowe? lnformaCJ:d na fmat
udzielenia zamowienia® zamowienia® postgpowania® aktualizacji®
2 3 4 5 6 7
ROBOTY BUDOWLANE
1.1.1
1.1.2
2. DOSTAWY
1.2.1
1.2.2
3. USLUGI

1.3.1

1.3.2

4 Nalezy wskaza¢ sposrod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zaméowien:

1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy);

2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);

3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

4) partnerstwo innowacyjne;

5) negocjacje bez ogloszenia;

6) zamowienie z wolnej rgki;

7) konkurs;

8) umowa ramowa.

%) Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardw i ustug.

9 Nalezy wskazaé¢ w ujgciu miesigcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

7) Zamawiajacy moze zamie$ci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstgpnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréwnowazonych zamdéwien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).

% Nalezy wskaza¢, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.
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2. Zamowienia o wartos$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne

Pozycja Planu Przedmiot zaméwicnia Przewnd}{wany tryb a}bg plto;:edura Orlentagyjpa Wa[lgtosc Przewidywany terln{n 1\:vszczqcm Informacje dodatkowe!? lnformacla na“tlesmat
udzielenia zamowienia® zamoOwienia'? postgpowania'!) aktualizacji'®
1 2 3 4 5 6 7
1. ROBOTY BUDOWLANE
2.1.1
2.1.2
2. DOSTAWY
2.2.1
222
3. USLUGI
231
232

9 Nalezy wskaza¢ sposrod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zaméowien:

1) przetarg nieograniczony;

2) przetarg nieograniczony;

3) negocjacje z ogloszeniem;

4) dialog konkurencyjny;

5) partnerstwo innowacyjne;

6) negocjacje bez ogloszenia;

7) zamowienie z wolnej reki;

8) konkurs;

9) umowa ramowa;

10) dynamiczny system zakupow.

10 Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardw i ustug.

') Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesigcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

12) Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamowien, zrOwnowazonych zamowien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty Srodowiskowe).
13 Nalezy wskaza¢, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.
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Zatacznik nr 2
do Procedury udzielania zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Cztuchowie

.............................. CzIuchOw, ..o,
(pieczatka komorki organizacyjne;j)
Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego
I. Whniosek komérki merytoryczne;j:

1. Przedmiot zamowienia. (Krotki opis przedmiotu zamoéwienia):

Do wniosku zalaczy¢ Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto)

Ustalenia wartosci zamOwienia dokonano wdniu

............................................................................................................... z1 netto

(zalaczy¢€ kosztorys w przypadku robét budowlanych, w przypadku dostaw lub ushug notatke
Z szacowania wartoSci zamowienia, wzglednie oferty z wczesniejszych postepowan, z sieci internet,
ogo6lnodostepne)

2. Termin realizacji ZAMOWICIIIA:  ......vivtintint it et ettt et et et et et e it eeeerearere e aneanenns

3. Proponowany tryb udzielenia zamowienia.

Uwagi np. wymagany termin zawarcia umowy, wspolfinansowanie z innych $rodkow, inne wazne dla
procedury udzielenia zaméwienia informacje):

(pracownik merytoryczny) (bezposredni przetozony)
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II.

Opinia dotyczaca mozliwoSci sfinansowania zamoéwienia

Zobowigzania wynikajgce z wnioskowanego wydatku mieszczg si¢ w planie finansowym / Wieloletniej
prognozie finansowe;.

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia kwote:

AKCEPTUJE/NIE AKCEPTUJE
pod wzgledem finansowym oraz warunkéw wykonania wydatku

(podpis Kierownika Referatu Finansowego/ Skarbnika)
III. Opinia dotyczaca zgodnosci z ustawa Prawo zaméwien publicznych

Zaproponowany tryb udzielenia zamowienia jest zgodny z ustawg Prawo zamédwien publicznych;

odpowiedni przepis Pzp)
Uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania innego trybu niz zaproponowany.

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych)
IV. Wyznaczenie czlonkéow komisji przetargowej i zatwierdzenie wniosku

Do przygotowania iprzeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia wyznaczam:

a) przewodniczaCy KOMISJT e
b) sekretarz KOMISji e

c) cztonek KOMiSji e

ZATWIERDZAM WNIOSEK:
pod wzgledem merytorycznym, legalnos$ci, celowosci, gospodarnosci oraz zamdowien publicznych.

(Kierownik Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 3
do Procedury udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Cztuchowie
Regulamin Komisji Przetargowej
I. DEFINICJE
§ 1. Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1) Kierownik zamawiajacego — Burmistrz Miasta Czluchowa lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci
W postepowaniu;

2) Komisja - Komisja Przetargowa powotana zgodnie z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;
3) Regulamin — Regulamin Komisji Przetargowej;

4) SWZ —Specyfikacja Warunkéw Zamowienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktorym
Zamawiajacy okres$la zasady i warunki udzielenia zamowienia;

5) Ustawa — ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze
zm.);

6) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub §wiadczenie ushug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia,

7) Zamawiajacy — Gmina Miejska Cztuchow,

8) zamodwienie - umowa odplatna zawierana mi¢dzy zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest
nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2. 1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez Kierownika
zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w trybach przewidzianych
w ustawie Prawo zamowien publicznych.

2. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamdéwienia dokonywane sa z zachowaniem wewngtrznych
regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentoéw, sktadania wnioskow.

3. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz inne
przepisy prawa regulujace udzielanie zaméwien publicznych.

4. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

I. SKLAD KOMISJI

§ 3. 1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego, powotywanym do
oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez Kierownika zamawiajacego, czynno$ci w postepowaniu lub  zwigzanych
Z przygotowaniem postgpowania.

2. Czlonkow komisji przetargowej powoluje 1iodwotuje Kierownik zamawiajacego, w skladzie
zapewniajagcym sprawno$¢ postgpowania, nie mniejszym jednak niz 3 osoby, wtym Przewodniczacy
i Sekretarz.

§ 4. 1. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sktada si¢ niezwltocznie
po powzigciu wiadomoscei o ich istnieniu, a os§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznoséci nie pdzniej niz
przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Czlonkowie komisji skladaja oswiadczenie
Kierownikowi Zamawiajacego. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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3. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy, czlonkowie
komisji sktadaja Kierownikowi Zamawiajacego, przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamodwienia. Przed odebraniem
oswiadczenia, Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

4. W przypadku ujawnienia wtoku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ zudziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie przewodniczacego
komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy przewodniczacego komisji
— Kierownika Zamawiajacego.

5. Czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobg podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

IV. UDZIAL BIEGLYCH W PRACACH KOMISJI

§ 5. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi zamawiajacego umotywowany wniosek
o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreSlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie kandydatury biegtego.

3. Decyzje¢ o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik zamawiajacego.

4. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem do wykonania
jakichkolwiek czynno$ci, biegly sklada o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

5. Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie w terminie okreslonym wumowie, ana zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§ 6. 1. Bioragc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczego6lnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

2. Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki zwigzane
z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

3. Obowiazkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udzialu w pracach
Komisji.

4. Czltonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢ przewodniczgcego
Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc przyczyny nieobecnosci.

§ 7. 1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, zzachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) udziat w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami przewodniczacego
Komisji.
§ 8. Czltonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac

Komisji, wtym w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania tresci
ztozonych ofert.
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§ 9. 1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie prac komisji, wtym wyznaczanie terminOw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,

b) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt o$wiadczenia,
o ktorym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie, a takze o odwolanie czlonka komisji z innych
uzasadnionych powodow,

c) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dzialania komisji do czasu
wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia,

e) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, wtym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

f) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism,

g)nadzor nad terminowym iprawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

h) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji,
1) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.
2. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo przekazanie ich do opublikowania
Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej

b) zamieszczanie ogloszenia o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazanie do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j;

¢) zamieszczanie na stronie internetowej zamawiajacego wszystkich dokumentow (w tym ogloszenia)
iinformacji wymaganych Ustawa do opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

d) przekazanie do opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3,
e) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia,
f) obsluga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

g) zamieszczanie ogloszenia o wyniku postepowania zgodnie z przepisami Ustawy w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazanie ogloszenia o wyniku postgpowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;.

h) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
- udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
- przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
- dokonania jej archiwizacji.

VL. CZYNNOSCI KOMISJI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§ 10. Obowiagzkiem przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi jego
zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§ 11. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja wykonuje
W szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamowienia

2) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projekty innych pism, informacji oraz innych
oswiadczen i dokumentéw niezbednych w danym trybie postepowania zgodnie
z Ustawa;

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji albo dialogu;

4) dokonuje otwarcia ofert;
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5) dokonuje badania ioceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub konkursie,
wtym wzywa wykonawcow do zlozenia o$wiadczen, dokumentéw iwyjasnien w przypadkach
przewidzianych Ustawa;

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
Ustawa;

7) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych Ustawa;

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
0 uniewaznienie postepowania;

9) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie innych czynnos$ci niezbednych
W postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem postepowania oraz przepisami Ustawy,

10) dokonuje analizy wniesionych §rodkow ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwotanie.

§ 12. 1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy
cztonkow, w tym w obecno$ci przewodniczacego.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.
3. Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie rowna liczba gltosow, decyduje gtos przewodniczacego Komisji.

§ 13. 1. Kierownik zamawiajacego moze stwierdzi¢ niewaznos$ci czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisOw prawa.

2. Na polecenie Kierownika zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos$c.
VII. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 14. 1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem podpisania umowy
w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do pracownika
ds. zaméowien publicznych w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa.

Burmistrz

Ryszard Szybajlo

1d: A39D18E9-2ABC-4522-BA22-FAB9C6ESF6DS5. podpisany Strona 14



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5

	Załącznik 1
	Załącznik 1 Cyfra rzymska I
	Załącznik 1 Paragraf 1
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 3
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 4
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 5
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 5 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 5 Punkt 2

	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6 Cyfra rzymska II


	Załącznik 1 Paragraf 2
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 3
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera a
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera b
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera c
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera d
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera e
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera f
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera g
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Litera h

	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 5
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 6
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 7
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 7 Cyfra rzymska III


	Załącznik 1 Paragraf 3
	Załącznik 1 Paragraf 3 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 3 Ustęp 3
	Załącznik 1 Paragraf 3 Ustęp 3 Cyfra rzymska IV


	Załącznik 1 Paragraf 4
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 3
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 3 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 3 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 3 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 3 Punkt 4
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 3 Punkt 5

	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 4
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 5

	Załącznik 1 Paragraf 5
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 3
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 4
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 5
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 6
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 7
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 8
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 8 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 8 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 8 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 8 Punkt 4

	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 9
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 9 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 9 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 9 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 9 Punkt 3 Tiret 1 (1)


	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 10
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 11
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 12
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 13

	Załącznik 1 Paragraf 6
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 4
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 5
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 6
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 7
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 8
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 9
	Załącznik 1 Paragraf 6 Punkt 10

	Załącznik 1 Paragraf 7
	Załącznik 1 Paragraf 7 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 7 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 7 Cyfra rzymska V

	Załącznik 1 Paragraf 8
	Załącznik 1 Paragraf 8 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 8 Ustęp 3

	Załącznik 1 Paragraf 9
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Cyfra rzymska VI


	Załącznik 1 Paragraf 10
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 4
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 5
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 6
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 7
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 8
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 9
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 10
	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 2 Punkt 11

	Załącznik 1 Paragraf 10 Ustęp 3

	Załącznik 1 Paragraf 11
	Załącznik 1 Paragraf 11 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 11 Ustęp 3

	Załącznik 1 Paragraf 12
	Załącznik 1 Paragraf 12 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 12 Ustęp 3

	Załącznik 1 Ustęp 1
	Załącznik 1 Ustęp 2
	Załącznik 1 Ustęp 3
	Załącznik 1 Ustęp 4
	Załącznik 1 Ustęp 4 Cyfra rzymska II
	Załącznik 1 Ustęp 4 Cyfra rzymska III
	Załącznik 1 Ustęp 4 Cyfra rzymska IV
	Załącznik 1 Ustęp 4 Cyfra rzymska IV Litera a
	Załącznik 1 Ustęp 4 Cyfra rzymska IV Litera b
	Załącznik 1 Ustęp 4 Cyfra rzymska IV Litera c

	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 4
	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 5
	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 6
	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 7
	Załącznik 1 Paragraf 1 Punkt 8
	Załącznik 1 Paragraf 1 Cyfra rzymska I
	Załącznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4 Cyfra rzymska I
	Załącznik 1 Paragraf 4 Ustęp 5 Cyfra rzymska IV
	Załącznik 1 Paragraf 5 Ustęp 5 Cyfra rzymska V
	Załącznik 1 Paragraf 6 Ustęp 1 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 6 Ustęp 1 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 6 Ustęp 1 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 6 Ustęp 1 Punkt 4

	Załącznik 1 Paragraf 6 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 6 Ustęp 3
	Załącznik 1 Paragraf 6 Ustęp 4
	Załącznik 1 Paragraf 7 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 7 Ustęp 2 Litera a
	Załącznik 1 Paragraf 7 Ustęp 2 Litera b
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera a
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera b
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera c
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera d
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera e
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera f
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera g
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera h
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 1 Litera i
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera a
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera b
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera c
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera d
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera e
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera f
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera g
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera h
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera h Tiret 1 (2)
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera h Tiret 2 (3)
	Załącznik 1 Paragraf 9 Ustęp 2 Litera h Tiret 3 (4)


	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 1
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 2
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 3
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 4
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 5
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 6
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 7
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 8
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 9
	Załącznik 1 Paragraf 11 Punkt 10

	Załącznik 1 Paragraf 13
	Załącznik 1 Paragraf 13 Ustęp 2
	Załącznik 1 Paragraf 13 Ustęp 2 Cyfra rzymska VII


	Załącznik 1 Paragraf 14
	Załącznik 1 Paragraf 14 Ustęp 2



