BURMISTRZ
MIASTA CZLUCHOWA

Zarzadzenie Nr 0050/132 /2012
Burmistrza Miasta Czluchowa
z dnia 31 pazdziernika 2012

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie instrukcji w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji dla Urzedu
Miejskiego w Czluchowie - zalacznik do zarzadzenia nr 83/2010 Burmistrza Miasta Czluchowa z

dnia 07 lipca 2010 roku oraz na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

Zarzadzam, co nast¢puje;

§1.

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2012 w:

1. Urzedzie Miejskim w Cziuchowie, aleja Wojska Polskiego 1
2. Swietlica Socjoterapeutyczna, aleja Wojska Polskiego

3. Na terenie Miasta Czhuchow- place zabaw, kosze uliczne, kontenery

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Staszewski Waldemar - przewodniczacy
2. Adaszewski Marcin - cztonek
3. Oleszczak Alina - czlonek
4. Golebiewska Justyna - cztonek
5. Matczak Marcin - czlonek
6. Gappa Mariusz - czlonek
7. Burchardt Rafat - cztonek
8. Gizowski Maciej - czlonek
9. Miszewska Jolanta - czlonek
10. Sawicka Justyna - czlonek
11. Jatkowska Lucyna - czlonek
12. Cieminska Regina - czlonek
13. Zielnik Ewelina - czlonek

W terminie od dnia 01.11.2012 r. do dnia 15.01.2013 r. wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, pisemnego uzgodnienia
sald oraz weryfikacji wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012 roku.



§ 3.

Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale,

2) $rodki trwale do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony
(np. instalacje podziemne wodociagowe, kanalizacyjne i gazowe) grunty, drogi

3) pozostate srodki trwale (obje¢te zarowno ewidencja ilosSciowo — wartosciowa,
jak i ewidencjq ilosciowa),

4) sktadniki majatkowe bedace whasnoscia obcych jednostek, powierzone do
uzywania (zestaw komputerowy — ewidencja ludnosci),

5) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

6) srodkow pienieznych, drukéw $cistego zarachowania zgromadzonych w kasie,

7) naleznosci,

8) rozrachunki publiczno — prawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci
sporne i watpliwe, skladniki finansowe majatku trwatego (udziaty), wartosci
niematerialne i prawne, rozliczenia mi¢dzyokresowe, naleznosct i
zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych (oso6b
fizycznych), a takze wszystkie pozostale niewymienione wyzej sktadniki
aktywow i pasywow ujete w ewidencji ilosciowe;.

Wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,3,4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.
2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
3.Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 i 7 przeprowadzié¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw (w tym: bankow).
4 Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 i 8 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach w formie protokotu weryfikacji
pozostatych aktywow i pasywow.

§ 5.

Arkusze oraz czytnik elektroniczny pobierze  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowym w terminie do dnia 05.11.2012r.

§6.

Zobowiazuj¢ komisje i zespoly spisowe do:
1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
kierownikow referatow.
2.Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej
3.Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
5 dni po zakonhczeniu spisu.



§7.
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.
Ostateczny termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji spisu z natury ustalam na dzien
31 stycznia 2013 1.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Finansowego .

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Otrzymuja do wykonania: BURMISTR Z

Staszewski Waldemar ............................
Adaszewski Marcin ...
Oleszczak Alina ...,
Golebiewska Justyna ..............coceei
Matczak Marcin ..
Gappa Mariusz ...
Burchardt Rafat .. ...l
Gizowski Maciej ...
Miszewska Jolanta ...
10. Sawicka Justyna ...
11. Jatkowska Lucyna ...
12. Cieminiska Regina  ................co
13. Zielnik Ewelina  ..............ccciiiiiiininnn,

mgr Ryszard Szybajip
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Do wiadomosci: Skarbnik Miasta




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenie Burmistrza Miasta Czluchowa
Nr Or 0050/2012 z dnia 31 pazdziernika 2012 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

. Termin Rodzaj, forma,
Przedmiot . .
Lp. I . przeprowadzenia metoda, technika
nwentaryzacji . . . ..
inwentaryzacji inwentaryzacji
Srodki trwate, pozostate srodki trwate
oraz sktadniki majatkowe bedace Spis z natury wedlug stanu
I wlasnoscia obcych jednostek powierzone 05.11.2012 =30.11.2012 na dzien 31.12.2009 r.
do uzywania
2 Srodkéw pienigznych, drukéw scistego 31.12.2012 Roczna spis z natury wedtug
" | zarachowania zgromadzonych w kasie o stanu na dzief 31.12.2012r.
Srodki pienigzne zgromadzone na Pisemne uzgodnienie sald
3. rachunkach bankowvch do 15.01.2013 wedlug stanu na dzien
htd 31.12.2012r.
Naleznosci (wyjatek: drobne salda do kwoty o
45,2021, ,salda zerowe”, naleznosci publiczno- Pisemne uzgodnienia sald z
4. | prawne, watpliwe i sporne, naleznosci od do 15.01.2013 kontrahentami wedhug stanu
pracownikéw oraz oso6b fizycznych nie na dzied 31.12.2012 r
prowadzacych ksiag rachunkowych) o )
Srodki trwate do ktorych dostep jest - . .,
5. | znacznie utrudniony + grunty, skladniki przed data zamknigcia Weryfikacja sald na dzien

majatkowe wymienione w § 3 pkt 8

ksiag rachunkowych

31.12.2012




