BURMISTRZ
MIASTA CZLUCHOWA

ZARZADZENIE Nr 0050.85 .2012
BURMISTRZA MIASTA CZLUCHOWA
zdnia 29 czerwca 2012 r.

W sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji oraz okreslenia zadan

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 36 ust. 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)

zarzagdzam si¢ co nastgpuje:

§ I. Wyznaczam Panig Karoling Jachowicz— inspektora ds. dowodow osobistych
p-o. Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich na administratora bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miejskim w Czluchowie.

§ 2. Ustala si¢ zakres zadan administratora bezpieczenfistwa informacji w Urzedzie Miejskim
w Czhuchowie, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 21/2011 Burmistrza Miasta Czluchowa z dnia 16 lutego 2011 r.
w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji i1 jego zastgpcy
w Urzedzie Miejskim w Czluchowie oraz okreslenia ich zadan.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 0050.85.2012 r.

Burmistrza Miasta Cztuchowa
z dnia 29.06.2012 r.

Zakres zadan i uprawnienia administratora bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miejskim w Czluchowie

. Celem dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji zwanym ABI jest nadzorowanie i
kontrolowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych
przetwarzanych w komoérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Czhuchowie.

I. Zadaniem ABI jest realizacja przedsiewzig¢ okreslonych art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz 926 z péZn. zm.), a w
szczegb6lnosci nadzorowanie i kontrolowanie:

1) stosowania srodkéw technicznych i przedsigwzie¢ organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii tych danych,

2) zasad zabezpieczenia danych osobowych przed udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym
lub zabraniem przez osobe nieuprawniong, utratg, zmiana, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa.
II. ABI nadzoruje i kontroluje wykonywanie zadan przez pracownikéw Urz¢du Miejskiego. ABI
realizujgc swoje zadania wspolpracuje z kierownikami komdrek organizacyjnych Urzedu. Do

czynnosci ABI w szczego6lnoscei zaliczy¢ mozna:

1) nadzorowanie i kontrolowanie czynnosci ochrony danych osobowych w zakresie:

a) stosowania srodkow organizacyjnych dotyczacych nadawania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych oraz zasad nadawania uzytkownikom uprawnien w systemach
informatycznych;

b) wykonywania obowigzkéw uzytkownikow;

¢) wykonywaniem zadan przez przetozonych uzytkownikéw i osoby administrujace zbiorami
danych osobowych;

d) wykonywania zadan przez komorki organizacyjne Urzedu upowaznione do zapewniania
wlasciwych srodkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;

e) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych;

f) stosowania zasad ochrony przetwarzania danych osobowych, a w szczeg6lnosci ich
zbierania, utrwalania, opracowywania, zmieniania, udost¢pniania, przekazywania i ich
usuwania;

g) stosowania Srodkéw fizycznych zwigzanych z ochrong obszaréw przetwarzania danych, a w
szczegoblnosci adekwatnosci stosowanych zabezpieczenn do kategorii danych i mozliwosci
wystgpienia zagrozen;

h) stosowania S$rodkéow technicznych 1 logicznych w systemach informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych w zakresie zapewnienia im
integralnosci, poufnosci i rozliczalnosci.



realizowanie innych zadan administracyjnych w zakresie;

wspoOluczestniczenia w rozpatrywaniu skarg i wnioskéw dotyczacych przetwarzania i
ochrony danych;

wspotudzialu w czynnosciach zwigzanych z rejestracjg zbiorow danych osobowych przez
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych 1 zglaszania zmian w
zarejestrowanych zbiorach danych;

koordynowania czynnosci realizowanych w wyniku postgpowan administracyjnych
prowadzonych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

udzielania odpowiedzi na zgloszone do Biura Ochrony pytania i watpliwosci zwigzane z
realizacja procedur bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;

inicjowania zmian procedur bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych poprzez
opracowywanie nowych zarzadzen, instrukcji;

wyjasniania i dokumentowania przypadkow naruszania zasad bezpieczenstwa przetwarzania
i ochrony danych osobowych;

organizowania szkolen z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych;

oceniania analiz zagrozen bezpieczenstwa i1 ocen stanu ochrony danych osobowych
przetwarzanych w obszarach przygotowywanych przez administratora bezpieczenstwa
systeméw informatycznych,

IV. Wykonujac swoje czynnosci ABI realizuje zadania i posiada uprawnienia do:

1

2)

3)

4)

5)

wskazywania odpowiednich zabezpieczen technicznych i czynnosci organizacyjnych
majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych osobowych;

kontrolowania realizacji uméw dotyczacych udostepniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewnetrznym w zakresie stosowania zapisOw
bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych;

decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zakresu przetwarzania danych osobowych i
uprawnien nadanych w systemie informatycznym dla uzytkownikoéw, ktérzy powodujg
zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;

udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidlowosci stwierdzonych w czasie
prowadzonych kontroli i dostosowywania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami
prawa;

zbierania od uzytkownikdw, ich przetozonych oraz innych osoéb pisemnych wyjasnien
dotyczacych okolicznosci powstania zagrozen dla bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych.



