BURKISTRZ
MIASTA CZLUCHOWA

ZARZADZENIE NR 0050.53.2012
BURMISTRZA MIASTA CZLUCHOWA
z dnia 7 maja 2012 r.

w sprawie ustalenia trybu przekazania dokumentacji przez Skarbnika Miasta

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 159 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

W zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy ze Skarbnikiem Miasta Czluchowa, z dniem 31
maja 2012 r., zobowigzuje si¢ Panig Iren¢ Neckar — Skarbnika Miasta do protokolarnego
przekazania dokumentacji finansowej, w terminie od dnia 21 maja 2012 r. do 30 maja 2012 r.

§2

Protokét zdawczo — odbiorczy winien zawieraé:
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. Oryginaty udzielonych pelnomocnictw;
. Oryginaly uméw cywilnoprawnych, porozumien itp.;

Zawarte umowy dotyczace dtugu publicznego;

. Dokumentacj¢ dot. postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dot. wyboru

banku na prowadzenie rachunku bakowego (podstawowego i innych) — oferty oraz
umowy;

Karty wzoru podpiséw;

Dokumentacje w zakresie elektronicznej obstugi rachunku bankowego;

Wszelkie dokumenty formalno - prawne, miedzy innymi procedury dot. gromadzenia
(dochody) i wydatkowania srodkéw oraz procedury przeprowadzania wszelkich
kontroli wewnetrznych w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych podlegtych Gminie;
Aktualng instrukcj¢ obiegu dokumentow;

Zarzadzenia dot. instrukcji prowadzenia inwentaryzacji, oraz ostatniej prowadzonej
i rozliczonej inwentaryzacji;

Aktualny plan kont dot. organu i jednostki;

Zalozenia do budzetu miasta na 2012 rok;

Projekt budzetu i wieloletniej prognozy finansowej na 2012 rok;

Uchwalony budzet na 2012 rok;

Uchwaly i zarzgdzenia zmieniajace budzet 2012 roku;

Aktualny Wieloletni Program Inwestycyjny do roku 2013 oraz wykaz zadan
inwestycyjnych przyjetych do realizacji w 2012 r.; '
Sprawozdawczo$¢ budzetowa biezacego roku i roku 2011 oraz sprawozdawczos¢
finansowa roku 2011;

Sprawozdanie z wykonania budzetu miasta za rok 2011 z wszystkimi zalgcznikami
(czesc tabelaryczna i opisowa) oraz opinie Regionalnej Izby Obrachunkowej;
Protokoly z kontroli wewngtrznej jednostek podleglych Gminie Miejskiej za lata
2011-2012;

Protokoly z kontroli przeprowadzonych przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa
w Gdansku, Urzad Marszalkowski, Pomorski Urzad Wojewodzki, Zaklad
Ubezpieczen Spolecznych, Urzad Skarbowy etc. w latach 2010-2012;

Dokumentacje finansowo - ksiggowg w tym:



e wykaz zobowigzan;
e stan Srodkow na koniec okresu rozliczeniowego;
e wykaz srodkéw trwatlych.
21. Pieczatki;
22. Dokumentacje ubezpieczen, w tym ubezpieczen spotecznych;
23. Dokumentacje dot. ubezpieczenia majatku gminy i polisy ubezpieczeniowe.

§3

Do podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego w imieniu Gminy Miejskiej w Czluchowie
upowazniam Panig Urszulg Lange — Skarbnika Miasta powotang od dnia 1 czerwca 2012 r.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta — Marii Pazda.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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