BURMISTRZ
MIASTA CZLUCHOWA

Zarzadzenie Nr 0050.37.2012
Burmistrza Miasta Czluchowa
Z dnia 26 marca 2012 roku

w sprawie : przyjetych zasad polityki rachunkowos$ci funduszy pomocowych dla
Projektu UDA-POKL.09.01.02-22-098/09-00 pod nazw3 ,,Pomézmy najmlodszym
rozwingé skrzydla — wyréwnanie szans edukacyjnych uczniow klas I — 11
w Gminie Miejskiej Czluchow”

Na podstawie postanowien art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6ézn. zm.) zwanej dalej ustawg oraz w:

1. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861; ost. zm. Dz. U. z 2012 r. poz. 21),

2. Rozporzadzeniu (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999,

3. Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ zasady prowadzenia ksiag rachunkowych funduszy pomocowych z Unii Europejskiej dla
Projektu UDA-POKL.09.01.02-22-281/11-00 pod nazwa ,,Pomézmy najmiodszym rozwinaé skrzydta
— wyrownanie szans edukacyjnych uczniow klas I — III w Gminie Miejskiej Czluchow”
w Urzedzie Miejskim w Czluchowie wraz z planem kont stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia .

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2012 r. na czas
realizacji Projektu UDA-POKL.09.01.02-22-281/11-00.

BURMISTRZ

Egr Ryszard Szybajto



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.37.2012
Burmistrza Miasta Cztuchowa

z dnia 26 marca 2012

1. Zasady rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Czluchowie

Rachunkowo$¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Miejskiego w Czluchowie przy
al. Wojska Polskiego 1, 77-300 Czluchéw jako — beneficjenta projektu.

Okresem obrachunkowym jest rok kalendarzowy.

Podmiot uczestniczacy w realizacji projektu zobowiazany jest do stosowania odrgbnego systemu
ksiggowego albo odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
projektu.

Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci albo odpowiedniego kodu ksiggowego oznacza
obowiazek prowadzenia odrgbnej ewidencji, przez ktdrg nalezy rozumie¢ ewidencj¢ wyodrgbniong w
ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksiag rachunkowych.

Referat finansowy w Urzedzie Miejskim zobowiazany jest stosowal okreslone ustawa zasady
rachunkowoséci dla jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami
pomocowymi.

Dla potrzeb Projektu wyodrgbniony zostat rachunek bankowy zgodnie z zawarta umowa .

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sga w ksiggowym programie komputerowym.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy ,,GMINA II”
dostarczony przez Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej spétka z o.0. 75-708 Koszalin,
ul. 4 Marca 38.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:

— dziennik,

— ksigge gléwna,

— ksiggi pomocnicze,

— zestawienia: obrotdéw i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

~ wykaz skladnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujacy:
— zdarzenia jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,
— zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
— sumy zapis6w (obroty) liczone sa w sposob ciagly,
— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej

Polityka rachunkowosci projektu ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami rachunkowosci tj.:
— zasadg ciagloSci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob
ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych
operacji gospodarczych, przyjmujac taka samg metode wyceny aktywow i pasywow oraz
sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata informacje z nich
wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na okres ich
zamknigcia stany aktywdéw i pasywdw ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na
nastgpny rok obrotowy ,



~ zasadg jawnoSci i przejrzystosci, poprzez ustalenie o0séb dysponujacych zasobami
publicznymi, fatwosé dostrzezenia niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka niecelowego

— wydania $rodkoéw publicznych, czyli takze unijnych srodkéw pomocowych. Istotne jest tez
przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

—~ zasadgq memorialowg, w ksiggach rachunkowych projektu nalezy uja¢ wszystkie osiagniete
i przypadajace na jej rzecz obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami, dotyczace
danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

— zasadq kontynuacji i realizacji projektu — przy stosowaniu zasad rachunkowosci przyjmuje
si¢, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przyszlosci realizowanie projektu w niezmienionym
zakresie,

— zasadq jasnego i rzetelnego obrazu — odzwierciedlajac rzeczywisty i wiarygodny stan
realizowanego projektu.

Instytucja wdrazajaca przekazuje Beneficjentowi srodki na dofinansowanie projektu zgodnie
Z zapisami UmMOwWYy ramowej.

Okres kwalifikowania wydatkow projektu musi by¢ zgodny z umowa o dofinansowanie projektu.

Do wydatkow kwalifikowanych projektu zaliczane sa wydatki, ktdre:
— zostaly poniesione w ramach projektu, a wigc zostaly uwzglednione w szczegétowym
budzecie projektu i umowie o dofinansowanie,
— sarzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania.

2. Dowody ksiggowe zwiazane z realizacja projektu — dane ogélne.

Dokumenty finansowo-ksiggowe, inaczej dowody ksiggowe, to dokumenty potwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej lub finansowej w Scisle okreslonym miejscu i czasie. Kazdy dowod ksiggowy
powinien zawiera¢ dane identyfikacyjne pozwalajace okresli¢ kazda operacj¢ gospodarcza co do
miejsca i czasu jej zaistnienia, okresla¢ strony biorace udzial w zdarzeniu gospodarczym, jak tez jego
iloSciowo-wartosciowy wymiar liczbowy.

Cechy i funkcje dowodu ksiggowego okreslaja przepisy prawne, takie jak ustawa o rachunkowosci czy
przepisy podatkowe oraz Zarzadzenie Burmistrza Nr 146/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kontroli, obiegu i archiwizowania dokumentow dla projektéw unijnych
w Urzgdzie Miejskim w Czluchowie.

Dokumenty finansowe, ktore nie spelniaja wymogoéw kontroli formalno-rachunkowej, powinny by¢
zwracane do poprawienia lub uzupetnienia.

Opis do dokumentow finansowo-ksiggowych dotyczacy projektu winien by¢ sklejony w gérnym
lewym rogu, sklejenie winno by¢ zgigte i opieczgtowane czerwong pieczatka Gminy Miejskiej oraz
powinien posiada¢ nizej przedstawiony schemat:



Nr ewidencyjny dokumentu ..............coovieninnnn,

Wydatek finansowany z projektu realizowanego zgodnie z umowa nr UDA-POKL.09.01.02-22-
281/11 z dnia 22 listopada 2011 r.

Projekt wspotfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Priorytetu IX. Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatania 9.1 Wyréwnywanie
szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w
systemie os$wiaty, poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych ucznidéw z grup o
utrudnionym dostegpie do edukacji oraz zmniejszanie rdznic w jakosci ustug edukacyjnych.

Nazwa zadania:
,Pomézmy najmtodszym rozwinaé skrzydta — wyréwnanie szans edukacyjnych uczniow klas I —
III w Gminie Miejskiej Czluchow”

Budzet — zadanie ................ 1107 U

Koszt: bezposredni/posredni

Opis merytoryczny wydatku — kwota na fakturze dotyczy:

Kwota kwalifikowana: 100% ................ccovenennin
Dekretacja:

85% EFStokwota ..............oocoiiineil.

15% srodki krajowe to kwota .............ocovviviinnannn,

Tresé Data, czytelny podpis, pieczgé

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
gospodarnosci, legalnosci i celowosci.

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Wydatek zostal poniesiony zgodnie z art. ..... pkt .....
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2004 r.
Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.)

Zadekretowany i kompletny dokument przedkladany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi, Skarbnikowi
lub w zastgpstwie innym osobom wymienionym w karcie wzoréw podpisow pracownikow
upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiggowych.

Po zatwierdzeniu nastgpuje zaplata dokumentu, potwierdzona wyciagiem bankowym. Nastgpnie
oryginalne dokumenty finansowe wraz z potwierdzeniem zaplaty, wpinane sa do odrgbnych opisanych
segregatorow. Wyodrebnione segregatory przechowywane sa w szafach oznaczone napisem:
»Tu przechowywane s3a dokumenty projektu ,Pomézmy najmlodszym rozwinaé skrzydlta —
wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw klas I — III w Gminie Miejskiej Cztuchow”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”




3. Ewidencja dokumentéw finansowo — ksiggowych

Wprowadzono dodatkowy rejestr faktur i rachunkéw wplywajacych do Jednostki realizujacej dany
projekt oraz wprowadzono dodatkowe konto pozabilansowe 947 pozwalajace na wyodrgbnienie
operacji zwiazanych z danym projektem, w ukladzie umozliwiajacym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli.

Wyodregbniono kod ksiggowy do oznaczenia dokumentu co oznacza: numer Kolejny
dokumentu/FVZ lub R-K/ kod zadania/numer miesigca - np. 11/FVZ/037/04 — co oznacza
1 1dokument w danym roku/typ dokumentu/kod zadania/miesiac wpltywu dokumentu do jednostki.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji w budzecie Gminy
korzysta si¢ z bilansowych kont:

— 133..... rachunek budzetu

— 140 ..... inne $rodki pienig¢zne

— 222 .....rozliczenie dochodéw budzetowych

— 223 ..... rozliczenie wydatkow budzetowych

— 901 ..... dochody budzetu

- 902 ..... wydatki budzetu

— 960 .... skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu

— 961 ..... niedobdr lub nadwyzka budzetu

Ewidencja ksiggowa:

b

2)

3)

4)

5)

6)

7

wplyw dotacji na rachunek bankowy budzetu gminy oraz kapitalizacja odsetek od rachunku
bankowego jako dochdd gminy 133/ 222

miesi¢czne sprawozdanie jednostki z wykonania dochodéw na podstawie sprawozdania Rb-
278
222/ 901 DRP

przekazanie Srodkow finansowych na realizacje projektu 223/ 133

miesigczne sprawozdanie jednostki z wykonania wydatkéw na podstawie sprawozdania
Rb-28S

902 DRP / 223
przekazanie sSrodkéow finansowych jako refundacja poniesionych wczesniej wydatkéw
zwiazanych z realizacja projektu 140 / 133
133/ 140

przeksiggowanie zrealizowanych rocznych wydatkow projektu
91 / 902

przeksiggowanie zrealizowanych rocznych dochodéw projektu




901 / 961
8) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia bilansu
960 / 961
Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji w Urzedzie Miejskim
korzysta si¢ z bilansowych kont:
— 130 .... rachunek biezacy jednostki budzetowe;j,
— 201 .... rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,
— 222 ....rozliczenie dochodéw budzetowych,
— 40X .... koszty wedlug rodzajéw,
— 800 .... fundusz jednostki,
— 860 .... straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.
Ewidencja ksiggowa:

1) wptyw zaliczki dotacji z organu na konto jednostki oraz odsetek bankowych

130 DRP / 750
2) odprowadzenie uzyskanych dochodow 222 /130X
3) faktury — ujecie w koszty 40X DRP / 201
4) zaplata dla wykonawcy 201 / 130 DRP
5) zasilenie konta z budzetu 130/ 223
6) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdania Rb-28S na koniec
roku 223/ 800
7) przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania Rb-27S na koniec
roku 800 / 222
8) przeniesienie w koncu roku obrotowego poniesionych kosztow projektu
860/ 400
9) przeniesienie w konicu roku obrotowego przychodow finansowych
750/ 860
10) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly (pod data sprawozdania
finansowego) 860 / 800

11) przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly (pod data sprawozdania
finansowego 800 / 860



