POMURSKI URZAD WOJEWODZKI
w GDANSKU
ul. Okopowa 21/27
80-810 GDANSK
4 Gdansk, 2010-03-11
SO.11.0932/1/10

PROTOKOL

z kontroli problemowe] przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Cziuchowie,
al. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchow.

Przedmiotem kontroli byla dziatalnos¢ Urzedu Stanu Cywilnego w Czluchowie w
okresie od dnia 01.01.2009 r. do dnia 18.02.2010 r. w zakresie prowadzenia ksiag stanu
cywilnego i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych z
przepisow ustawy z dnia 28 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, ustawy z dnia
25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o
zmianie imienia 1 nazwiska.

Kontrolg w dniu 18.02.2010 r. przeprowadzita Joanna Hodowany, inspektor
wojewodzki w Wydziale Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcoéw na podstawie upowaznienia
Wojewody Pomorskiego z dnia 01.10.2009 r. Nr SO.X.0939/24/10.

Kontrolujaca wpisata si¢ do rejestru kontroli pod Nr 13/10.

Poprzednie kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Czluchowie przeprowadzone
zostaty w 2003 r. (w zakresie rejestracji stanu cywilnego) i w 2005 r. (w zakresie zmiany
imion i nazwisk).

USTALENIA KONTROLI

I. Uwagi wstepne
1. Obsada etatowa

Urzedem Miejskim w Czluchowie, w ktérego sktad wehodzi Urzad Stanu Cywilnego,
kieruje Burmistrz — Pan Ryszard Szybajto, ktéry na mocy art. 6 ust. 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego jest kierownikiem urzedu stanu cywilnego.

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego jest Pani Mirostawa Bednarek, powotana na
stanowisko Uchwata Rady Miasta Cztuchéw Nr 111/18/94 z dnia 30.08.1994 r.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Dorota Wricz-Rekowska,
peiniaca swojg funkcje na mocy Uchwaly Rady Miejskiej w Cztuchowie Nr XXII/115/2007 z
dnia 21.12.2007 r.

Podczas trwania czynnosci kontrolnych wyjasnien udzielala Pani Mirostawa
Bednarek, Kierownik USC. '

2. Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego w Czluchowie swoja dziatalnos¢ prowadzi w budynku Urzedu
Miejskiego. Na pierwszym pigtrze znajduje si¢ biuro usc, stanowigce pokd] przyjec
interesantow oraz sala slubéw wraz z poczekalnig. Wystroj sali slubow szczegdlnie podkresla
uroczysta form¢ ceremonii zawierania zwigzkéw malzenskich. Na poddaszu budynku
zpajduje si¢ archiwum USC.
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3. Zasigg terytorialny i posiadane ksiggi stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Czluchowie swoim zasiggiem obejmuje Gmine Miejska
Czluchéw 1 Gming Wiejska Czhuchow.

Urzad Stanu Cywilnego w Czluchowie jest w posiadaniu nastepujgcych ksiag stanu
cywilnego:

* dokumentacja wlasna — ksiggi z Miasta Cztuchow i z Gminy Czluchow

* ksiggi z bytych gromadzkich rad narodowych — Barkowo, Biskupnica, Chrzastowo,
Jeczniki, Mosiny, Rychnowy, Stotczno, Wierzchowo, Polnica

* ksiggi wtoropisowe — Bincze, Brzezie, Cierznie, Czarne, Debrzno, Konarzyny, Nowa
Wies, Rzeczenica, Sgpolno, Sierpowo, Strzeczona, Miedzybdrz, Przechlewo,
Wyczechy

» ksiegi przedwojenne — Barkowo, Biskupnica, Brzezie, Cierznie, Czarne, Cztuchdw,

Gledowo, Gockowo, Gwiezdzin, Jeczniki, Katdowo, Kielpin, Krzemieniewo, Lisewo,

Miedzybérz, Mosiny, Nowa Wie$, Polnica, Przechlewo, Rzeczenica, Sapolno,

Stotczno, Strzeczona, Wierzchowo, Zalesie.

Ksiggi ponad 100-letnie przekazano do Archiwum Panstwowego w Shtupsku dnia
14.01.2009 r. (data ostatniego protokotu) zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw,
zaswiadczen i protokotow (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z dnia 7.11.1998 r.).

4. Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC

Dokumentacja Urzgdu Stanu Cywilnego przechowywana jest w archiwum USC
(ksiggi sprzed 1945 r., ksiggi wtoropisowe, akta zbiorowe) oraz w biurze USC (ksiegi od
1945 r.). Pomieszczenia wyposazone sg w gasnice i urzgdzania do pomiaru wilgotnosci i
temperatury powietrza. Budynek Urzgdu Miejskiego zabezpieczony jest poprzez system
alarmowy. Jednak z uwagi na fakt, iz ksiegi znajdujace sie w biurze usc przechowywane sa w
zwyklych szafach biurowych, stanowi to niedostateczne zabezpieczenie przed dostepem 0s6b
trzecich (por. § 22 rozporzadzenia wykonawczego).

I1. Dzialalno$¢é merytoryczna.

1. Prowadzenie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorczych.

Zbiorcze zestawienie ilosci sporzgdzonych aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym
okresie przedstawia ponizsza tabela: :

[los¢ 2009 2010 r. do
sporzadzonych | r. 18.02
aktow
Urodzen 481 60
’_*
Malzenstw 199 10
Zgonow 274 50
1 |
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Akty stanu cywilnego sporzadzane sa przy pomocy programu komputerowego na luznych
kartkach (poczawszy od maja 2004 r.), ktére nastepnie faczone sa w ksiege stanu cywilnego.
Ksiggi prowadzone sa osobno dla Miasta Cztuchéw (oznaczenie ,,M” przy numerze aktu) i dla
Gminy Czluchow oznaczenie ,,G” przy numerze aktu). Do programu komputerowego
wprowadzane sg takze systematycznie akty archiwalne (do dnia kontroli wprowadzono
wszystkie akty urodzen od 1976 roku). Ksiegi zamyka si¢ po sporzgdzeniu ostatniego aktu w
roku kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzadzenia.
Adnotacje te sg opatrzone podpisem kierownika USC. Przestrzegana jest kolejnosc¢ 1 cigglos¢
numeracji aktéw stanu cywilnego w ksiggach (§ 11 rozporzadzenia).

Dla urodzen, malzenstw i zgondow sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego.

Urzad Stanu Cywilnego w Czluchowie na biezaco prowadzi skorowidze alfabetyczne do
aktoéw stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi poddano kontroli wyrywkowe;j:
* Akty urodzen z 2009 r. — Nr 1 — 10, 60 — 70
= Akty matzenstw z 2009 r. - Nr 10 - 19, 26 — 30
= Akty malzenstw z2010r. ~Nr 9117
= Akty zgonu z 2009 r. — Nr 101 — 120, 132 - 150
Stwierdzono, co nastgpuje:
Akty urodzenia
Akty urodzenia zostaly sporzadzone z zachowaniem wlasciwosei miejscowej
okreslonej w art. 10 Prawa o asc. Zgloszenia urodzenia dokonaty osoby do tego zobowiazane,
zgodnie z art. 39 Prawa o asc. Przyjeto o$§wiadczenia o uznaniu dziecka zgodnie z przepisami

Krio i Prawa o asc. Wolne miejsce w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust.
2 rozporzadzenia. Akty podpisane zostaly przez Kierownika USC Iub jego Zastgpcg oraz
osobe zglaszajacq urodzenie. W przypadku aktéw sporzadzonych na podstawie decyzji
administracyjnej w rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowna adnotacj¢. Akta zbiorowe zawierajg
wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Akty malzenstw

Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia matzenstwa kanonicznego (art. 4 ' Krio)
sporzadzone zostaly z zachowaniem wlasciwosci miejscowej, okreslonej w art. 12 ust. 2
Prawa o asc i sg zgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia okre§lonym w rozporzadzeniu
wykonawczym. W aktach zbiorowych do aktow matzenstw znajduja si¢ wszystkie wymagane
prawem dokumenty. Zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa, podpisane przez

uprawnionego duchownego wplynety do USC w terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Krio, co
potwierdza data wplywu odnotowana na za$wiadczeniach. Dane zawarte w aktach byly
zgodne z trescig zaswiadczen. Akty sporzadzono zgodnie z wlasciwoscia miejscows (art. 12
Prawa o asc). Jeden akt malzenstwa zostal sporzadzony w oparciu o protokét zawarcia
natzenstwa poza lokalem urzedu stanu cywilnego (art. 59 Prawa o asc). Protokot
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sporzadzono zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu. Wolne miejsce w rubryce
~Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. W przypadku aktow
sporzadzonych na podstawie decyzji administracyjnej, w rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng
adnotacje. Pod aktami malzenstw naniesione sg przypiski o urodzeniach.

Akty zgonu

Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wiasciwoscia okreslong w art. 10 Prawa o
a.s.c. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajdujg si¢ karty zgonu, zgodnie z art. 66 ust. 1
Prawa o a.s.c. oraz inne dokumenty, w przypadku aktéw, sporzadzonych na drodze decyzji
administracyjnej. Akty zgonu zostaly podpisane przez Kierownika USC lub jego Zast¢pce
oraz przez osoby zglaszajace zgon. Wolne miejsce w rubryce ,,Uwagi” zostatlo wykreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Pod trescig aktow naniesione sa przypiski o urodzeniu i
zawarciu malzenstwa. Odpisy skrocone aktéw zgonu przestano do wlasciwego organu
ewidencji ludnosci i do organu, ktory wydal dowod osobisty. Zawiadomienia o zgonie zostaty
przestane do wilasciwych urzedow stanu cywilnego w celu naniesienia przypisku o zgonie
przy aktach stanu cywilnego.

Reasumujac. stwierdzi¢ nalezy. ze sprawdzone akty sporzadzone sa prawidlowo,
zgodnie z dokumentacja Zrodlowa, w_oparciu o wlasciwe przepisy prawa. Akta zbiorowe

prowadzone sa prawidlowo, z zachowaniem szczegdlnej dbalosci 1 starannoséci, znajduja sie w

nich wszystkie przewidziane prawem dokumenty.

Zawiadomienia do innych usc oraz organdéw ewidencji ludnosci 1 dowoddw osobistych
o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego wysylane sg niezwlocznie (prowadzony
jest rejestr zawiadomien).

Wszelkie zmiany w aktach stanu cywilnego w oparciu o wyroki i postanowienia
sadowe, decyzje administracyjne, o$wiadczenia woli 0s0b — nanoszone sa na biezgco
w formie wzmianek dodatkowych.

Prowadzony jest rejestr naniesionych przypiskow i wzmianek, rejestr wystanych
zawiadomien do innych organow, rejestr matzenstw wyznaniowych 1 $wieckich, rejestr
przyjetych o$wiadczen o uznaniu ojcostwa oraz rejestr informacji wystanych zgodnie z
Konwencja Nr 3 dotyczaca migdzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego.

Urzad Stanu Cywilnego posiada druki podan dla interesantow we wszystkich
sprawach z zakresu pracy usc.

Odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzane sa komputerowo.

2. Decyzje administracyjne.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu cywilnego,
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego oraz Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
zalatwiajg szereg spraw z zakresu stanu cywilnego, zgodnie z art. 7 Prawa o asc, w formie
decyzji administracyjnych i zaswiadczen wydawanych w oparciu o przepisy prawa o aktach
stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz ustawy o zmianie imienia i
nazwiska.

Zgstawienie zbiorcze decyzji wydanych w omawianym okresie przedstawia ponizsza tabela:
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Decyzje administracyjne 2009 2010 rok do
rok 18.02

Sprostowanie bledu pisarskiego — art. 28 Prawa o asc 49 6
Uzupenienie tresci aktu stanu cywilnego — art. 36 Prawa o asc 55 13
Whisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granica 53 11
(transkrypcja) — art. 73 Prawa o asc
Skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwiazku | 18 3
malzenskiego — art. 4 Krio
Zmiana imion i nazwisk — ustawa z dnia 15 listopada 1956 r. 4 -
Zmiana imienia i nazwiska — ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. | 5 2

| £qcznie 184 35
W omawianym okresie wydano ponadto nastgpujace zaswiadczenia:
Zaswiadczenia 2009 r. | 2010 r.do

18.02

Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia maltzenstwa za 14 3
granica — art. 71 Prawa o asc
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wyltgczajacych 123 6
zawarcie matzefistwa — art. 4' Krio
f.qcznie 137 9

Sprawdzono wyrywkowo terminowos¢ postepowan, sposOb rozpatrzenia 1
prawidlowos¢ wydania nastgpujacych decyzji i zaswiadczen:

» Sprostowanie bledu pisarskiego — Nr USC.5135/1/2010, 5135/2/2010, 5135/3/2010,
5135/4/2010, 5135/5/2010, 5135/6/2010,

» Uzupelnienie tresci aktu — Nr USC.5135a/3/2010, 5135a/6/2010, 5135a/7/2010

=  Whpisanie tresci aktu sporzadzonego za granica (transkrypcja) — Nr USC.5150/1/2010,
USC.5150/2/2010, USC.5150/3/2010, USC.5150/4/2010, USC.5150/5/2010,

» /miana imion i nazwisk (stara ustawa) — USC.5137/3/2009

=  7miana imienia i nazwiska (nowa ustawa) — USC.5137/6/2009

» Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica -

USC.5139/1/2010, 5139/2/2010, 5139/3/2010.

Stwierdzono, co nastgpuje:

Decyzje wydawane sa =z zachowaniem ustawowych terminéw. Powotywano
prawidtowa podstawg prawna. Decyzje zawieraja wszystkie elementy okreslone w art. 107
Kpa. odnosnie decyzji. Dokumentacja gromadzona jest prawidlowo. Zachowane sg przepisy
odnosnie doreczen okreslone w Rozdziale 8 Kpa - decyzje przekazywane sa za
posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub odbierane osobiscie przez
wnioskodawcow w Urzedzie Stanu Cywilnego. W przypadku zmian imion 1 nazwisk
zawiadomiono o tym fakcie wlasciwe organy.

i
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Reasumujac nalezy stwierdzié, iz decyzje i zaswiadczenia wydano prawidlowo, w

oparciu o0 wlasciwe przepisy prawa.

Na tym kontrole zakonczono.

II1. Ocena dzialalnosci podmiotu kontrolowanego
Stwierdza sie, ze Urzad Stanu Cywilnego w Czluchowie swoje zadania realizuje
prawidlowo. Uchybien nie stwierdzono.
IV. Uwagi koncowe
1. Wyniki kontroli zostalty omoéwione z Panem Maciejem Pestka, Zastgpca Burmistrza, w
obecnosci Pani Mirostawy Bednarek — Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
2. Protokdt kontroli sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.
3. Zgodnie z § 35 Zarzadzenia Nr 35/2010 Wojewody Pomorskiego z dnia 2 lutego 2010
r. w sprawie ustalenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Wojewode
Pomorskiego, kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba posiadajaca jego
upowaznienie podpisuje protokédt oraz parafuje go na kazdej stronie w terminie 7 dni
od daty jego otrzymania. W przypadku odmowy podpisania protokotu, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba posiadajgca jego upowaznienie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania protokotlu udziela pisemnych wyjasnien dot. przyczyn odmowy.
Przed podpisaniem protokolu kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba
posiadajaca jego upowaznienie ma prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co
do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia mozna wnies¢ na pismie w terminie 7
dni od daty otrzymania protokotu.

Kontrolujacy: Kierownik jednostki kontrolowane;j:
INSPELTOS WOIEW OB ZK] ~ BURMISTRZ

7O o 1, ,—5?‘5
nra Ho d}{: y mgr Ryszard Szybajto

(Gdansk, dnia 11.03.2010 r. Czluchéw, dnia................ 2010r.
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