
ZARZĄDZENIE NR 0050.158.2014 
BURMISTRZA MIASTA CZŁUCHOWA 

z dnia 18 grudnia 2014 

w sprawie określenia sposobu odpisów aktualizujących w Urzędzie Miejskim 
w Człuchowie 

Na podstawie art. 35 b ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości 
(tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Odpisów aktualizujących wartość należności dokonuje się w przypadkach 
określonych w art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowości, uwzględniając stopień 
prawdopodobieństwa ich zapłaty, w odniesieniu do: 

1) należności od dłużników postawionych w stan likwidacji lub w stan upadłości -
do wysokości należności nieobjętej gwarancją lub innym zabezpieczeniem należności, 
zgłoszonej likwidatorowi lub sędziemu komisarzowi w postępowaniu upadłościowym, 

2) należności od dłużników w przypadku oddalenia wniosku o ogłoszenie upadłości, 
jeżeli majątek dłużnika nie wystarcza na zaspokojenie kosztów postępowania 
upadłościowego - w pełnej wysokości, 

3) należności kwestionowanych przez dłużników, oraz z których zapłatą dłużnik zalega, 
a według oceny sytuacji majątkowej i finansowej dłużnika spłata należności w 
umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokości niepokrytej gwarancją lub 
innym zabezpieczeniem należności, 

4) należności stanowiących równowartość kwot podwyższających należności, w 
stosunku do których uprzednio dokonano odpisu aktualizującego - w wysokości tych 
kwot 
w przypadku gdy odpisem objęta jest cała należność lub w tym samym stosunku w 
jakim odpis objął należność pierwotną, do czasu ich otrzymania lub odpisania tych 
należności. 

5) należności przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu 
prawdopodobieństwa nieściągalności, w przypadkach uzasadnionych rodzajem 
prowadzonej działalności lub strukturą odbiorców w wysokości wiarygodnie 
oszacowanej kwoty odpisu, w tym także ogólnego na nieściągalne należności 

§ 2. Odpis aktualizujący należności określone w § 1 ust. 1-4 ustala się indywidualnie 
dla poszczególnych dłużników, stosując załącznik Nr 1 

§ 3. Dla należności wymienionych w § 1 ust. 5 dokonuje się globalnych /ogólnych/ 
odpisów aktualizujących wyliczonych odrębnie dla poszczególnych grup należności. 

§ 4. Ustala się metodę wyceny należności z uwagi na czas zalegania w miesiącach: 
1) do 24 miesięcy bez odpisu aktualizacyjnego, 
2) powyżej 24 miesięcy zalegania z płatnością odpis aktualizacyjny w wysokości 100 % 

należności. 



§ 5. Wzór dokumentu stanowiącego podstawę dokonania odpisu aktualizującego 
wartość należności według poszczególnych grup należności, tj.: 

1) dla należności podatkowych, 
2) dla należności niepodatkowych, 

stanowi załącznik Nr 2. 

§ 6. Odpisów aktualizujących dokonuje się nie później niż na dzień bilansowy. 

§ 7. Podstawą do ujęcia w księgach rachunkowych jest wystawiony dokument 
wewnętrzny „PK" polecenie księgowania sporządzony na podstawie wartości określonych 
w załącznikach do niniejszego załącznika. 

§ 8. Odpisy aktualizujące wartość należności zalicza się odpowiednio do pozostałych 
kosztów operacyjnych lub do kosztów finansowych - zależnie od rodzaju należności, której 
dotyczy odpis aktualizujący. 

§ 9. Należności umorzone, przedawnione zmniejszają dokonane uprzednio odpisy 
aktualizujące ich wartość. 

§ 10. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Finansowego. 

§ 11. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


