(piecze¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 0-S.421.10.2014

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzad Miejski w Cztuchowie, ul. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchéw

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig; art. 21 ust.2 oraz art. 28 punkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 123, poz. 698 z 2011 r.

z pézn. zm.)

I. INFORMACJE WSTEPNE
1. Kontrole przeprowadzita w dniu: 6 maja 2011 r. Ewa Drobkiewicz - Archiwista Archiwum

Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku nr upowaznienia do kontroli 4/2014

w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej - Pani Magdaleny Cysdorf - Referenta
ds. administracyjno-kancelaryjnych oraz Pani Marzeny Kraszewskiej - Kierownika Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Cztuchowie.

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2.Jednostka kontrolowana zostata utworzona: w 1990 r. jako jednostka samorzadu terytorialnego
na mocy ustawy o samorzgdzie terytoriainym (Dz.U. nr 16, poz. 95 z pézn. zm.)
(data petna nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nig: Pan Ryszard Szybajto - Burmistrz Miasta Cztuchowa.
(imie i nazwisko z okresleniem petnej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujagcym jednostki jest nadzorujacym jednostki jest: Wojewoda
Pomorski, (Pomorski Urzgd Wojewddzki, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk)
(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Statut - uchwata nr XXIV/158/2012 Rady Miejskiej w Cztuchowie z dnia 13 czerwca 2012 r. w sprawie



Statutu Gminy Miejskiej Cztuchéw.

Regulamin organizacyjny - zarzgdzenie nr 164/2011 Burmistrza Miasta Cztuchowa z dnia 16 grudnia
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cztuchowie z p6zn. zm.:
zarzgdzenie nr 0050.17.2013 Burmistrza Miasta Cztuchowa z dnia 22 luty 2013 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 164/2011 Burmistrza Miasta Cztuchowa dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cztuchowie.

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci: w latach 1973-1990 jednostka funkcjonowata jako terenowy
organ administracji panstwowej, od 1990 roku jest jednostkg samorzadu terytorialnego.
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od: 1990 r.
(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia * - takj nie*

6. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu: + 28 sierpnia 2008 r.

7. Archiwum zaktadowe byto takze kontrolowane w dniach - nie byto kontrolowane.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne - archiwalne

(uzgodnione, nie uzgodniono z archiwum panstwowym) *

a) instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 1
(Dz.U.z2011 r.nr14, poz. 67)

(data i petny tytut)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych - zatgcznik
nr2(Dz.U.z2011 r. nr 14, poz. 67)

(data i petny tytut)

c) instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 6
(Dz.U.z2011 r. nr 14, poz. 67)

(data i petny tytut)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne

Il Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegoélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zaktadowego: w Urzedzie Miejskim w Cztuchowie stosowany jest bezdziennikowy system
kancelaryjny. Pracownicy rejestrujg sprawy w spisach spraw. Jednak zdarzajg sie sporadyczne



przypadki nie prowadzenia spisow spraw. Dokumentacja aktowa posiada wtasciwg klasyfikacje
i kwalifikacje. Akta sg nieregularnie przekazywane do archiwum zaktadowego.

Sprawdzony zostat stopien wdrozenia i przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych
na podstawie wybranych losowo teczek:

1.

OR.0063, Protokoty posiedzen Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Cztuchowie: 2009 - nr 26-33,
2010: - nr 34-43. 2009-2010, kat. A, sygn. 22/174. Teczka posiada prawidtowg klasyfikacje,
kwalifikacje i opis zewnetrzny. Akta utozone sg chronologicznie, brak czesci metalowych. Akta sg
oprawione introligatorsko.

GPi0S.7331, Decyzje nr 10-18 o warunkach zabudowy i ustalanie lokalizacji inwestyciji, tom 1I, 2010,
kat. A, sygn. 19/84. Teczka posiada prawidtowg klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny. Akta
utozone sg chronologicznie, brak czgsci metalowych.

R0O.9120, Stypendia szkolne (decyzje, o$wiadczenia, zmiany), 2006-2008, kat. B5, sygn. 23/27.
Teczka posiada prawidtowg klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny. Uptyngt termin
przechowywania w archiwum zaktadowym.

ORIPR.524, Otwarte konkursy ofert w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego, 1.1,2009, kat. BES5,
sygn. 23/101. Teczka posiada nieprawidtowg klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny.

2. Zbidor dokumentaciji **)

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna

e aktowa

kategorii A wilosci 14,60 mb /342j.a./z lat 1990-2011
kategorii B w ilosci 37,00 mb z lat 1990-2011
w tym akta kategorii "BE5S0" lub "B-50" - 7,30 mb

nierozpoznana w ilosci.......................... mb, z lat -.

- techniczna

kategorii Aw ilosci.........................] jedn.inw., zlat. ...
kategorii B wilosci - 10 mb jedn. inw.-122, z lat 1960-2003

nierozpoznana wilosci.......................| mb.... rysunkow, zlat ...

+ elektroniczna na nos$nikach magnetycznych i optycznych: —

kategorii AwiiloSci.............jedn.inw., zlat. ...
kategorii Bw ilosci.............jedn. inw., z1at. ...
nierozpoznana wilosci..........jedn. inw.,z lat ...

e kartograficzna: —

kategorii Aw ilosci..................jedn. inw....................jedn.arch.(arkuszy), zlat....................................
kategorii Bw ilosci..................jedn. inw.,.................jedn. arch. (arkuszy), zlat. ... ... ...
nierozpoznana w ilosci.............. .. arkuszy, z lat ...
¢ audowizualne —

nagrania:

kat. A w ilosci.......................jedn. inw............ . .| czasu nagran, z lat....................................
kat. Bwilosci..........................jedn. inw./nagran/....czasu nagran, zlat. ...



nierozpoznana w ilosci.............. pudetek z lat ... .. ...

inne wilosci............................. SztUuK, z lat .
fotografie:

kat. Aw ilosci.................jedn. inw..... ... . negatywow..............| pozytywéw z lat. ...
kat. Bwilosci.................. jedn. inw.......... . sztuk z lat.............
nierozpoznana w ilosci.................... sztuk, z lat ...
inne wiloSci................. SZEUK, Z 1Al ...
filmy:

kat. Awilosci.................. tytutdéw / tematow /... sztuk, sztuk mat. wyjs.zlat. ... ...
kat. Bwilosci................... tytutéw / tematow /... sztuk z lat. ...
nierozpoznana w ilosci................. sztuk, z lat.

+ blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w archiwum zakfadowym przechowywana jest
dokumentacja aktowa wtasna i odziedziczona. Materiaty archiwalne to gtdéwnie protokoty sesji Rady
Miejskiej w Cztuchowie, protokoty posiedzen Zarzgdu, protokoty posiedzen Komisji, zarzadzenia
Burmistrza, dokumentacja sprawozdawcza i pokontrolna. Akta kat. B to w wiekszosci dokumentacja
ksiegowa, kadrowa. Zbior dokumentacji jest uporzgdkowany i zewidencjonowany zgodnie
z obowigzujgcymi normatywami kancelaryjno-archiwalnymi. Materiaty archiwalne Rady, Zarzadu,
Komisji wytworzone do 2002 r. posiadajg oprawe introligatorskg. Materiaty archiwalne Rady i Komisji
wytworzone po roku. 2002 nie posiadajg oprawy ksigzkowej. Materiaty archiwalne umieszczone sg na

osobnych potkach.

W zbiorze dokumentacji Urzedu Miejskiego w Cztuchowie w Referacie Gospodarki Nieruchomosciami
w formie teczek zbiorczych gromadzona jest dokumentacja dotyczgca gospodarstw rolnych.
Wg oswiadczenia Pani Marzeny Kraszewskiej - Kierownika Referatu w aktach gospodarstw rolnych nie
znajduje sie dokumentacja wywfaszczen nieruchomosci. Taka dokumentacja nie byta przekazywana
do archiwum zaktadowego. Podczas kontroli losowo sprawdzono zawarto$¢ teczek zbiorczych.
Zawartos¢ teczek stanowig opisy techniczne nieruchomosci, wypisy z rejestru gruntéw, kopie map
katastralnych i operatéw szacunkowych zaswiadczenia o statusie prawnym nieruchomosci, kopie aktow
notarialnych, odpisy ksigg wieczystych, decyzje o przejmowaniu gospodarstw na skarb panstwa
za rente lub emeryture, decyzje o sprzedazy panstwowych nieruchomosci rolnych, akty nadania

gospodarstw, wymiary czynszu.

b) dokumentacja odziedziczona po : (nalezy podaé nazwy zespotéw akt i daty skrajne, ilo§é mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i kategorie B, a takze
jezeli zachodzi potrzeba - rodzaje dokumentacji, jak w punktach Il 2 a ). dokumentacje
odziedziczong stanowig akta Urzedu Miejskiego z lat 1973-1989 funkcjonujacym jako jednostka
panstwowa. Jest to dokumentacja niearchiwalna w ilosci 4,10 mb, w tym 4,00 mb akt kat. B50.

Dokumentacja odziedziczona jest prawidtowo uporzadkowana i zewidencjonowana.

Wsrod dokumentaciji odziedziczonej znajdujg sie 2 j.a. w ilosci ok. 0,10 mb dokumentacji dotyczace
pierwokupu i wywtaszczen nieruchomosci:

8221, Prawo pierwokupu, wywtaszczenia, 1959-1980, kat. B15, sygn. 13/4

8221, Prawo pierwokupu, wywtaszczenia, 1980-1985, kat. B15, sygn. 13/5



W teczkach tych =znajduje sie dokumentacja dotyczgca pierwokupu, przejmowania terenéw
i nieruchomosci, przekazywania i sprzedazy gruntow i nieruchomosci. Nie ma w nich spraw

dotyczgcych wywtaszczen.
c) dokumentacja zdeponowana / obca / (jak w punkcie 112 b}———

3. Zbiér dokumentaciji obejmuje ogétem: 74,10 mb z lat 1960-2009 w tym
kategoria A -14,60 mb /342j.a./ z lat 1990-2011

kategoria B-51,10 mb z lat 1973-2011

w tym kategoria B-50 lub BE50 -11,30 mb

4. Stan zbioru ( skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli, okresli¢ stan fizyczny =zbioru dokumentacji): w pordéwnaniu
do poprzedniej kontroli ilos¢ akt przechowywanych w archiwum zaktadowym ulegta zmianie. llo$¢
materiatow archiwalnych wzrosta o 4,20 mb natomiast ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej zmniejszyta sie
o 12,60 mb w wyniku brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Dokumentacja przechowywana jest
tekturowych przektadkach i kopertach utozonych systemem bibliotecznym. Stan fizyczny zbioru
dokumentacji (w tym kat. A i B50) jest dobry. Zgodnie z § 15, ust. 4, pkt 1, lit. e instrukcji archiwalnej
materiaty archiwalne oraz dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat

nalezy umieszcza¢ w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowe;.

5. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (poda¢ podstawe
prawng przejecia) na dzien przeprowadzenia kontroli brak jest materiatow archiwalnych podlegajacych

przejeciu.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegoélnosci uktad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidfowos$é zewidencjonowania i znakowania teczek
archiwalnych sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé materiatéw, stan uporzadkowania zbioru
dokumentacji nie budzi zastrzezen. Dokumentacja w archiwum zakfadowym przechowywana jest

w podziale na materiaty archiwalne i dokumentacje niearchiwalng. Akta uktadane sg w kolejnosci ich

przejmowania z poszczegolnych komérek organizacyjnych. Kwalifikacja i klasyfikacja akt jest zgodna

z obowigzujgcym w jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt. Opisy teczek i znakowanie

sygnaturami archiwalnymi sg prawidtowe. Zbior dokumentacji posiada $rodki ewidencyjne. Materiaty

archiwalne Rady, Komisji, Zarzadu wytworzone do roku 2010 sg oprawione w formie ksigzkowe;j.

Sprawdzono prawidtowosé kwalifikowania dokumentacji na podstawie trzech losowo wybranych

jednostek archiwalnych:

1. OR.0052, Protokoty Sesji Rady Miejskiej w Cztuchowie 2010 nr LXVII-LXVIIl, 2010, kat. A, sygn.
22/159. Teczka posiada prawidtowa klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny. Akta utozone sg
chronologicznie, brak czesci metalowych.

2. GPi0S.7629, Gospodarowanie Gminnym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.
Nadzoér, dofinansowanie, dotacje, rozliczenia itp., i ekologia w Szkole Podstawowej, 2005-2010, kat.
B5, sygn. 13/213. Teczka posiada prawidtowg klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny.

3. GPKMi08$.7353, Pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe obiektéw budowlanych oraz
zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci, 20006, kat. B10, sygn. 19/20.
Teczka posiada prawidtowg klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny.



7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byta porzadkowana - na biezaco - po
zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego ¢ tek- nie * przez - pracownikow jednostki w sposéb

(prawidfowy, nieprawidtowy)*.
8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujgce srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak - nie*)

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak - nie), w podziale na kat. A i kat. B - tak nie*)

c) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - tak-nie*)
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak-nie*)

e) ewidencje wypozyczen - tak-nie*)

f) inne $rodki ewidencyjne . . . ..

9. Ocena prowadzenia ewidencji: na ewidencje archiwum zaktadowego sktadajg sie spisy zdawczo-
odbiorcze akt, wykaz spisdbw zdawczo-odbiorczych, spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej,
ewidencja wypozyczen. Spisy zdawczo-odbiorcze, oddzielne dla kat. A i B sporzgdzane sg prawidtowo.
Zawierajg, podpisy osoby przekazujacej i przejmujgcej dokumentacje, nazwe komorki organizacyjnej
i date przejecia akt. Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych jest tgczny dla kat. A i B. Ewidencja

prowadzona jest w sposob prawidtowy.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza Ilokalem archiwum zakfadowego:

w komorkach organizacyjnych

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt): akta

zwracane sg terminowo, stan fizyczny udostepnianych akt jest dobry.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie za
zezwoleniem, bez zezwolenia* archiwum panstwowego ostatnio - w 2013 r. - zgoda nr 002/13
z dnia 8 stycznia 2013 r.

(data)
Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

Archiwum Panstwowe nie wydawato zgody na brakowanie dokumentacji dotyczacej wywtaszczen
nieruchomosci.

13. Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum paninstwowego miato miejsce:
-w dniu 22 pazdziernika 1990 r. i objeto 2,10 mb (92 j.a.) materiatéw archiwalnych zespotu zamknigtego
,Urzad Miejski w Cztuchowie” z lat 1973-1990

-w dniu 22 pazdziernika 1990 r. i objeto 2 mb (94 j.a.) materiatow archiwalnych zespotu zamknietego
,Miejska Rada Narodowa w Cztuchowie” z lat 1973-1990

-w dniu 4 pazdziernika 2006 r. i objeto 0,11 mb (10 j.a.) materiatow archiwalnych zespotu zamknietego

,Urzad Miejski w Cztuchowie” z lat 1973-1990.

14. Kierownikiem archiwum zaktadowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:
Pani Magdalena Cysdorf zatrudniona na potnym etacie, na p6t otatu osoba, w innej formie 1 osoba,
posiadajaca wyksztatcenie wyzsze oraz ukonczony, nieukonczony*) w 2012 roku kurs archiwalny



o —— =

stopnia pierwszego. W archiwum zatrudnieni sg takze: na petnym etacie......... osoby, na pot etatu....-
..0soba, w innej formie ... -...0osoba posiadajgca ukonczony, nieukonczony w ....-...r. kurs archiwalny

stopnia . .. -....

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym s3a: dobre, uciazliwo, bardzo trudne*), poniewaz:
pomimo usytuowania archiwum w piwnicy lokal jest suchy, czysty i panuje w nim wzorowy porzadek.
State miejsce dla pracy archiwisty zorganizowano w pomieszczeniach magazynowych zgodnie z § 7
ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67).

16. Lokal archiwum zaktadowego (usytuowanie, ilo§¢é pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): archiwum zaktadowe
znajduje sie w piwnicy budynku administracyjnego Urzedu Miejskiego. Sktada sie z dwdch pomieszczen
0 tgcznej powierzchni 40,20 m® Wyposazenie lokalu stanowig metalowe regaty, biurko, krzesta.
Oswietlenie naturalne i sztuczne. Zabezpieczenie kradziezg, p.poz. i przed innymi ujemnymi
czynnikami jest prawidtowe: drzwi obite blachag zamykane na zamki patentowe, okratowane okna,
gasnica p.poz. z wazng legalizacjg, urzadzenie do oczyszczania powietrza, higrometr i termometr.
W dniu kontroli termometr wskazywat 17°C a wilgotnos¢ wynosita 53%. W archiwum panuje wzorowy

porzadek. Archiwum posiada niewystarczajgcg rezerwe magazynowg- ok. 16 mb.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane

ustnie):

a. wg o$wiadczenia przedstawiciela jednostki Pani Magdaleny Cysdorf kontrolujgcemu udostepniono

catos¢ zbioru i pomieszczen archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Cztuchowie.

b. kontrolujgcemu przekazano dane na temat systeméw informatycznych stosowanych w Urzedzie

Miejskim w Cztuchowie. Stanowi on zatgcznik nr 1 do protokotu.
c. Funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych petni Pani Magdalena Cysdorf.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe: zalecenia pokontrolne nr 1-3 dotyczgce brakowania dokumentacji niearchiwalnej, oprawy
introligatorskiej materiatéw archiwalnych protokotoéw posiedzen Komisji i Rady Miejskiej w Cztuchowie, oraz

skierowania pracownika na kurs archiwalny zostaty wykonane.

1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.

isali: ARCHIWISTA
Protokét podpisali: \‘j,,guhmﬁu
——--';j’}'f__j:';‘;‘j _“‘-— > i mer Ewa Drobk 1C7
NGV Ryszard - Szytezjto s s e e
kierownik jednostki kontrolowanej  archiwista zaktadowy przeprowadzajgcy kontrole



Zataczniki:

1. Systemy informatyczne stosowane w Urzedzie Miejskim w Cztuchowie

Protokét sporzadzono w 3 egz.

Egz. nr 1 -jednostka kontrolowana

Egz. nr 2 -AP Koszalin

Egz. nr 3 - AP w Koszalinie Oddziat w Stupsku

* - niepotrzebne skresli¢

** - wpisa¢ znak — jezeli brak danych



Urzad Miejskie w Czluchowie
aleja Wojska Polskiego 1
77-300 Czltuchow

Systemy informatyczne stosowane w Urzedzie Miejskim w Czluchowie to:

- Lokalna baza danych ewidencji ludnosci oraz System wydawania dowodow osobistych
wykorzystywane w Referacie Spraw Obywatelskich, rok 2004 nazwa: PB _EWID rozmiar
488 MB Dostep do nich maja takze Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa oraz
Urzad Stanu Cywilnego.

- Ewidencja Gruntéw i Budynkéw wykorzystywana przez Referat Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa, nazwa 220301 1, rozmiar 774 MB, rok 2008 Dostep do nich
maja takze Referat Finansowy oraz Referat Gospodarki, Infrastruktury, Przestrzeni i Ochrony
Srodowiska.

- PB_USC rok 2004 nazwa: PBUSC rozmiar: 467 MB Komputerowy System Rejestracji
Aktéw tanu Cywilnego wykorzystywana przez Urzad Stanu Cywilnego.

- Bazy danych: Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej, Ptatnik, Kadry i Ptace rok 2013 nazwa
IS PLACE rozmiar 19 MB, B@stia nazwa bestia, rozmiar 707 MB rok 2004, Terminal
Programu Home Banking wykorzystywana przez Referat Finansowy. Referat Finansowy
uzywa réwniez bazy danych Gmina 2 rok 1997 rozmiar 18 MB , do ktérej dostep m Referat
Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa. Referat Finansowy uzywa rowniez bazy danych i
systemu U.I. Info-System (nazwa: IS_PDK, rok 2013, rozmiar 190 MB) - zwiazanego z
funkcjonowaniem Referatu Finansowego, do ktérego dostep ma rowniez Referat Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa oraz Referat Gospodarki, Infrastruktury, Przestrzeni i Ochrony
Srodowiska.

- Bazy Danych: Ewidencja Zabytkéw, Ekokosz - ewidencja uméw na odbiér odpadow statych
i ciektych, Internetowa baza danych o srodowisku ijego odnowie, Internetowa baza danych o
azbescie, doc.pl - baza danych oraz system do ewidencji deklaracji na odbior odpaddw
komunalnych, rejestr dziatalno$ci gospodarczej oraz sprawozdan przewoznikéow z odbierania
odpadéw komunalnych - wykorzystywane przez Referat Gospodarki, Infrastruktury,
Przestrzeni i Ochrony Srodowiska.

- Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest
system tradycyjny (papierowy). Funkcje koordynatora czynno$ci kancelaryjnych peini Pani
Izabela Krauze.
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