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Miasta Czluchéw

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

z kontroli pm:prowe.ldmncj w trybie zwyklym w Urzedzie Miasta Czluchow
w dniu 21 marca 2014 roku przez pracownikow Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku:

- Pana Lukasza Kobus — starszego inspcktora wojewoddzkiego w Oddziale Ewidencii
Ludnoéci i Egzekucji Administracyjnych,

- Panig Joann¢ Kubicka - Baran — inspektora wojewodzkiego w Oddziale Ewidencji LudnosScei
i Egzekucji Administracyjnych

Na podstawie pisemnych upowaznieni do przeprowadzenia kontroli Nr 301 31/2014 z dnia 17
marca 2014 roku wydanego z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez Dyrektora

Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Pana Bernarda Mathea.

zakres kontroli i okres objety kontrolg:
Realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia
1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych wraz z aktami wykonawczymi
w okresie od dnia 01 stycznia 2013 roku do dnia przeprowadzenia kontroli ze szczegdlnym
uwzglednieniem:
- rejestracji zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemeow w drodze

czynno$ci materialno-technicznej
- dotychczasowe] praktyki wydawania decyzji administracyjnych w  sprawach

meldunkowych,
- procedury przyjmowania i wydawania dokumentow tozsamosci,
- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD
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- udostepniania danych osobowvch zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym jak
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.

- wydawania zaswiadczen.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielata Pani Karolina Jachowicz - inspektor ds. dowodéw
osobistych i ewidencji Judnoscei oraz Pani Anna Siatka - inspekior ds. dowoddw osobistych
i ewidencji ludnosei. Wyniki kontroli zostaty oméwione z Sekretarzem Miasta — Paniag Maria

Pazda.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

USTALENIA KONTROLI

Miasto Czluchéw na dzien przeprowadzemia kontroli liczylo 13.996 mieszkancow.

Sprawami z zakresu ewidencji ludno$ci zajmuja si¢ nastepujace osoby: Pani Karolina
Jachowicz — inspektor ds. dowodow osobistych i ewidencji ludnosci oraz Pani Anna Siatka -

inspektor ds. dowodéw osobistych 1 ewidencji ludnoscei..

W systemie informatycznym ewidencja fudnosei prowadzona byla w oparciu o program
firmy TECHNIKA GLIWICE. Stwierdzono, ze zastosowany program informatyczny do
prowadzenia ewidencji ludnodci spelnial wymagania w zakresie gromadzenia danych
okreslonych w art. 44a ustawy o ewidencji ludnosei i dowodach osobistych i prowadzony byl
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19.12.2012
roku w sprawic zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia cwidencji ludnodei i ewidencji  wydanych

1 uniewaznionych dowodoéw osobistych (Dz.U z 2012 roku, poz.1475).

W okresie objetym kontrola przyjeto 426 zgloszen pobytu stalego. W tym samym czasie
wymeldowaly si¢ z pobytu stalego 364 osoby.
Do komorki ewidencji ludnosci wptyngto 120 aktow urodzen, 141 aktoéw madzenstw oraz

234 aktéw zgondw. wydano 1969 dowoddw osobistych.

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
Wydziat Spraw Obywatelskich | Cudzoziemcdw
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax:058 301 17 33
www gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoe@ gdansk.uw gov.pl Strona 22 5



Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawg do aktualizacji gminnego zbioru

meldunkowego, wojewddzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo si¢
zgodnie zc sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 19.12.2012 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych (Dz.U z 2012 roku, poz.1475).
Osoby zglaszajace pobyt lub wymeldowanie otrzymywaly zaswiadczenie potwierdzajace
dopelnienie tej czynnosci. Sprawdzono parti¢ kilkudziesigciu drukow meldunkowych
obywateli polskich partie drukow meldunkowych cudzoziemcow. Wszystkie rubryki
w drukach meldunkowyeh byly wypelnione, a w miejscu przeznaczonym na potwierdzenie

pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby posiadajacej tytul prawny do lokalu.

Podczas kontroli sprawdzono terminowos$é przeplywu danych pomiedzy gminnym
zbiorem meldunkowym, a wojewddzkim zbiorem meldunkowym prowadzonym
w Pomorskim Urzedziec Wojewodzkim w Gdafisku. Ustalono. iz aktualizacje przekazywane
do wojewddzkiego zbioru meldunkowego sg przekazywane w terminach nie dluzszych niz
2 dni od dnia otrzymania informacji o zmianie danych. Odbywa si¢ to zatem zgodnie z § 3
ust.1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 grudnia 2012
roku w sprawic trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencje
ludno$ci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz.U z dnia 28 grudnia 2012 roku.
poz.1480).

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 9 decyzji administracyjnych o wymeldowaniu, 9 decyzji
administracyjnych o zamcldowaniu, 2 decyzje administracyjne o usuni¢ciu zapisu
o zameldowaniu, 6 decyzji administracyjnych o umorzeniu postepowania. Akta spraw
znajdujg si¢ w opisanych teczkach. Kazda teczka zawiera dokumentacje zgromadzong wedlug
dat wplywu poszczegolnych pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie. W trakcie
postgpowan administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane sa i przeprowadzone
czynno$ci wyjasniajgce majgce na celu ustalenie stanu faktycznego. W kazdej sprawie

wysylane jest do wszystkich stron postgpowania zawiadomienie o wszczeciu sprawy.
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Podstawa prawna decvzji zawicra przepisy kompetencyjne i merytoryezne. Decyzje
administracyjne sa prawidlowo oznaczone. zawieraja sygnatur¢ i date wydania aktu.
Podpisywane sa przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci. zawieraja
pouczenie o §rodkach odwotawczych. Strony otrzymuja decyzje za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru. Merytoryczna tre$¢ decyzji jest prawidlowa, uzasadnienie

faktyczne jest obszerne i zawiera wszystkie dowody zebrane w sprawie.

Nie wnosi si¢ uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodow osobistych. W tvm
celu sprawdzono nastepujgce koperty dowodowe ukladane wedlug numeréw wnioskow
(zamowienid):

31659, 31674, 31689, 31691, 31698, 31709, 31714. 31720, 31721, 31723, 31628, 31797,
31751, 31746, 31728. 31666, 31674, 31632, 31591, 31549, 31542, 31420.
Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosck 0 wydanie dowodu osobistego.

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

-odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu odwiadczenic osoby o jego zagubieniu,

Ustalono. ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa prawidlowo. W kopercie
znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz
podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ pieczeé urzedowa oraz picczgtka podiuzna
pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonvm do tego miejscu. W okresie objetym
kontrolg wydano 1969 dowodow osobistych. Pogredniczono przy wystawieniu dowodu
osobistego 97 razy. Nie dor¢ezono zadnego dowodu osobistego poza urzgdem. W okresie
objetym kontrola uniewazniono 1116 dowodoéw osobistych.

Koperty: 31797. 31751, 31746. 31728, 31666. 31674. 31632. 31591. 31549, 31542,
31420 zawieraly wnioski o wydanie dowodow dla osob maloletnich. Zgodnie z zapisami
Zgodnie z zapisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych,
ich uniewazniania, wymiany. zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r. Nr 47, poz.384) wniosek
o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony przez obojga rodzicéw. ktérzy wyrazili na to
zgode ( § 5 rozporzadzenia). Dokument zostal odebrany przez jednego z rodzicow. co bylo
zgodne z § 15 przytoezonego rozporzadzenia.

Na podstawie dokonanych ustalei stwierdza sie. 7e nie budzi zasirzezen udoste¢pnianie

danych osobowych uregulowane szczegdlowo w arl. 44 h ustawy o ewidencji ludnosci
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i dowodach osobistych. W okresie objetym kontrolg udzielono 631 informacjt adresowych.
Stwierdzono, ze informacje adresowe sa udzielane prawidtowo tj. na umotywowany wniosek.
Przede wszystkim wnioski skladane sa przez instytucje zwolnione z oplaty za udostgpnienie
danych takie jak: sady, komomicy, urzedy skarbowe, straz gminna, straz miejska, policja,
WKU. Udzielano informacji takze podmiotom zobowiazanym do uiszezenia oplaty za
udostepnienie danych osobowych. OdpowiedZ udzielana jest w formie wydruku z systemu.
W okresie objgtym kontrolg nie wydano zadne) decyzji o odmowie udostepnienia danych
osobowych. Nie wnosi sie réwniez uwag do wydawania zaswiadczent na podstawie art. 44g

ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W zakresie pobytu cudzoziemcOw ustalono, ze w okresie objgtym Kkontrola
zameldowanych na terenie gminy bylo 23 cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce. Byli to obywatele: Chin, Wioch, Ukrainy, Nigerii, Szwecji,
Nigerii, Zimbabwe, Danii. Cudzoziemcy byli meldowani na taki okres na jaki mogli
przebywac na terytorium RP, wynikaja(c);_lz posiadanych dokumentdow (wiza, zezwolenie na

pobyt czasowy itp.).

POUCZENIE

Zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej. przed
podpisaniem protokotu kierownik jednostki kontrolowanci ma prawo zgloszenia
umotywowanych zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego. Zastrzezenia mozna

wnies¢ w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego.

Projekt  wystgpicnia pokontrolnego sporzadzono w dwoéch jednakowo brzmiacych

egzemplarzach i jeden z nich przekazano Burmistrzowi Miasta Czluchow.

podpisy kontrolerow podpis dyrektora Wydzialu
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