BURMISTRZ

MIASTA CZLUCHOWA Zarzadzenie nr 0050.101.2015

Burmistrza Miasta Czluchowa
z dnia 30 lipca 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie Burmistrza Miasta Czhluchowa nr 0050.105.2014 z dnia 18 wrzesnia

2014 r. w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w Gminie Miejskiej Czluchéw

Na podstawie art. 2 i art. 18 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U z 2015 r., poz. 827) oraz zarzadzenia nr 179/2015

Wojewody Pomorskiego z dnia 15 lipca 2015 r. zmieniajace zarzadzenie Wojewody Pomorskiego

nr 205/2014 z dnia 30 lipca 2014 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w Wojewddztwie

Pomorskim zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Tre$¢ Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czluchowa nr 0050.105.2014 z dnia 18 wrzesnia 2014 r.

W sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Miejskiej Czluchow zmienia si¢ w sposob

nastepujacy:

1) w §2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2)

3)

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji 1 informacji, o ktorych

mowa w ust. 1 pkt. 1) i 2) z Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa do Wojewody

Pomorskiego, a od Wojewody do nastepujgcych podmiotow: Marszalek Wojewodztwa

Pomorskiego, Starostowie 1 Prezydenci Miast na prawach powiatu, Wojtowie

(Burmistrzowie, Prezydenci Miast), Kierownicy Zespolonych Stuzb, Inspekcji i Strazy

Wojewddzkich, Terenowe Organy Administracji Wojskowej, przedsi¢biorcy, na ktérych

natozono obowigzek realizacji zadan obronnych, podmioty lecznicze, na ktére Wojewoda

Pomorski natozyt obowigzek realizacji zadan obronnych”;

w §3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. SSD zorganizowany w Starostwie Powiatowym oraz Urzedach Gmin (Miast) stuzy takze

do przekazywania sygnatow i zapoczgtkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji

kurierskiej na terenie powiatu oraz kierowanie jego przebiegiem”.

§ 11 otrzymuje brzmienie:

»W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé 1 przestac

odpowiednim adresatom karty stalego dyzuru (KSD) wg wzoru stanowiacego zatgeznik nr 3

do zarzadzenia. Karty nalezy przesta¢ raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie

po kazdej zmianie danych teleadresowych. Karty przesytaja:

1) Starosta — do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku;

2) Burmistrzowie 1 Wojtowie — do Starosty. Kopie KSD otrzymanych od Wojtow

1 Burmistrzéw przesle Inspektor OC zbiorczo za wszystkie gminy powiatu do Dyrektora
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Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w terminie 14 dni od okreslonych wyze;j.
3) Jednostki podlegle i nadzorowane, podmioty lecznicze — do Burmistrza Miasta w terminie

7 dni od dnia otrzymania niniejszego zarzadzenia.

4) w § 13 dodaje sie pkt. 5) w brzmieniu:
,,5) Tabela sygnatowa ,STRUMIEN” otrzymana od Szefa Wojewodzkiego Sztabu
Wojskowego (Wojskowa Komenda Uzupelnien) — tylko w Pomorskim Urzedzie
Wojewoddzkim, starostwach powiatowych, urzedach gmin (miast) oraz Komendzie

Wojewodzkiej Policji i jednostkach podlegtych”.

§ 2. W calej tresci zatacznika nr 1 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Cztuchowa nr 0050.105.2014 z dnia
18 wrzesnia 2014 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Miejskiej Czhuchéw

w miejsce zapisu ,, WEZWANIE” wprowadza sie zapis ,, STRUMIEN”.

§ 3. Zalacznik nr 2 i 3 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Cztuchowa nr 0050.105.2014 z dnia
18 wrzesnia 2014 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Miejskiej Cztuchow

otrzymujg brzmienie zgodne z trescig zatacznikéw do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

)
Z up. BURMI&TRZA

mgr inz. Mdcig\Pestha
Zagtepca Burmisirza

/Marék Pawltowski



Pieczed naglowkowa jednostki

Zalacznik nr 3

do zarzgdzenia Burmistrza Miasta Cztuchowa
nr 0050.103.2014 z dnia 18 wrzesnia 2014 r.
zmieniony zarzadzeniem nr (030.101.20135
z dnia 30 lipca 2015 1.

KARTA
STALEGO DYZURU

Aktualnosé wedlug daty sporzadzenia...............

Pelna nazwa i adres jednostki

Dane teleadresowe stalego dyzuru po
jego rozwinigciu

Nr faksu | Centrala Wew. Bezposredni

Adres e-mail:

Dane teleadresowe punktu kontaktowego przed rozwinieciem stalego dyzuru
zgodnie z trescig §9 zarzadzania wojewody

1. W godzinach pracy jednostki:
Funkcja (Nazwisko i imie)

a/ tel. stuzbowy:

b/ tel. komorkowy:

¢/ nr faxuw:

d/ adres e-mail:

2. Po godzinach pracy jednostki (w dni

wolne od pracy)
Funkeja (Nazwisko 1 1mi¢)

a/ telefon:

b/ tel. komorkowy:

Kierownik komoérki organizacyjnej
odpowiedzialny za staly dyzur
Funkcja (Nazwisko 1 imig)

a/ telefon:

b/ tel. komorkowy

........................................................

(kierownik jednostki — pieczeé imienna, podpis)




Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Burmistrza Miasta Czluchowa
nr 0050.105.2014 z dnia 18 wrzesnia 2014 r.

zmieniony zarzadzeniem nr 0050.101.2013
z dnia 30 lipca 2015 r.

ZASADY DOTYCZACE SPOSOBU PRZEKAZYWANIA DECYZJI, ZARZADZEN,
SYGNALOW I INFORMACJI O SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

1. Procedury dzialania po ofrzymaniu okreslonych decyzji, zarzadzen lub informacji
o sytuacjach kryzysowych.

1.1 Po otrzymaniu od dyzurnego WCZK lub innej uprawnionej osoby w sposdéb okreslony
w rozdziale 2: zadania operacyjnego, zarzadzenia w sprawie wprowadzenia jednego
ze stopni alarmowych, o ktérych mowa w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzgdzaniu kryzysowym (tekst jednolity Dz. U z 2013 r., poz. 1166) lub po otrzymaniu
z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego, z WKU lub od Starosty (Prezydenta Miasta na
prawach powiatu) sygnatu opatrzonego na wstepie hastem ,,STRUMIEN" osoba, ktéra
odebrata to zadanie (zarzadzenie lub sygnat) informuje
0 tym wilasciwego przetozonego oraz jedng z osdb, ktore zostaly wyznaczone do pelnienia
funkcii starszego dyzurnego SSD.

1.2 Decyzje, zadania operacyjne, sygnaly, zarzadzenia moga by¢ przekazywane wg zasad
okreslonych w rozdziale 2 w nastgpujacy sposob:

— ustnie przez telefon lub za pomoca tacznosci radiowej,
— na pismie faxem fub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub email),
— na pi$mie przez kuriera posiadajacego upowaznienie do wykonania tej czynnosci;

1.3 W razie otrzymania decyzji, sygnatu (zarzadzenia) droga tclefoniczna nalezy ustali¢
pelniong funkcje oraz imi¢ 1 nazwisko osoby przekazujacej. Dane tej osoby zapisaé
w dzienniku dziatan. Jesli sygnal przekazano przez telefon, ktéry nie umozliwia identyfikacji
numeru, z ktérego nastapilo potaczenie, nalezy zapytaC abonenta o numer telefonu
i nastepnic tres¢ przekazanej decyzji, sygnatu lub zarzadzenia potwierdzi¢ poprzez
wykonanie potgczenia zwrotnego;

1.4 W razie otrzymania sygnahu (zarzgdzenia) pisemnie przez kuriera, nalezy go wylegitymowac
oraz sprawdzi¢ upowaznienie do dokonanta tej czynnoéci. Dane osobowe kuriera odnotowad
w dzienniku dziatan, a upowaznienie skserowacé i przechowywaé w dzienniku dziatan,
W razie przekazywania sygnahu opatrzonego na wstepie hastem ,,STRUMIEN” dokument
zawiadamiania powinien by¢ zgodny z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 6
do rozporzadzenia ministréw Spraw Wewngtrznych i Administracji, Obrony Narodowej
oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu dorgczania kart powolania
1 rozplakatowania obwieszezen o stawieniu si¢ 0sob do czynnej stuzby wojskowe] (tekst.
jedn. Dz, U. z 2014 r., poz. 3).

2. Procedury uruchamiania 1 przekazywania zadan operacyjnych, zarzadzen
0 wprowadzeniu stopni alarmowych i sygnaléw dotyczacych akeji kurierskiej.

2.1 Stosownie do wystepujacych zagrozen, rozwoju sytuacji kryzysowe] w panstwie,
wprowadzonych standw gotowosci obronnej panstwa, stanéw nadzwyczajnych oraz
przyjetych sytuacji planistycznych i1 scenariuszy reagowania obronnego Prezes Rady
Ministréw, Rada Ministrow, nakazuje uruchomienie odpowiednich zestawow zadan




operacyinych zawartych w Tabeli realizacji zadan operacyjnych. Zadania operacyjne moga
by¢ uwruchamiane selektywnie odpowiednio do zaistniatej sytuacji  kryzysowej
i przewidywanych zagrozen;

2.2 Zadania operacyjne przekazywane sa:
— do Wojewody z Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa,

— do pozostalych jednostek administracji w wojewoddztwie, wymienionych w § 4 pkt 2-3
oraz 5-10 zarzadzenia od Wojewody za posrednictwem dyzurnego WCZK,

— do urzeddw gmin (miast, za wyjatkiem miast na prawach powiatu} od Starosty w sposob
okreslony w zarzgdzeniu starosty;

2.3 Uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie przez techniczne érodki
tacznodci, oznaczen literowo cyfrowych, skladajacych sig z trzech liter pisanych
wersalikami, rozpoczete od litery Z oraz liczby (np.; ZBB 132), bez podawania tresci zadan.
Oznaczenia literowo cyfrowe zestawdw zadan operacyjnych (zadan operacyjnych) moga
by¢ przekazane pisemnie za pomoca faksu, poczty elektronicznej lub glosem telefoniczme
albo droga radiowg. Przy przekazywaniu oznaczen literowo cyfrowych zadan operacyjnych
droga radiowa lub telefonicznie, nalezy postugiwaé si¢ Tabelg zgloskowania;

24 W wyjatkowych sytuacjach, zwlaszcza w razie awarii systemoéw teleinformatycznych
zadania operacyjne, zarzadzenia w sprawic wprowadzenia stopni alarmowych i sygnaly
dotyczace akeji kurierskiej moga zosta¢ przekazane na pismie w sposob okreslony w pkt 1.2

tiret trzecie;
Tabela zgloskowania
Litera | Zgtoskowanie Litera | Zgtoskowanie Cyfra Zgloskowanie

A [Anna N Natalia 0 zZero

B Bozena P Pawel 1 jeden

C |Celina Q Quebec 2 dwa

D Danuta R Roman 3 trzy

E |Emil 8 Stefan 4 cztery

F Franciszek T Tomasz 5 piec
G | Gustaw ] Urszula 6 szest

H Henryk v Violetta 7 sledem

[ Ignacy w Wiadystaw 8 osiem

N Janina X Xylon ) dziewie¢
K Krzysztof Y Ypsylon

L Ludwik z Zygmunt
M Maria

2.5 Dila potrzeb uruchamiania zadan operacyjnych wykorzystywac nastepujace kryptonimy:

a} TATRY - oznaczajacy zaistnienie realnej sytuacji kryzysowe] lub zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, nakazujacy praktyczng realizacje zadan lub zestawow zadan
operacyjnych,




b) GRA - wykorzystywany dla potrzeb uruchomienia zadan lub zestawoéw zadan
operacyjnych w trakcie gier, ¢wiczen, treningdw oraz sprawdzenia funkcjonowania
systemu stalego dyzuru, oznaczajacy realizacje zadan w ograniczonym zakresie,
wynikajacym z zalozenia do przeprowadzenia gry, ¢wiczenia i treningu, sprawdzenia
systemu statych dyzurow,

¢) REWERS - oznaczajacy odwolanie lub wstrzymanie realizacji zadan lub zestawow
zadah operacyjnych (uruchamianych z wykorzystaniem kryptonimu TATRY lub
GRA).

2.6 Przyklady przekazania zadan lub zestawdw zadan operacyjnych do uruchomienia przez:
a)  Srodki lacznosci radiowej lub telefonicznie:

— zadanie ZAA 10 ,,Wykona¢é Tatry, jeden, zero - powtarzam wykonaé Tatry Zygmunt,
Anna, Anna, jeden, zero",

— zadan od ZAA 10 do ZAA 23 , Wykona¢ Tatry Zygmunt Anna, Anna jeden, zero
do dwa, trzy - powtarzam wykona¢ Tatry Zygmunt Anna, Anna jeden, zero do dwa,
trzy",

— zadan przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP 1 ,Wykona¢ Tatry zestaw
Stetan, Pawel, jeden - powtarzam wykonac zestaw Stefan, Pawel, jeden ",

— zadania realizowanego w ramach treningu lub ¢éwiczenia ,,Wykonaé Gra Zygmunt,
Anna, Anna dwa, sze$¢ - powtarzam wykonaé Gra Zygmunt, Anna, Anna dwa, sze$c”;

1) Poczta elekironiczna, faks:
— zadanie ZAA 10 ,Wykonaé¢ TATRY ZAA 107,
— zadan od ZAA 10 do ZAA 23 ,Wykona¢ TATRY ZAA 10 do ZAA 237,

— zadan przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP 1 ,Wykona¢ TATRY
dla SP 17,

— zadania realizowanego w ramach treningu lub éwiczenia ,,Wykonaé GRA
ZAA 26"

2.7 Przyklady odwolania lub wstrzymania realizacji zadan lub zestawéw zadan operacyjnych
przez:

a) Srodki facznosci radiowej lub telefonicznie:

— zadanie ZAA 10 ,Wykona¢ Rewers Tatry, jeden, zero - powtarzam wykonac¢ Rewers
Tatry Zygmunt, Anna, Anna, jeden, zero",

~ zadan od ZAA 10 do ZAA 23 . Wykonaé¢ Rewers Tatry Zygmunt Anna, Anna jeden,
zero do dwa, trzy - powtarzam wykona¢ Rewers Tatry Zygmunt Anna, Anna jeden,
zero do dwa, trzy",

— zadan przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP 1 _ Wykonaé¢ Rewers Tatry
zestaw Stefan, Pawel, jeden - powtarzam wykona¢ Rewers zestaw Stefan, Pawel, jeden
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— zadania realizowanego w ramach treningu lub ¢wiczenia ,,Wykona¢ Rewers Gra
Zygmunt, Anna, Anna dwa, sze$¢ - powtarzam wykonac Rewers Gra Zygmunt, Anna,
Anna dwa, szesc™;

b) Poczta elektroniczna, faks:

— zadanie ZAA 10 ,,Wykonaé¢ REWERS TATRY ZAA 107,



— zadan od ZAA 10 do ZAA 23 ,,Wykona¢ REWERS TATRY ZAA 10 do ZAA 237,

— zadan przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP 1 Wykona¢ REWERS
TATRY dla SP 17,

— zadania realizowanego w ramach treningu lub ¢wiczenia ,,Wykona¢ REWERS
GRA ZAA 26”.

2.8 W zaleznosci od skali zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym,
Prezes Rady Ministréw, minister lub kierownik urzedu centralnego oraz wojewodowie,
w drodze zarzadzenia, mogg wprowadzi¢ odpowiedni stopies alarmowy.

2.9 Dyzurny WCZK zarzadzenie o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego wydane
przez Prezesa Rady Ministrdw, ministra lub kierownika urzedu centralnego otrzymuje
z Rzgdowego Centrum Bezpieczenstwa.

2.10 Zarzadzenie Wojewody o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego dyzurny
otrzymuje pisemnie fub ustnie od Wojewody lub od Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego dziatajgcego z upowaznienia Wojewody. Zarzadzenie wydane
ustnie niezwlocznie potwicrdza sie na pismie.

2.11 Pozostale jednostki administracji w wojewddztwie zarzadzenie o wprowadzeniu
okre$lonego stopnia alarmowego otrzymuja w sposéb okreslony w pkt 2.2.

2.12 Sygnaly dotyczace akeji kurierskiej dyzurny WCZK moze otrzymaé z Wojewddzkiego
Sztabu Wojskowego, z lub ze starostwa powiatowego (urzgdu miasta na prawach powiatu).
Tres¢ sygnatu bedzie opatrzona na wstepte hastem ,, STRUMIEN”.

2.13 Starostowie (Prezydenci Miast na prawach powiatu) otrzymujg sygnal dotvczacy akcji
kurierskiej przekazany za pomoca tabeli sygnalowej ,STRUMIEN” od Wojskowego
Komendanta Uzupelnien lub od wojewody za posrednictwem dyzurnego WCZK. Wojtowie
(burmistrzowie prezydenci miast) od starosty w sposob okreslony zarzadzeniem starosty lub
bezposérednio od Wojskowego Komendanta Uzupetnien.



