Zarzadzenie Nr 011.10.2016 r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Czluchowie
z dnia 12 maja 2016 r.

w sprawie: wprowadzenie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Czluchowie

Na podstawie § 19 ust. 6 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Czhluchowie, uchwalonego uchwalg nr XLVIII.343.2014 Rady Miejskiej w Czluchowie
z dnia 28 maja 2014 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osérodka Pomocy Spolecznej w Cziuchowie,
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia nt MOPS.011.17.2015 z dnia 29 czerwca 2015 r.
Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Czluchowie wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1} w § 3 ust. 2 dodaje sig¢ pkt 19) w brzmieniu:
»Ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci / Dz. U.
z 2016t poz. 195/,

2) w§ 5ust. 2 pkt 1 dodaje sie tiret 8 w brzmieniu:
,» prowadzenia postepowania oraz wydawania decyzji w sprawach Swiadczen
wychowawczych”,

3) w§ Sust. 2 pkt 2 lit. b) dodaje sig tiret 4 w brzmieniu:
» Drowadzenia postgpowania oraz wydawania decyzji w sprawach S$wiadczen
wychowawczych”,

4) w§ 11 ust. 2 dodaje si¢ pkt 22 w brzmieniu:
»prowadzenie postgpowania w sprawach §wiadczenn wychowawczych”

5) w§ 11 ust. 2 dodaje sie pkt 23 w brzmieniu:
~wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczenn wychowawczych -
podczas nieobecnosci Dyrektora Osrodka lub z jego polecenia”,

6) § 16 otrzymuje brzmienie:

»Dzial Swiadczen Rodzinnych

1. W sktad Dziatu Swiadczen Rodzinnych wehodza:
1) Kierownik Dziahu.
2) Inspektorzy ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.
2. Do zakresu dziatania Dzialu Swiadczen Rodzinnych w szezegolnosei nalezy:
1) przyjmowanie wnioskéw od 0s6b ubiegajacych si¢ o zasilek rodzinny oraz dodatki do
zasitku rodzinnego,



2) przyjmowanie wnioskdw od o0sdb ubiegajacych sie o jednorazowg zapomoge z tytulu
urodzenia sie dziecka,

3) przyjmowanie wnioskow od oséb ubiegajacych si¢ o swiadczenia opiekuncze, tj: zasitek
pielegnacyjny, $wiadczenie pielegnacyjne, specjalny zasitek opiekunczy,

4) przyjmowanie wnioskow od 0séb ubiegajacych si¢ o zasitek dla opiekunow,

5) przyjmowanie wnioskow od 0séb ubiegajgcych si¢ o §wiadczenie rodzicielskie,

6) przyjmowanie wnioskow od osob ubiegajacych si¢ o swiadczenie wychowawcze,

7) przyjmowanie wnioskow od o0sob ubiegajagcych si¢ o przyznanie s$wiadczen
z funduszu alimentacyjnego,

8) sprawdzanie poprawnosci zlozonych wnioskow, instruowanie i pomoc klientom przy
wypelnianiu wnioskow,

9) prowadzenie postgpowania dot. przyznania lub odmowy powyzszych $wiadczen,

10) przygotowywanie i sporzadzanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznania lub
odmowy przyznania zasitkow i1 $wiadczen z doktadnym uzasadnieniem, szczegoélnie w
przypadku decyzji odmownych,

11) obshuga programu komputerowego w zakresie swiadczen rodzinnych, wprowadzanie
danych do systemu,

12) sporzadzanie list wyptat przyznanych swiadczen- do kasy lub przelewem,

13) prowadzenie postepowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych,

14) powiadamianie o przyznaniu zasitkow,

15) dokonywanie prawidiowych i terminowych rozliczen z ZUS,

16) prowadzenie ewidencji os6b korzystajgcych z pomocy,

17) nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw przed zniszczeniem,

18) przygotowywanie corocznej archiwizacji dokumentow na swoim stanowisku pracy,

19) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan,

20) wprowadzanie danych i obstuga systemu Sygnity do obstugi $wiadczen rodzinnych
1 funduszu alimentacyjnego,

21) obsluga pozostalych systemoéw informatycznych zwigzanych z realizacja zadan Dziatu
Swiadczen Rodzinnych,

22) przestrzeganie przepisOw Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych,
Instrukcji  Zarzadzania  Systemem  Informatycznym, Instrukcji  Postgpowania
z Dokumentami i Regulaminu Uzytkowania Komputeréw obowiazujacych w Osrodku,

23)prowadzenie  zbioru  przepiséw  prawnych dotyczacych spraw  zwiazanych
z zasitkami rodzinnymi, opiekunczymi oraz funduszem alimentacyjnym”.

§2
1. Zalagcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej
w Czluchowie - Regulamin Noclegowni dla Oséb Bezdomnych w Czluchowie - otrzymuje

nowe brzmienie.
§3

1. Zobowiazuje¢ pracownikéw do zapoznania sie ze zmianami do Regulaminu
Organizacyjnego.
2. Regulamin Organizacyjny wraz ze zmianami dost¢pny jest w gabinecie Dyrektora MOPS.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od dnia zatwierdzenia
zmian w Regulaminie Organizacyjnym przez Burmistrza Miasta Cziuchowa.
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Zalgeznik Nr 1 do

Regulaminu Organizacyjnego MOPS z dnia [ lipea 2015 .
zmieniony Zarzadzeniem Dyrektora MOPS

Nr MOPS.011.10.2016

z dnia 12 maja 2016r.

REGULAMIN
NOCLEGOWNI DLA OSOB BEZDOMNYCH
W CZLUCHOWIE

. Noclegownia dla oséb bezdomnych jest placowka Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Czluchowie.

. Celem funkcjonowania Noclegowni jest zapewnienie schronienia osobom
bezdomnym $wiadczae tymcezasowsa pomoc w postaci miejsca noclegowego,
w ramach ktdrej umozliwia spedzenie nocy w warunkach gwarantujacych
ochrong zycia i zdrowia.

. Nie ma prawa wstepu do Noclegowni osoba bedaca pod wplvywem alkoholu
lub $rodkow odurzajacych — w Noclegowni moga przebywac osoby zdolne
do samoobslugi, ktoryvch stan zdrowia nie zagraza zdrowiu i zyciu innych
osob przebywajacych w placowce.

. W Noclesowni nie moga przebywaé osoby bedace pod wplywem alkoholu
lub pod wplywem substancji psychoaktywnych.

. Noclegownia dysponuje 10 miejscami noclegowymi.
W okresie zimowym ilo$¢ miejsc moze by¢ zwiekszona o 20% - na wniosek
0séb sprawujacych nadzor nad placowka za zgoda Dyrektora MOPS w
Czluchowie.

. Noclegownia funkcjonuje codziennie, przez caly rok, w godzinach
od 20" do 7" rano, z zastrzezeniem pkt 17.

Przyjecia do Noclegowni dokonuje osoba pelniaca dyzur po dokonaniu
badania stanu trzezwosci alkomatem,

Osoba przyjmowana do Noclegowni zobowiazana jest do przedlozenia
dokumentu tozsamosci i udzielenia informacji dotyczacych jej sytuacji
zyciowej i przyczyn poszukiwania schronienia,

W przypadku braku dowodu toZzsamo$ci osoba bezdomna moze zostaé
przyjeta do Noclegowni tylko jeden raz — pod warunkiem, ze nastepnego
dnia przedlozy zaswiadczenie o zlozenin wniosku o wydanie dowodu
osobistego. ' '



10. Opiekun Noclegowni ma obowigzek poinformowania Policji o fakcie
skorzystania z Noclegowni przez osobe¢ o nieustalonej tozsamosci wraz z
wnioskiem o pomoc w jej ustaleniu.

11. Osoba bezdomna zglaszajaca si¢ do Noclegowni, na Zgdanie opiekuna,
zobowiazana jest udostepni¢ do wgladu wnoszone rzeczy. Zabronione jest
wnoszenie innych rzeczy niz osobiste, w szézegélnoéci zabronione jest
wnoszenie przedmiotéow niebezpiecznych (bron, ostre narzedzia, materialy
pirotechniczne itp.), alkoholu, substancji psychoaktywnych.

12, Opiekun Noclegowni odmawia przyjecia do Noclegowni, jezeli zglaszajacy
sie: '

¢ jest w stanie nietrzezwym,

¢ jest w stanie wskazujacym na zazycie substancji psychoaktywnych,

e zachowuje si¢ agresywnie, wszczyna awanture, grozbami usiluje
wymausi¢ przyjecie do Noclegowni,

¢ odmawia udost¢pnienia wgladu wnoszonych rzeczy,

e nie posiada dowodu tozsamosci ani zaSwiadczenia o zlozeniu
wniosku o wydanie dowodu osobistego a korzystal juz z jednego
noclegu.

13. Podczas przyjmowania do Noclegowni osoba bezdomna ma obowigzek
zapozna¢ si¢ z niniejszym Regulaminem po c¢zym sklada pisemne
zobowiazanie o stosowaniu si¢ do przepiséw Regulaminu.

14. Przyjecie na nocleg nastgpuje poprzez wpis do ksigzki ewidencji, na
podstawie dokumentow stwierdzajacych tozsamosé.

15. Osobie bezdomnej przyjetej do Noclegowni zapewnia sig:
s l6zko, posciel, recznik, ewentualnie $rodki higieny osobistej,
* mozliwosé¢ przygotowania we wlasnym zakresie cieplego napoju
i posiltku,
e Korzystanie z urzadzen sanitarnych.

16. Osoba przyje¢ta do noclegowni zobowiazana jest do:

¢ poddania si¢ niezb¢dnym zabiegom higienicznym - szczegélnie
zZwigzanym z odwszawianiem,
¢ ulrzymywania czystosci i higieny osobistej, czystosci

w pokojach sypialnych i innych pomieszczeniach,

stosowania si¢ do polecen os0b sprawujacych nadz6ér nad Noclegownia,
poddawania si¢ badaniom testowym na trzeZwos¢,

przestrzegania zasad zbiorowego wspolzycia,

przestrzegania przepiséw sanitarnych i przeciw pozarowych,
przestrzegania ciszy nocnej w godz. 22" do 6%,



e ponoszenia bezpoSredniej odpowiedzialno$ci, w tym finansowej
za szkody wyrzadzone w mieniu placowki.

17. W godz. 22" do 6" Noclegownia nie przyjmuje osob bezdomnych.
Przyjecia do Noclegowni odbywaja si¢ codziennie od godz. 20 do godz.22 do
wyczerpania wolnych miejsc.

18. Noclegownia nie ponosi odpowiedzialnos$ci za:
e bezpieczenstwo, zdrowie i zachowanie podopiecznego poza obiektem,
e pienigdze i przedmioty wartosciowe, ktére podopieczny posiada przy
sobie.

19. Kategorycznie zabrania sie:

e wnoszenia innych rzeczy i przedmiotéw poza osobistymi,

e wnoszenia i spozywania napojow alkoholowych i innych Srodkéw
odurzajacych oraz urzadzania gier hazardowych,

e palenia tytoniu,

e uzywania w pokojach grzalek i innych urzadzen grzewczych,

e niszczenia mienia Noclegowni: sprzetu i wszelkich urzadzen
stanowigcych wyposazenie budynku,

e przebywania osob postronnych na terenie noclegowni.

20. Osoba, ktora razgco narusza niniejszy regulamin,
w szczegolnosci:

e zachowuje si¢ agresywnie (slownie i fizycznie) w stosunku do innych
mieszkancow lub oséb sprawujgcych nadzér nad Noclegownia,

e zastrasza innych mieszkancow Noclegowni lub osoby sprawujace nadzér
nad Noclegownia,

e w inny razacy sposéb uniemozliwia innym mieszkancom przebywanie w
Noclegowni,

zostanie natychmiast usunieta z Noclegowni.

21. Z Noclegowni mogg korzystac osoby bezdomne posiadajace dochéd wlasny
— ponoszgc odplatno$¢ ustalong przez Rade Miejska Czluchowa.

22. Zabrania si¢ przebywania w Noclegowni w ciggu dnia w godzinach
od 7% do 20", z zastrzeieniem pkt 23.

23. Osoby bezdomne, ktore zdecyduja si¢ na zawarcie kontraktu socjalnego —
przebywaja w Noclegowni na zasadach okres$lonych w zawartym kontrakcie
socjalnym.
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