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Archiwum Paristwowe w Koszalinie przesyla w zalaczeniu dwa egzemplarze protokotu kontroli
materiaiow archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Czluchowie
przeprowadzonej w dniu 16 marca 2016 r. z prosba o ich podpisanie i opieczetowanie. Jeden egzemplarz

protokotu prosimy odesta¢ na adres: Archiwum Panstwowego w Koszalinie, ul. M. Sktodowskiej-Curie 2,

75-803 Keszalin, w terminie 7 dni, liczac od daty dorgczenia.

Rownoczesnie uprzejmie informujemy, iz w ciggu 7 dni od daty doreczenia protokétu (przed
jego podpisaniem) - przystuguje Panstwu prawo wniesienia umotywowanych pisemnych wyjasnien, co do
zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu nalezy ziozy¢ pisemne wyjadnienia przyczyn
odmowy i odesfat jeden egzemplarz protokofu na adres Archiwum Panstwowego w Koszalinie. Odmowa

podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania pokontrolnego.
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Protakd! kontroli przestrzegania przepisdw o padstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Cziuchowie - Egz, nr A Strona 1z B

Archiwurn Panstwowe w Cddzial w Stupsku 27 ; ul, W.Lutostawskiego 17
Koszalinie - et 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum panstwowego Qddziat Iderityfikater Adres
(systemowy}
29% 2016-03-29 0-5.421.2.2016 16y _J
7Nr ;;rotokortu Darta dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.

1446)
Informacje o jednostce |
!
--——\ J
Urzgd Stanu Cywilnego w Cziuchowie 3800 }
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy !
ul. Wojska Poiskiego 1, 77-300 Cziuchdéw 00053765000000 ; e i
Adres kontrelowanej jednostki o T T - REGON T KRS
1946 +  dekret z dnia 25 wrzednia 1945 r. Prawo o Dorota Wricz Rekowska 1994 j
T 0Tt akrach stanuu cywilnego (Dz.U. z 1945 1. e —_
0 48 poz. 272 z poin. zm.)
Rok utworzenla jednostki Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod nadzor
Wojewada Pomorski ~ uL Okopowa 21/27, 80-810 Gekarisk i
- —_ f— - —_e,———— ———— t
Organ nadrzedny/nadzorujaey Adres organu nadzorujacege |
Statut Regutamin organizacyjny
en oy :
x oo 2012-06-13 : Xk 2015-04-03
{zy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu I
Inny dokument Zmiany organizacyjne
i s e ; i i
- L - ==
| S R e e e e PP .
Petna nazwa akiu noMmatywnego Data dokumenty Poprzednia nazwa Lata od ~ - do
Opis stryktury organizacyjnej N T
P ¥or yinel Zgodnie z Zarzgdzeniem 0050.47.201% Burmistrza Miasta Cziuchowa w sprawie nadania Requlaminu Lo

Organizacyjnege Urzgdowi Miasta w Czhuchowie w skiad Urzedu Stanu Cywilnego wchodza nastepujace stanowiska [
pracy: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego; stanowisko ds. rejestracji USC; stanowisko ds. dowoddw osobistych graz
stanowisko ds. ewidencji tudnescl, i

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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‘W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

sprawdzenie warunkdw przechowywania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego tj. ksiggi stanu
cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne przechowywana w Urzedzie Stanu Cywilnego wu

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Ewa Drobkiewicz Archiwista 472016 - -

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Okres waznosci - od: do:

Uprawnieny pracownik do reprezentowania jednostki

Dorota Wricz-Rekowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czluchowie

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2016-03-16 2016-03-16 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontrali Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Informacja o astatniej kontroli AP

Bozena Turalska 2013-10-18 postepowanie z materiatami archiwalnymi
wchodzacym

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kantroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione z archiwum pafhstwowym X ok

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych - zatacznik
nr1(Dz.U.z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczaowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych - zatgcznik

nr 2 (Dz.U.z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zatgcznik
nr 6 (Dz.U.z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X  bezdziennikowy
System zarzadzania X  papierowy
dokumentacjq

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego : .
? Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

Xtk X tak X otk
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X tak X nie X nie X  nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X nie X nie A nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria "A" 145 2015 35.00 1062
Data od Data do llosé w mb, Jedn. arch.

Aktowa kategoria "B"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _
“850"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _
"BE5S0"
Data od Data do lles¢ w mb. Jedn, inw.

Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do Itos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego

Data od

X tak X nie

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokum

X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria "A"

1908 1967
Data od
Aktowa kategoria "B" _
Data od
Aktowa kategoria _
"B50"
Data od
Aktowa kategoria _
"BE50"
Data od
Aktowa kategoria _
"B", "B50", "BESQ"
razem Data od
Materiaty archiwalne _
podlegajgce
przejeciu przez Data od
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
X tak X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokum

X nie A nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria "A"

1945 1987
Data od
Aktowa kategoria "B" _
Data od
Aktowa kategoria _
"B50"
Data ad
Aktowa kategoria _
"BE50"
Data od
Aktowa kategoria _
"B", "B50", "BE50"
Data od

razem
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llos¢ jedn. arch.

Data do ltos¢ mb
llos¢ MB
X nie X nie X nie
entacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna

A nie X nie

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

8.54 581
Data do llodc w mb. ledn. arch.
Data do llosc w mb. Jedn. inw.
Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.
Data do llas¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ jedn. arch.
Data do Ilo$é mb.
llos¢ MB
X nie X nie X nie
entacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacija fotograficzna

X nie X nie

Dokumentacja audiowizualtna Dokumentacja elektroniczna

707 55Q
Data do 1los¢ w mb. Jedn. arch.
Da; do Ilos't:v mb. Jedr:inw‘
Da;dc lLOéC\_N mb. ledn:nw.
Dat:dc Iloéc':f mb. Jedn._inw.
Dat:dc Ilns'c':v mb. Jedn.—inw.
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Materiaty archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
A nie

Wykaz spisow zdawczo-
adbiorczych
Ostatnie przekazanie

materiatéw archiwalnych do

Archiwum Panstwowego

Inne $rodki ewidencyjne

Data od

X nie

Spisy zdawczo-odbiorcze

2015-02-26

Data przekazania

Personel archiwum zaktadowego

Data do

X tak

Spisy materiatow archiwalnych przekazanych

do archiwum paristwowego

0.21 25

Ilosc {mb.} llosc (j. a.)

Strona 5z 8

Ilos¢ jedn. arch,

llosé mb.

llosc MB

X nie X nie

Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja udostepnien

niearchiwalnej

Urzedy Stanu 1908 1914
Cywilnego
powiatu
cztuchowskiego
Zespoty akt Daty od ~ - do

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Dorota Wricz-Rekowska

Imie i nazwisko

UMOWa O prace

Forma zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

\mig i nazwiske

Lokal archiwum zaktadowego

strych

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

Forma zatrudnienia

27.00

Ilos¢ pomieszczen

5.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Powierzchnia (m?)

Wyksztatcene archiwalne (np. kurs archiwalny, wyZsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukericzenia

Wyksztatcenie archivaing {(np. kurs arthiwalny, wyzsze wyksziatcenie

archiwalne) i data ukoficzenia

regaty stacjonarne
miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr

Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilas¢ w mb.)
50.61
w tym kategoria 8", "B50", "BES0" razem w tym kategoria
(ilosc w mb.) "B (ilosc w mb.)

w tym kategoria

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

w tym kategoria A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w mb.)

w tym kategaria "A” (ilos¢ w mb))

w tym kategoria ‘B" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilosc w mb.)

w tym kategoria A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B {ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria ‘A" (ilos¢ w MB)

w tym kategoria 'B” (ilos¢c w MB)

Akta potrzebne do biezacej pracy przechowywane sa na stanowiskach pracy.

“B50” (ilas¢ w
mb)

w tym kategaria

“BESOQ" (ilosc w
mb.)

Strona 6z 8
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stateniz Kerteoll— w Lokalu Urzedu Stanu Cywilnego w Cztuchowie przechowywane sg materiaty archiwalne wtasne, odziedziczone i~[
zdeponowane. Materiaty archiwalne wtasne to ksiegi rejestracji urodzen, matzenstw i zgonéw, skorowidze i akta
zbiorowe do nich z lat 1545-2015, Materiaty archiwalne cdziedziczone to ksiegi urodzen, matzenstw i 2gondw 2 lat
1910-1967 dla migjscowosci: Biskupnica, Brzezie, Barkowo, Bukowg, Czarne, Cztuchdw, Cierznie, Gockowo, i
Gwiezdzin, Jeczniki Wielkie, Krzemieniewo, Kietpin, Kotdowo, Lisewo, LoZa, Mosiny Miedzyborz, Nowa wieé, Polnica,
Przechlewa, Rychnowy, Rzeczenica, Sepdlno, Stotezno, Strzeczona, Wierzchowo, Zalesie (kstegi poniemieckie) oraz
dla miejscowosci Barkowo, Biskupnica, Chrzastowo, Jeczniki, Mosiny, Rychnowy, Stotczng, Wierzchiowe, Polnica
{ksiegi palskie). Mateniaty archiwalne zdeponowane to wtoropisy ksiag stanu cywilnege dia miejscowosci Bincze,
Brzezie, Cierznie, Czarne, Debrzno, Konarzyny, Miedzybdrz, Nowa Wied, Przechlewe, Rzeczenica, Sgpolno, Sierpowo
2 lat 1945-1987. Akty stanu Cywilnego oznacza sig w rejestize stanu cywilnego oddzieinie dla kaidego rodzaju
zdarzenia: urodzenia, matzenstwa albo zgonu, i odrebnie dla kazdego foku kalendarzowego. Od roku 2015
rejestracja prowadzona jest w formie elektronicznej. Stan uporzadkowania przechowywanej dokumentacji jest
debry. Materiaty archiwalne sq wtasciwie kwalifikowane, opisane i+ uporzgdkowane. Ksiegi rejestracji stanu
cywilnego posiadajg oprawe ksigzkowa, Akta zbiorowe wytwarzone po 2014 r. umieszczane sq w kopertach i
tekturowych pudetkach, Akta zbiorowe zgromadzone wczesnie] sukcesywnie przektadane sg z koszulek
plastikowych i segregateréw do kopeit i pudetek. Kampletnosé materiatdw nie budzi zastrzezen. J

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznege, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakiresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb cdpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wykonanie zalecen
pokontrolnych z poprzednio . . e cee e emee e o
przeprowadzone] kontrolf

przez Archiwum Pafistwowe

Zastrzezenia do protoketu X nie

Stanowisko kontralera do X e

rgloszonych zastizezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic poedpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Cdmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika X nie

jednostki

...... Ceiweteom, 26.05,30/6  Ciy ol 45 05,008

miejscowosc i data miejscowosd i data

kierownik jednostki kontrolowanej archiwista zaktadowy

Zatgczniki
0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie

Strona 8z 8
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mgr-twa Drobkiowiey

przeprowadzajacy kontrole

llosc: 0



