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NIP 669-18-78-374

@@ Archiwum Panstwowe w Koszalinie
osS

MR7ZAD MIEJSKI Pan ,
[V L e Ryszard Szybajto
| ey Burmistrz Miasta Cztuchowa
“f‘-H/M{ - &l Urzad Miejski w Cztuchowie
e . ul. Wojska Polskiego 1
77-300 Cztuchow
Pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:
. x 0-5.421.2.2016 2016- 06 - 0¥

Archiwum Panstwowe w Koszalinie przesyta w zalgczeniu wystapienie pokontrolne, bedace
wynikiem kontroli archiwum zakfadowego Urzedu Stanu Cywilnego w Czluchowie, przeprowadzone
w dniu 16 marca 2016 r.

Réwnoczesnie uprzejmie informujemy, iz w ciggu 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, przysiuguje Panstwu prawo zgloszenia pisemnych umotywowanych zastrzezen do oceny i
zalecen  zawartych w  wystapieniu  pokontrolnym oraz zlozenia dodatkowych — wyjasnien
| przedstawienia dodatkowej dokumentacii.

Zgodnie z Art. 21c. ust. 7 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
| archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446 z pdzn. zm.), prosimy o przekazanie na adres tutejszego
Archiwum informacji (w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym) o sposobie wykonania zalecen
zawartych w tym wystapieniu i dziataniach podjetych w celu usunigcia nieprawidtowosci lub przyczynach

niepodijecia takich dziatan.

Z powazaniem

DYREKTO
f‘.(chiv,*urzi/ Hagstwowego w Koszalinie
ED
megn \ga )] eCKC
Oddziat w Stupsku, 76-200 Stupsk, ul. W. Lutostawskiego 17 Oddziat w Szczecinku, 78-400 Szczecinek, ul. Parkowa 3
tel. 059-842-54-13, fax 059-842-23-27 tel./fax 094-374-03-63

e-mail: slupsk@koszalin.ap.gov.pl e-mail: szczecinek@koszalin.ap.gov.pl



Wystapienie pokantrolne O-5.421.2.2016 - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku 27
Koszalinie
Nazwa archiwum paristwowego QOddziat
226 2016-03-29 0-5.421.2.2016

Nr wystapienia Data dokumentu

Stronai1z3

ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

ldentyfikator Adres

192

ldentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Cztuchowie

Nazwa jednostki

ul. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchow

Adres kontrolowane] jednostki

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
Ewa Drobkiewicz Archiwista

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2016-03-16 2016-03-16

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontrali

3800
Identyfikator systemowy
00053765000000 —
REGON KRS
4/2016 2016-01-28
Nr upewaznienia do kontroli Data wydania upowaz nienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnega tj. ksiegi stanu
tywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne przechowywana w Urzedzie Stanu Cywilnego wu

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg




Wystapienie pokontrolne O-5.421.2.2016 - Egz. r ... Strona2z3

W wyniku przeprowadzone] kontroli stwierdzono, ze w Urzedzie Stanu Cywilnego w Cztuchowie przechowywane sg materiaty archiwalne
wiasne, odziedziczone, zdeponowane oraz dokumentacja niearchiwalna wiasna. Dokumentacja niearchiwalna przekazywana jest zgodnie
z obowiazujacymi przepisami do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Cztuchowie spisami zdawczo-odbiorczymi. Akty stanu
cywilnego oznacza sig w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzeristwa albo zgonu, i
odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Od roku 2015 rejestracja prowadzona jest w formie elektronicznej. Stan uporzgdkowania
przechowywanej dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne to ksiegi oprawne oddzielne dla urodzen, matzenstw, zgonéw, skorowidze
alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, matzenistw, zgondw. Stan uporzgadkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Materiaty
archiwalne sa prawidtowo kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Kompletnos¢ materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezen. Stan
fizyczny przechowywanej dokumentacji jest dobry. Ksiegi rejestracji stanu cywilnego posiadajg oprawe ksiazkowa. Akta zbiorowe
wytworzone po 2014 r. umieszczane s3 w kopertach i tekturowych pudetkach. Akta zbiorowe zgromadzone wczesniej sukcesywnie
przektadane sg z koszulek plastikowych i segregatorow do kopert i pudetek. Lokale, w ktdrym przechowywane sg materiaty archiwalne sg
odpowiednio zabezpieczone przed pozarem i wtamaniem. W pomieszczeniach panuje wzorowy porzadek.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
5 0000-00-00

Opis Termin realizacji

R
szalinie

07 06 2016

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llosc: 0
0 Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie
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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku 27 ul W.Lutostawskiego 17
Koszalinie 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
226 2016-03-29 0-5.421.2.2016 192
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy |dentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Cztuchowie 3800
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
ul. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchow 00053765000000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrolg przeprowadzit
Ewa Drobkiewicz Archiwista 4/2016 2016-01-28
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wydania upowaznienia
Data kontroli
2016-03-16 2016-03-16 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

sprawdzenie warunkow przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu
cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne przechowywana w Urzedzie Stanu Cywilnego wu

Zakresi przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W wyniku przeprowadzonej kontrali stwierdzono, ze w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Cztuchowie przechowywane sg materiaty archiwalne
wiasne, odziedziczone, zdeponowane oraz dokumentacja niearchiwalna wiasna. Dokumentacja niearchiwalna przekazywana jest zgodnie
z obowiazujacymi przepisami do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Cztuchowie spisami zdawczo-odbiorczymi. Akty stanu
cywilnego oznacza sig w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzenstwa albo zgonu, i
odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Od roku 2015 rejestracja prowadzona jest w formie elektronicznej. Stan uporzgdkowania
przechowywanej dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne to ksiggi oprawne oddzielne dla urodzen, matzenstw, zgonodw, skorowidze
alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, makzenstw, zgondéw. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Materiaty
archiwalne sa prawidtowo kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Kompletnosc materiatéw archiwalnych nie budzi zastrzezen. Stan
fizyczny przechowywanej dokumentacji jest dobry. Ksiggi rejestracji stanu cywilnego posiadaja oprawe ksigzkowa. Akta zbiorowe
wytworzone po 2014 r. umieszczane sg w kopertach i tekturowych pudetkach. Akta zbiorowe zgromadzone wczesniej sukcesywnie
przektadane s3 z koszulek plastikowych i segregatorow do koperti pudetek. Lokale, w ktorym przechowywane s3 materiaty archiwalne s3
odpowiednio zabezpieczone przed pozarem i wkamaniem. W pomieszczeniach panuje wzorowy porzgdek.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

5 0000-00-00

Opis Termin realizacji

DYREETGOR
Archiwum Fhnsieol szalinie

mgF Fagn¥a Chjecka

podpis ajacego wystapienie

07 06 2016

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llosc: O
€ brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Koszalinie
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