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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku
Koszalinie
Nazwa archiwum parstwowego QOddziat
/

| 4572 2017-09-04

Nr protokotu Data dokumentu

Strona1z9

27 ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk
Identyfikator Adres
{systemowy)

0-5.421.16.2017 192

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o Postepowanie w takiej sytuacji reguluje § 64
instrukcji kancelaryjnej. narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz, 1506 ze zm.)

Informacje o jednostce

Urzad Miejski w Cztuchowie
» Nazwa jednostki
/

~ ul. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchdw

Adres kontrolowanej jednostki

11990

ustawa o samorzadzie terytarialnym (Dz.
U. nr 16, poz. 95 z pozn. zm.)

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego

jednostki
Wojewoda Pomorski
Organ nadrzedny/nadzorujgcy
;tatut
| Xy ak

2012-06-13
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3779
Identyfikator
systemowy
00052540400000 -
REGON KRS
Ryszard Szybajto 1999

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

LX] wk 2015-04-03

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Urzad Miejski w Cztuchowie (terenowy 1990

organ administracji paristwowaej)

1973

Poprzednia nazwa Lata od - -do

W sktad Urzedu Miejskiego w Cztuchowie wchodzg nastepujace komorki organizacyjne: Referat Finansowy; Referat Infrastruktury,
Przestrzeni i Ochrony Srodowiska; Referat Gospodarki Nieruchomoéciami i Rolnictwa; Urzad Stanu Cywilnego; Referat Organizacyjny i
. Promocji Miasta; Centrum Konsultacyjno-Informacyjne ds. Uzaleznien oraz samodzielne stanowiska pracy: audytor wewnetrzny; radca

prawny samodzielne stanowisko ds. oswiaty.

Opis struktury organizacyjnej

J W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

....... . /

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacego do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng
przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Cztuchowie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

: Ewa Drobkiewicz Starszy 61/2017 16.08.2017 E 16.08.2017 26.09.2017
5 archiwista ;
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Magdalena Cysdorf podinspektor ds. obstugi sekretariatu
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe ;
Data kontioli
2017-08-31 2017-08-31 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
. Drobkiewicz Ewa 2014-05-06 kontrola archiwum zaktadowego
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajqcej kontrolg Data kontroli Przedmiat i zakres kontroli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
o Brak informacji
/
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panistwowym

Instrukcja kancelaryjna
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2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych -
zataczniknr 1 {Dz. U. 22011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia:18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
* jednalitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych -
* zataczniknr 2 (Dz. U. 2 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych -
zatacznik nr 6 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

Aystem kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania . X papierowy
dokumentacjq

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakiadowvego archiwum zaktadowe Urzedu Gminy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X wk X tak X nie

/ Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Miejskim w Cztuchowie jako jednostce samorzadu terytorialnego.

Opis dokumentacji

X tak ‘X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie : X nie X: nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektraniczna

Aktowa kamgo“ria" 1976 . 2015 15.80 364

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch,
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Altowa kat=go™® 1990 2015 61.00 0
Data od Data do {los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 g9 2011 7.30 0
"B50" . D
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria 4 g9 2007 0.50 15
"BE5SQ" - ) .
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1990 2015 68.80 15
"B", "B50", "BE50" o : o o /
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Technizna kategoria

"A"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Techniczna "“‘*”f; 1990 2004 6.50 100
Data od Data do llos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
Materlat.y ard1|w.alr.1e 1990 1991 llos¢ jedn. arch. 9
podlegajgce przejeciu
przez archiwum Data od Data do flos¢ mb. 0.20
paristwowe z .
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego e
/
Dokumentacja odziedziczona
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Miejskim w Cztuchowie jako terenowym organie administracji panstwowej
Opis dokumentacji
X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X! nie X: nie {X | nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kamg“,:':“ 1959 1985 0.10 2
Data od Data do ltos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria . - - -
llBll I
Data od Data do lloé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 g 1990 4.00 0
"B50" . g .
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria 419 1963 1.50 75
"BE50" .
Data od Data do los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 1990 5.50 75

*B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.



iy et Do w Seiuorowla- £ga.nr . Hof628
Technizna kategoria _ _ _ -
A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Tedhniczna "am9°"':‘: 1960 1990 3.50 55
Data od Data do Hlos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
/
Materlat.y arduw.allr'ie 1959 1985 llo$¢ jedn. arch. 2
podlegajgce przejeciu .
przez archiwum Data od Data do ltos¢ mb. 0.10
panstwowe z )
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatie przekazanie 5500 9004« 011 . 110 Urzad Miejski 1973 1990
materiatow P i
archlwalnyf:h do Cztuchowie
Archiwum
/ Panstwowego Data przekazania llos¢ (mb) llos¢ (j. a) Zespaoty akt Daty od - - do
Oswmie przekazanie 5517 1507 2013-01-08  003/13
dokumentacji
niearchiwalnejdo  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki ' ‘ _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Magdalena Cysdorf umowa o prace kurs archiwalny stopnia pierwszego ukoriczony w 2012 r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwatne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
/
: piwnica 2 81.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

regaty kompaktowe
termometr
higrometr

Wyposazenie
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dostateczne 70.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

gasnica
czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "B", "B5Q",

"BE50" razem (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "B" (ilo§¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategaria "B" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B (ilos¢ w MB)

15.90

74.30

10.00

w tym
kategoria
"B” (ilos¢ w
mb.)

wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb)

w tym
kategoria
"BESO"
(ilos¢ w
mb.)

61.00

11.30

2.00
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli W Urzedzie Miejskim w Czluchowie stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny.

Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system

/ tradycyjny (papierowy). Pracownicy rejestruja sprawy w spisach spraw i taczg w sprawy. Pisma
wplywajace do Urzgdu prawidiowo s wigczane do akt sprawy i sg Opatrywane znakiem tej sprawy.
Qd drugiej potowy roku 2017 r. pisma pozostajace ad acta (drugi egzemplarz pisma wigczanego do
Sprawy opatrywane sg parafg i datg jej ziozenia przez pracownika prowadzacego sprawe);
umieszczane sg na tych pismach informacje co do sposobu wysytki oraz potwierdzenia dokonania
wysytki lub osobistego doreczenia. Archiwista zaktadowy cyklicznie udziela pracownikom jednostki
instruktazu w zakresie prawidiowego wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Najblizszy ma odbyé
sig we wrzesniu.

Wypracowywany jest system regularnego przekazywania akt spraw zakonczonych do archiwum
zakladowego. Zgodnie z § 63 ust. 1§ 2 instrukcji kancelaryjnej teczki aktowe przechowuje sie w
komérkach organizacyjnych przez dwa lata, liczac od pierwszego stycznia roku nastepujacego po
roku zakonczenia spraw, kiérych akta znajduja sie w teczce. Po uptywie tego okresu teczki aktowe
przekazuje sig do archiwum zaktadowego w frybie i na warunkach okreslonych w instrukgji
archiwainej. Dokumentacjg spraw zakoriczonych niezbedna do biezacej pracy mozna pozostawié w
komérce organizacyjnej wylacznie na zasadzie jej wypozyczenia z archiwum zaktadowego. W
okresie miedzy 2015-2016 r. przykazywanie akt do archiwum zaktadowego bylo utrudnione ze
‘wzgledu na remont magazynéw archiwalnych. Po tym okresie przyjelo na stan archiwum
zaktadowego czesé dokumentacji podlegajace] przejeciu z komdrek organizacyjnych i zadanie to
/ jest w dalszym ciagu kontynuowane. Podczas kontroli Zauwazono, ze frawa przejmowanie
dokumentagji niearchiwalnej z Referatu Finansowego. . Przygotowywana do zdania jest
dokumentacja wydawania kopert dowodowych, akt osobowych pracownikéw jednostki, z ktérymi
stosunek pracy ustat oraz promocji jednostki.

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wlasna i odziedziczona.

Materiaty archiwalne to gtéwnie protokoty gremiow kolegialnych, zarzadzenia Burmistrza,
dokumentacja sprawozdawcza | pokontrolna, ustalanie lokalizacji inwestycji oraz warunkéw
;zabudowy, wspdtpracy z innymi jednostkami. Dokumentacja niearchiwalnato w wigkszosci
dokumentacja ksiggowa, kadrowa, przeznaczania terenéw w mpzp, pozwolen na budowe,
przyznawania stypendiéw, obstugi urzedu stanu cywilnego. Zbiér dokumentacji jest uporzgdkowany
i zewidencjonowany zgodnie z obowigzujacymi normatywami kancelaryjno-archiwalnymi. Materiaty
archiwalne Rady, Zarzadu, Komisji wytworzone do 2002 r. posiadajg oprawe introligatorska,
Materiaty archiwalne Rady i Komisji wytworzone po roku 2002 nie posiadajg oprawy ksigzkowej.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentagii jest dostateczny. Akta nie sg uktadane na wydzielonych
dla kazdej komaorki organizacyjnej regatach, lecz z powodu braku rezerwy magazynowej akta
uktadane sa w kolejnosci spisow zdawczo-odbiorczych. Zachowany jest wytacznie podziat regatdw
na te, na ktérych umieszcza sig materialy archiwalne oraz te, na kiérych umieszcza sig
dokumentacjg niearchiwalna.

W archiwum zaktadowym znajduje sie dokumentacja, kidra podlega weryfikacji kategorii
archiwalnej dokumentagcji zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporzadzenia PRM z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednalitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67). Weryfikagji
ta prowadzona jest w dwojaki Sposob: dokumentacja zdawana do archiwum zakladowego
zaliczana jest do kategorii WyZzszej przez pracownika zdajacego akta; natomiast w odniesieniu do
dokumentacji stanowigcej zaséb archiwum zakladowego — weryfikacji kategorii archiwalnej
dokonuje archiwista zakladowy przy typowaniu dokumentacja do brakowania, Kontrolujgey na
prosbe archiwisty zaktadowego udzielit wskazéwek w jaki sposéb dokonywaé zmian korekty
kategorii archiwalnej w ewidencji archiwum zaktadowego. Przekwalifikowaniu podiegajg réwniez



/
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koperty dowodowe 0séb zmartych, ktérym pierwszy dowéd osobisty wydano do roku 1979. Podczas
kontroli kontrolujgcy udzielili wskazéwek w zakresie porzadkowania, zdawania tej dokumentacji do
archiwum zaktadowego oraz archiwum panstwowego.

Materialy archiwalne przejete przed 2015 r. nie sg uporzadkowane wewnetrznie. Archiwista
zakladowy planuje porzadkowa¢ je sukcesywnie, przygotowujac dokumentacje do przekazania do
Archiwum Panstwowego. W opisie teczek przejetych przed 2016 r. zauwazono brak peinego znaku
akt (teczki oznaczane byly symbolem klasyfikacyjnym z jrwa, podczas gdy znak akt zawiera jeszcze
symbol kemérki organizacyjnej). Teczki aktowe przejete w 2017 r. oraz przygotowane do zdania -
majg opis prawidiowy, zawierajacy wszystkie niezbgdne elementy. Sygnatury archiwalne
nadawane sa w sposa@b prawidlowy. Spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone sa oddzielne dla
materialéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg
podpisy osoby przekazujgcej i przejmujacej dokumentacjg, nazwe komorki organizacyjnej i date
przejecia akt.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig regularnie za zgodg Archiwum Paﬁstwowego./

Dokumentacje odziedziczong stanowia akta Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Cztuchowie z
lat 1962-1963 (ksiegi, rejesiry meldunkowe) orazUrzedu Miejskiego z lat 1973-1989
funkcjonujacym jako jednostka panstwowa (listy ptac, dokumentacja pierwokupu).

W zbiorze dokumentacji archiwum zakladowego znajduje sie dokumentacja, ktérej uptyna 25-letni
okres przechowywania w jednostce. Jest ona wytypowana do zdania i porzadkowana wewnetrznie.
Kontrolujacy udzielit wskazéwek i przekazal wzory pism stosowanych rpzy przekazywaniu
materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego. Przekazaniu do Archiwum Panstwowego
podlegaja materialy archiwalne wytworzone do roku 1991. Sa to materiaty archiwalne
odziedziczone po Urzedzie Miejskim w Cziuchowie jako terenowym organie adminisiracji
panstwowej w ilodci 2 j.a., 0,10 mb (13/4, 13/5) oraz po Urzedzie Miejskim w Stupsku jako jednostki
samorzadu terytorialnego wilosci 9 j.a. wilodci 0,20 mb (sygn. 7/1-7/2, 21/1-21/3, 22/1-22/3, 22/17).

Przekazaé¢ do Archiwum Panstwowego mozna réwniez dokumentacje z okresu p6zniejszego — np.
do roku 1992 lub 1995 w celu jednorazowego, wczesniejszego wypetnienia obowigzku

. przekazania tych materialdw (zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach przekaza¢ materialy archiwalne nalezy niezwlocznie po uplywie 25 lat od ich
wylworzenia, o ile jednostka organizacyjna nie dokonata przekazania wczesniej). Materiaty te przez
przekazaniem powinny zostaé uporzadkowane zgodnie z trybem i na warunkach okreélonych /
odpowiednimi przepisami.

Stan fizyczny zbioru dokumentacji (w tym kat. A i B50) jest dobry. Akta przekazywane do archiwum
zakladowego umieszczane sg w przektadkach, Zgodnie z § 15, ust. 4, pkt 1, lit. e instrukcji
archiwalnej obowiazujacej od dnia 1 stycznia 2011 r. materialy archiwalne oraz dokumentacje
niearchiwalng o okresie przechowywania dluzszym niz 10 lat nalezy umieszczaé w wigzanych
teczkach aktowych z tektury bezkwasowe;j.

Pomieszczenia archiwum zakladowego dostosowane zostaly do wymogéw okreélonychw § 6,78
instrukeji archiwalnej. Archiwum zaktadowe znajduje sie w piwnicy budynku administracyjnego
Urzedu Miejskiego. Skiada sig z dwéch pomieszczen o tgcznej powierzchni 81 m2. Wyposazenie
lokalu stanowig metalowe regaly, biurko, krzesta. O$wietlenie naturalne i sztuczne. Zabezpieczenie
kradzieza, p.poz. jest prawidtowe: drzwi obite blachg zamykane na zamki patentowe, okratowane
okna, gasnica p.poz. z wazng legalizacjg. Zabezpieczenie przed innymi ujemnymi czynnikami jest
niewystarczajgce. Codziennie rejestrowany jest poziom wilgotnodci oraz temperatury powietrza.
mimo posiadania urzadzenia do oczyszczaniai osuszania powietrza, w lokalach panuje duza
wilgotnosc. Wg oswiadczenia P. Sekretarz — Marii Pazda planowany jest zakup drugiego osuszacza
powietrza w korficu 2017 r. Od czasu ostatniej koniroli wykonano remont magazynéw archiwalnych.
Osuszono i zabezpieczono 4ciany przed wilgocia, wygospodarowano nowe pomieszczenie na
magazyn archiwalny oraz zakupiono metalowe regaly, dzigki czemu zwigkszono rezerwe’
magazynowa. Rezerwa magazynowa wynosi ok. 70 mb.

€ M.in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.



Protokd! kontroli przestrzegania przepisow o paristwowym zascble 4
archiwalnym i argﬁwach w Urzad Miejski w Cz!ucrmv{e - Egz. nr ’) Strona9z 9

i Infc.>.rmalqa ",) Zalecenie pokontrolne nr 1 dotyczace przestrzegania zapisow instrukeji kancelaryjnej w zakresie rejestrowania
rea 'ziq ! tzra lece: spraw zgodnie z § 4, 5, 6 1 52 instrukcji kancelaryjnej oraz przekazywania dokumentacji do archiwum
pokontrolnyc

zaktadowego zgodnie z § 63 instrukeji kancelaryjnej jest realizowane na biezaco. Zalecenie pokontrolne nr 2

wydanych w wyniku dotyczace podjgcia dziatan w celu zwigkszenia rezerwy magazynowej zostato zrealizowane.

ostatniej kontroli
Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowiskoe X nie
kentrotera do '
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie;

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

(Qlukdn ,an, JD. 034083 Sy dua £.0% 108

miejscowos¢ i data miejscowos¢ i data
Starszy Archiwista
I \ I‘U{j;ﬂ[,m:m .
2 ‘%_D Ewd Drobkiewicz
kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole
Zataczniki Ilos¢: 0

€ Brak

»brotokét spc;rzqdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie






