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Zarzadzenie Nr /‘7 /2010

Burmistrza Miasta Czluchowa
z dnia 20 grudnia 2010 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 18/2007 Burmistrza Miasta Czluchowa z dnia
2 marca 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Czluchowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 9 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 18/07 Burmistrza Miasta Czluchowa z dnia 2 marca
2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czhuchowie
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. w § 6 ust. 1 skresli¢ pkt 3 i 4 i w ich miejsce wprowadzi¢ zapis:
3 Referat Gospodarki, Infrastruktury, Przestrzeni i Ochrony Srodowiska”.
2. w § 6 ust. 1 skresla sig¢ pkt 11,
3. w § 11 ust. 1 skresla si¢ pkt 4,
4. w § 14 ust. 1 skresli¢ pkt 21 3 i w ich miejsce wprowadzié zapis:
»» Referat Gospodarki, Infrastruktury, Przestrzeni i Ochrony Srodowiska.
5. w § 20 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
» W zakresie administrowania bezpieczefistwa informacji i obstugi informatycznej urzedu
do zadan referatu nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie obowiazkow administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych,
2) zapewnienie bezpieczefistwa systemOw i sieci teleinformatycznych zgodnie z
ustawg o ochronie informacji niejawnych,
3) kontrola funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych i
informacji,
4) obstuga systemu komputerowego,
5) aktualizacja danych systemowych, wprowadzanie na biezaco zmian,
6) tworzenie kopii baz danych,
7) administracja i konserwacja sieci komputerowe;,
8) wdrozenie i nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentow,
9) zabezpieczenie systemu przed dostgpem do bazy danych za posrednictwem
internetu,
10) stata wspotpraca z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
11) zakupy programéw komputerowych i ich wdrazanie w Urzedzie, kontrola
funkcjonowania i przydatnosci uzytkowanych oraz ich aktualizacja, - w tym zakresie
wspolpraca z Skarbnikiem i Sekretarzem Miasta,
12) zaopatrywanie w materialy eksploatacyjne do drukarek komputerowych i
kserokopiarek,



13) dbanie o sprawnos$¢ sprzetu komputerowego i sieci komputerowej, przekazvwanie
do naprawy lub ekspertyzy sprz¢tu uszkodzonego.

14) dokonywanie zakupu nowego sprzg¢tu komputerowego,

15)udostepnianie informacji na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji
Publiczne;,

16) zabezpieczenie 1acznosci Urzedu.

6. w § 22 wprowadza si¢ w miejsce dotychczasowego zapisu zapis o tresci ,, Do zadaf i
kompetencji Referat Gospodarki, Infrastruktury, Przestrzeni i Ochrony Srodowiska dodaje si¢
ust. 5 w brzmieniu w zakresie infrastruktury komunalne;j:

1. W zakresie budownictwa:

1) przygotowywanie i koordynowanie inwestycji, remontow i modernizacji budynku
Urzedu Miejskiego oraz innych budynkow i1 obiektow budowlanych stanowiacych
wilasnos¢ miasta,

2) nadzor nad administrowaniem, gospodarowaniem i zarzadzaniem gminnym
zasobem mieszkaniowym wraz z koordynacja spraw biezacych zwigzanych z
realizacja umowy,

3) ustalanie corocznego zakresu remontow budynkow 1 lokali stanowiacych
mieszkaniowy zasob gminy, w oparciu o plany remontéw przedkladanych przez
zarzadce,

4) analiza rzeczywistych kosztow remontow wykonywanych w zasobach
mieszkaniowych gminy przejetych w administrowanie w ramach umowy o zarzad
oraz wykraczajacych poza t¢ umowe,

5) weryfikacja rozliczen, wykazéw 1 sprawozdan rzeczowo - finansowych
wynikajacych z umowy o sprawowanie zarzadu gminnym zasobem mieszkaniowym,
6) ustalenie zakresu remontu odzyskanych lokali przed ponownym ich zasiedleniem i
potwierdzenie poniesionych przez gming z tego tytutu kosztow,

7) wyznaczenie budynkow do rozbiodrki i remontéw wymagajacych wykwaterowania
w oparciu o oceng stanu technicznego budynkow i zgloszenia zarzadcy,

8) roszczenia odszkodowawcze od ubezpieczyciela z tytulu uszkodzen budynkéw na
skutek awarii 1 sity wyzszej, w oparciu o umow¢ na ubezpieczenie mienia gminy.

9) nadzor, zakladanie i rozszerzanie cmentarzy komunalnych,

10) przygotowanie wnioskOw w sprawie realizacji badan archeologicznych na
potrzeby inwestycji miejskich wraz z koordynacja wykonania,

11) przygotowanie wnioskow w sprawie realizacji badan archeologicznych na
potrzeby inwestycji miejskich wraz z koordynacja wykonania,

12) prowadzenie ewidencji zabytkow oraz innych spraw wynikajacych z ustawy o
ochronie zabytkow 1 opiece nad zabytkami,
13)dokonywanie uzgodnien w zakresie rozwiazan architektonicznych i zmian wygladu

elewacji na terenie miasta.

2. W zakresie inwestycji, gospodarki komunalnej i zamowien publicznych:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg inwestycji gminnych wraz z
uzyskaniem wymaganych prawem pozwolen,
2) prowadzenie spraw zwiazanych z infrastruktura miasta, w tym uzgadnianie
dokumentacji i wydawanie warunkow technicznych,
3) obstuga merytoryczna i nadzorowanie prac komisji  przetargowe;,
przygotowywanie procedur i nadzor nad przebiegiem postgpowania,



4) przygotowywanie przetargow dotyczacych inwestycji prowadzonych przez gming
zgodnie z ustawa o zamowieniach publicznych,

5) nadzorowanie $wiadczenia ustug w zakresie: cieplownictwo, gazownictwo,
dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow oraz wspolpraca z jednostka swiadczaca
ustugi dla miasta przy ustalaniu taryf za zbiorowe dostarczanie wody i odprowadzanie
sciekow,

6) nadzor nad odprowadzaniem wod opadowych z terenu miasta, wydawanie
warunkoéw oraz uzgadnianie dokumentacji w zakresie kanalizacji deszczowej oraz
odwadniania terenOw,

7) wspotpraca z komorkg pozyskujaca srodki zewnetrzne w zakresie wnioskowania o
srodki finansowe przeznaczone na inwestycje miejskie.

W zakresie gospodarki mieszkaniowej:
1) badanie potrzeb oraz ocena jakosci i stopnia zaspokajania ludnosci w zakresie
gospodarki mieszkaniowej, z uwzglednieniem potrzeb o0séb znajdujacych sie w
najtrudniejszych warunkach mieszkaniowych,
2) reprezentowanie gminy we wspolnotach mieszkaniowych,
3) przygotowywanie dokumentacji w sprawach zasiedlania 1 oprézniania lokali
mieszkalnych,
4) realizacja wyrokéw sadowych dot. eksmisji zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z przydzialem lokali mieszkaniowych, w tym
socjalnych 1 zastgpczych oraz zapewnienie w razie potrzeby masowego
zakwaterowania 0sob zwolnionych z zakladéw kamych,
6) ustalenie stawek czynszow i oplat za lokale mieszkalne i ustugowe, prowadzenie
gospodarki lokalowej w Urzedzie,
7) przyjmowanie wnioskow i przygotowywanie decyzji administracyjnych o
przyznanie badZz odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego:
- sporzadzenie list wyptat dodatkéw mieszkaniowych,
- wnioskowanie o przyznanie dotacji celowej na dofinansowanie wyplat
dodatkow,
8) obstuga gminnej komisji mieszkaniowej oraz pelnienie funkcji jej sekretarza.

W zakresie utrzymania drog miejskich:

1) zarzadzanie drogami gminnymi na terenie miasta oraz prowadzenie ewidencji tych
drog,

2) opracowywanie planow przebudowy i budowy drog miejskich wraz z koordynacja
wykonania,

3) planowanie, koordynowanie wykonania biezacych remontow drog miejskich:
utwardzonych i nieutwardzonych,

4) opracowywanie i koordynacja zadan zwiazanych z ,Akcja ZIMA” — zimowe
utrzymanie drog,

5) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ wnioskow i stanowisk organéw gminy
dot. zaliczenia drog i ulic do poszczegolnych kategorii,

6) okreSlenie szczegolnego korzystania z drog, w tym wykorzystanie pasow
drogowych na cele niekomunikacyjne,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem oplat za zajecie pasa drogowego,

8) organizacja ruchu na drogach miejskich,

9) realizacja innych zadan wynikajacych z ustawy o drogach publicznych i aktow
wykonawczych bedacych w kompetencji Burmistrza,




10) prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem ulic, placow 1 drog,
11)realizacja zadan zwigzanych z komunikacja miejskq — lokalnym transportem

zbiorowym.

7. § 23 skresla sie w catosci,
8. § 30 skresla si¢ w calosci.

9. Strukturg organizacyjna Urzedu okresla schemat organizacyjny, stanowiacy zalacznik do
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wmoy Rvszard Szybajto
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